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INDICACIONES GENERALES

El presente Manual tiene por objeto guiar a los Docentes y Estudiantes del IESPPCLARIDAD,

acerca de la manera como pueden acceder y gestionar sus Aulas Virtuales.

Los datos obligatorios para acceder a la plataforma son el usuario y la contrasefia,
credenciales que corresponden a la direccién de correo institucional para todos los

estudiantes que pertenecen a la institucion.

Al tratarse de una plataforma educativa institucional es obligatorio colocar de manera formal
una foto tamarfio carnet digital del docente y estudiante en el perfil de la cuenta, a fin de

verificar su identificacion.

El uso de Moodle en el IESPPCLARIDAD es obligatorio para docentes y estudiantes en el
proceso de inter-aprendizaje alineado al syllabus de cada asignatura, especificamente en el
proceso de entrega y revision de tareas cuyas notificaciones de entrega estan sincronizadas

al correo electrénico institucional de los usuarios.

Finalmente sefialar que la plataforma educativa Moodle esta integrada al sistema Académico

para la gestion directa de calificaciones.

Se agradece su predisposicion al cambio y colaboracion en el mejoramiento de la

educacion.
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Principales novedades de Moodle 4.1

Estas son las novedades mas relevantes de Moodle 4.1 respecto a la version 3.11.
Navegacion

La primera pagina que se muestra al acceder al sitio es el Area personal y, desde un
nuevo menu superior, se puede cambiar a la Pdgina principal del sitio o a Mis cursos.
Desaparece el menu de navegacion de la izquierda a nivel de sitio, con lo que el
acceso a los cursos se hace desde alglin bloque del Area personal o desde el bloque

Vista general de curso, en Mis cursos.

El modo de edicion se activa mediante un control situado en la esquina superior

derecha de la pantalla, junto a las notificaciones y el acceso al perfil de usuario.
DEMO UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos Qo P1 v Modo de edicién @

Area personal
Elementos accedidos

Cursos a los que se ha accedido recientemente i[5 recientemente

Trabajo 1
Curso demo

Base de datos de trabajos
Curso demo 4
Ejemplo de base de datos
Curso demo 4

Mostrar més elementos

Curso demo

Categoria

Linea de tiempo

| proximos 7 dias v || ordenar por fecha v || Buscar por tipo o nombre de actividad

jueves, 11 de mayo de 2023

8 Trabajo 1 Calificar @

M Cursc demo - Tarea se debe calificar

Area personal. Menu principal y Modo de edicién

El mayor cambio se produce en la navegacion por el curso. Aparece un menu que da
acceso directo a las herramientas de uso mas habitual: Configuracion (los ajustes),
Participantes, Calificaciones e Informes. El resto, de menor uso, estan en un segundo
plano tras el enlace Mds. El menu izquierdo queda Unicamente para navegar entre las
secciones y actividades del curso y desde el mismo, con la edicién activada, se puede
cambiar el orden de los elementos mediante arrastrar y soltar. Las secciones se

pueden colapsar y desplegar para reducir el desplazamiento vertical.



DEMO UPM  Pagina Principal Area personal Mis cursos

x

v cenera Curso demo
Avisos Curso  Configuracién  Participantes
Presentacion del curso

v Tema1 v General

Documentacion del tema 1

Foro del tema

FORO
v Tema 1

@ FORO
Foro del tema

Trabajo 1

<

Tema2 PAGINA

Presentacion del curso
Documentacion del tema 2
Cuestionario de ejemplo

Recursos de la asignatura

> Tema3
RECURSO
Documentacién del tema 1

TAREA
Trabajo 1
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D © Pl v Mododeedicion @

Calendario

Calificaciones  Informes ~ Mas v
- mayo 2023 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Colapsar todo 1 2 3 4 5 €

8 ° 10 1" 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

% 25 26 271 2

29 30 31

Calendario completo
Importar o exportar calendarios

Actividad reciente

Actividad desde martes, 9 de mayo de

Ver
2023, 09:18
Informe completo de la actividad
reciente..
Actualizaciones de cursos:

Ver
Actualizado: Cuestionario

Hacer publicaciones en el foro: 1

Cuestionario de ejemplo
Actualizado: Base de datos

Recursos de la asignatura
Hacer un envio

Vista del curso

Los bloques del lado derecho pueden ocultarse en conjunto de la misma forma que se

oculta el menl de navegacion de la izquierda.

Las actividades disponen de un menu similar al del curso en la parte superior, que da

acceso a sus opciones de configuracion y gestion.

Test 1

Curso demo

e

Cuestionario Configuracion

Recibir una calificacion

Preguntas

Resultados Mas v

Banco de preguntas

Abre: jueves, 11 de mayo de 2023, 10:53
Cierra: viernes, 12 de mayo de 2023, 10:53

Vista previa del cuestionario

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Menu de una actividad del curso

Actividades

Al modificar las actividades y recursos hay una opcion en sus ajustes para notificar el

cambio a los estudiantes.
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La Tarea cuenta con un nuevo ajuste, similar al del Cuestionario, para definir el
tiempo limite para realizar el envio una vez se accede a la pagina de entrega. En
relacion con esto, se le afade un campo para las instrucciones de la actividad, que
solo se muestran en esa pagina de entrega, ademas del ya existente de la descripcion

que se puede ver en todo momento.

En la actividad Base de datos, se ofrecen varias plantillas predefinidas preparadas
para ser usadas sin necesidad de configurar nada mas, en concreto se facilita la
creacion de galerias de imagenes, diarios, catalogos de propuestas y colecciones de

recursos. Se pueden adaptar posteriormente y se facilita su reutilizacion.
En el Cuestionario, se puede elegir qué version de una cada pregunta se utiliza.

Calificaciones

Se han introducido mejoras y ayudas en la navegacion, se ha renovado el informe de
usuario y se ha anadido una nueva pagina de resumen con la calificacion media de
cada actividad. Un nuevo buscador permite localizar una calificacion en funcion del

usuario, el grupo o la actividad.

Banco de preguntas

En el listado de preguntas de una categoria, para cada una, se puede:
e Editar el nombre.
e Definir el estado, borrador o lista para usar.
e Ver el historial de versiones.

e Anadir comentarios que son vistos solo por los profesores.

Opciones ja v

Mostr: reguntas de las subcategorias

Mostrar también preguntas antiguas
Crear una nueva pregunta..

T Pregunta Acciones  Estado Versién

Creadopor ~ Comentarios ;Necesita indice de Eficiencia Uso  Ultimo uso Modificada por
/ revision? @ facilidad @ discriminatva @ @ ) ombre

Profesor 1 Profesor 1
9 de mayo de 9

s 1145 Editar v Listo : v2 Poco probable  97,22% 100,00% 9 de mayo de 2023,
2023,1031 1031
N Profesor 1 Profesor 1
w124 Editar v Borrador v3 9 de mayo de No disponible No disponible 9 de mayo de 2023,
202 1031
Profesor 1 R Profesor 1
O, 134 Editar v Listo $ vl 9 de mayo de 0 45,00% -66,67% e mayo de 2023,
202: 53 probable 3
Profesor 1 Profesor 1
o 144 Editar v Listo : v1 € de mayo de 0 - 100,00% No disponible 9 de mayo de 2023,
2023, 1045 1045

Banco de preguntas

Aparecen nuevas columnas con informacion:

e /Necesita revision? Aviso automatico que aparece en preguntas cuyas

puntuaciones tienen un comportamiento anomalo.
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e Indice de facilidad y Eficiencia discriminativa. Datos estadisticos extraidos del
uso de las preguntas en todos los cuestionarios del curso.

e Uso. Numero de cuestionarios en los que aparece la pregunta. Al pulsar se
enumeran los cuestionarios y se muestra cuantos intentos se han hecho.

e Ultimo uso. Fecha de la aparicion mas reciente de la pregunta.

Finalizacion actividad

Toda la informacion referida a la finalizacion de actividad se ha integrado de forma
mas visual en la pagina del curso, en el indice izquierdo mediante un icono que

informa del estado del item, y en la pagina de cada actividad.
Se anade a las actividades la condicion de obtener una calificacion de aprobado.

Mas novedades

Otras novedades interesantes son:
e Las fechas de entrega de las actividades se muestran en la pagina del curso.
e El informe de finalizacion de actividad de un estudiante muestra la fecha 'y
hora en la que el estudiante la finalizo.
o El bloque HTML ahora se llama Texto.

¢ Se han realizado varias mejoras en el bloque Calendario para facilitar su manejo.



BLOQUE 1. Aspectos generales de
Moodle

1.1 Moverse en Moodle

1.2 Perfil de usuario

1.3 Descripcion de un curso
1.4 Modo edicion

1.5 Gestion de ficheros

1.6 Aspectos comunes de recursos y actividades
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1 ASPECTOS GENERALES DE MOODLE

1.1 Moverse en Moodle

Al entrar en Moodle se muestra el Area personal, que recoge informacién para el
seguimiento de sus cursos. Desde el menl superior se accede a la Pdgina Principal
del sitio, a Mis cursos y a otros menus. Dentro de la zona de usuario, en la esquina
superior derecha se presentan las notificaciones, los mensajes y el menu de usuario.

Por Gltimo, aparece la opcion para activar el Modo de edicion.

UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v Ayuda v Al ®) PD + Modo de edicion @

Area personal

Menu superior Zona de usuario
Linea de tiempo

lias v Ordenar por fecha v Buscar por t fac

Calendario

Todos los cursos # Nuevo evento

marzo 2023 sl =
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

, 2 o ‘ 5 ;

Elementos de navegacion en Moodle
Area personal

Es un espacio que el usuario puede configurar, desplazar, afadir o eliminar bloques.

Estos pueden situarse en la parte central o en la caja del bloque en el lado derecho.

Algunos bloques son:

e Linea de tiempo. Presenta las Actividades que requieren una atencion proxima.
Por ejemplo, en las Tareas indica al profesor si hay entregas para corregir. Se
pueden filtrar por fecha de vencimiento y organizarse por fecha o por curso.

e Calendario. Muestra los eventos de todas sus asignaturas.

e Cursos a los que se ha accedido recientemente. Presenta las asignaturas
visitadas en los ultimos accesos.

e Elementos accedidos recientemente. Muestra los Recursos y Actividades

visitados en los accesos mas recientes.

11
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e Insignias recientes. Aparecen las insignias obtenidas recientemente.
e Proximos eventos. Presenta los eventos que estan mas proximos segun el
calendario.

e Usuario identificado. Aparece la foto y los datos principales del usuario.

Con la edicion activa, en la parte central y en el lateral derecho, aparecen los
enlaces Agregar un bloque para anadir nuevos bloques, y en cada uno los iconos

para desplazarlo y # para editar su configuracion.
UPM Pagina Principal || Area personal [|Mis cursos UPM v Ayuda v L0 © P v Modo de edicion @D

Restablecer pagina a por defecto
+ Agregar un bloque

Area personal

+ Agregar un blogue

Linea de tiempo L -

S v r or f A v E

Personalizacién del Area personal
Mis cursos

Muestra el cuadro Vista general de curso, que ofrece una vision de conjunto de todas
las asignaturas a las que se tiene acceso. Los menus desplegables permiten:
e Filtrar para que se muestren solo los cursos En progreso, Futuros, Pasados,
Destacados o Archivados.
e Buscar por nombre.
e Definir el orden en funcion del nombre del curso o la fecha del Gltimo acceso.
¢ Indicar el modo en el que se muestran, que puede ser Tarjeta, Lista o

Resumen.

El icono { permite destacar la asignatura o archivarla para eliminarla de la vista.

12
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UPM Pagina Principal Area personalfl Mis cursos § UPM v Ayuda v 4 © PD v

Mis cursos

Vista general de curso

Categoria 1 Categoria 1

Vista de Mis cursos
Pagina principal
Muestra informacion de caracter general y la lista de titulaciones y asignaturas.

Ayuda y enlaces UPM

e UPM. Ofrece acceso a paginas y servicios de la Universidad Politécnica de
Madrid.

e Ayuda. Ofrece acceso a manuales y guias de Moodle.

UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos || UPM v Ayuda v 2 © PD v Modo de edicién O

Vista de UPM y Ayuda
Zona de usuario

Proporciona acceso a:
e Menu de notificaciones que muestra las notificaciones recientes y permite
acceder a las preferencias de estas.
e Cajon de mensajeria con los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo
mensaje.
e Los datos relacionados con la cuenta de usuario:
o Perfil. Muestra el perfil de usuario.

Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.

o

o Calendario. Acceso al calendario personal.

(0]

Archivos privados. Acceso a los archivos privados.

o

Informes. Permite visualizar los informes disponibles.

13
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o Preferencias. Permite configurar elementos del entorno del usuario.
o Idioma. Muestra el idioma actual y permite cambiar a otros.
o Cerrar sesion.

Q © pPD v

Calificaciones
Calendario

Archivos privados

Preferencias

Idioma »

Cerrar sesion

Vista del Menu de usuario

Modo de edicion

Habilita la edicion de contenido y la posibilidad de anadir nuevos bloques.

14
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1.2 Perfil de usuario

Se puede acceder al Perfil personal y a las Preferencias desde el menu de usuario.

UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v Ayuda v 4 9 PD ~ Modo de edicion @

Perfil
Calificaciones
Curso Demo

Calendario

Archivos privados

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes ~ Masv

Preferencias

Idioma »
v General

Cambiar rol a...

Cerrar sesion
FORO
€ -

Acceso al perfil personal y preferencias
Perfil

Presenta informacién general y publica del usuario. Se puede consultar el perfil de

cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

Profesor Demo © wensije
PD

Editar perfi

Direccion de correo
profesori @gate.upm.es (Visible para otros
participantes del curso)

Zona horaria nformes
Europe/Madrid Sesiones del navegado

nsignias

Insignias de UPM:

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio

miA@rcoles, 30 de noviembre de 2022, 12:08
(78 dias 22 horas)

Ultimo acceso al sitio
viernes, 17 de febrero de 2023, 10:58 (ahora)

Oros
App para dispositivos moviles
Codigo QR para el acceso desde la app
Privacidad y Polfticas Escanee el cédigo QR con su app para rellenar
Resumen de retencion de datos la URL del sitio en su app.

Detalles del curso
Perfiles de curso
Curso Historia

Este sitio tiene activado el acceso desde la app.
Descargar la app.

Curso Demo

Vista del perfil personal general

15
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El perfil muestra:

Detalles de usuario. Datos personales, como el correo electrénico.

Privacidad y Politicas. Informacion sobre los datos conservados.

Insignias. Las obtenidas en todos los cursos.

Detalles del curso. Listado de cursos a los que tiene acceso.

Misceldnea. Este cuadro permite consultar:

o El Perfil completo, que es el perfil a nivel de sitio. Aparece cuando se
consulta el perfil de un usuario desde Participantes, dentro de un curso.

o Todos los Mensajes en foros publicados por el usuario.

o Los Foros de discusion comenzados por el usuario.

Informes. Sesiones del navegador abiertas y Resumen de calificaciones. Cuando

se consulta el perfil de un usuario desde Participantes, dentro de un curso, el

profesor tiene acceso a otros informes: Registros de hoy, Todas las entradas,

Informe preliminar, Informe completo y Resumen de Calificaciones.

“Actividad de accesos”. Primer y Ultimo acceso a Moodle.

“App para dispositivos moviles”. Se puede descargar la app de Moodle.

Preferencias

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Preferencias
Cuenta de usuario Portafolios Insignias
Editar perfil Configurar Gestionar insignias
Cambiar contrasena Transferir registros Preferencias de insignias
Idioma preferido Configuracion de la mochila

Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias de calendario
Preferencias del banco de
contenidos

Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

Vista de las Preferencias de usuario

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.

o Editar perfil. Deja modificar parte de los datos del perfil del usuario.

o Cambiar contrasefia. Sélo en los casos de usuarios que no se validen a través
de un sistema externo.

o Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.

16



Perfil de usuario. Manual de Moodle 4.1

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de
suscripcion y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de (2] Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro)
correo

Subscripcion automatica al Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro %
foro

Usar la vista experimental No =

de discusion anidada

v Seguimiento del foro

Rastreo del foro No: no registrar los mensajes que he visto *

Cuandoseenviala @
notificacion de un
mensaje del foro

Preferencias del foro

o Configuracion del editor. Define el editor de texto que aparece por defecto.
o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver
el calendario y los eventos proximos.

Preferencias de calendario

Formato de hora (2] Por defecto 3
Primer dia de la semana @ Lunes $

N° maximo de eventos @ 10 $

préximos

Plazo de comienzode @ 3 semanas &

eventos proximos

Recordar ajustes de (2] No ¢
filtro

Guardar cambios Cancelar

Preferencias de calendario

o Preferencias del banco de contenidos. Determina si los archivos creados o
subidos son visibles al resto de profesores.

o Preferencias de Mensajes. Configura las opciones de privacidad de los
mensajes y las notificaciones al correo.

o Preferencias de notificacion. Configura la forma en la que es informado el
usuario ante la actividad que se produce. Puede ser por correo electronico,

por notificacion de Moodle o en la aplicacion mavil.
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Preferencias de notificacion

Desactivar las notificaciones

Web Email £
Tarea
Notificaciones de tareas ® ®
Médulo de encuesta
Notificaciones de encuesta ® «©
Recordatorio de encuesta «©
Foro
Mensajes suscritos del foro ()
Restimenes del foro suscrito L ] o

Algunas opciones de notificacion

Portafolios. El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles,

quiere utilizar para exportar su trabajo.

Nombre Plugin Portafolio Mostrar / ocultar

Descarga de archivos download @
Configurar portafolios

o Transferir registros. Aparecen las Ultimas transferencias finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Area de exportacién Tiempo de transferencia

Descarga de archivos Foro jueves, 17 de mayo

Descarga de archivos Tarea jueves, 17 de mayo
Transferir registros

Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:

o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un
almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este

entorno.
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Mis insignias del sitio web UPMe

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila .

Nuamero de insignias conseguidas: 1

Buscarporngmbre

@
Participacion en
Foros

Descargar todo

Mis insignias de otros sitios webe

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila .

Cambiar configuraciones de mochila

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las

insignias obtenidas.

Insignias: Preferencias
v Configuracién de privacidad de la insignia @

Mostrar automaticamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Guardar cambios e:RI-ETS

Vista de las preferencias de insignias

o Configuracién de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.
Se puede seleccionar de un listado y compartir en el perfil las insignias

publicas que haya en ella.

Configuracion de la mochila
v Conexidn a la mochila @

Proveedor de Mochila https://badgrio =

No conectado

Estado
Direccidn de correo profesor] @gate.upm.es
Contrasefia (7] Haz click para insertar texto & | @

Conectar a mochila

Conexion a la mochila externa
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Las partes principales de la pantalla son el indice del Curso, la Caja de blogues y la

Pdgina del curso sobre la que aparece la Cabecera con el menu del curso y la barra

de navegacion, a medida que se mueve por él. El Modo de edicion se localiza en la

parte superior derecha.

Curso Historia

nfigura Participantes

Cabecera

Divisién del tiempo histérico
e ks
indice del
curso

Prehistoria

Prehistoria

Autoevaluacion Tema 2
v Tema3

Presentacion

I{ v General
1

i
1

1

1 e Kt

1

| Jrp———
f -

1

1

i

1

I as Edade
\ st

Seccion inicial

Péaginadel curso

Tema 1: Division del tiempo histérico

Secciones

i ————————

- -

—— — —————

Calendario

mayo 2023

Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 @2 3 A s s %

8 9 0 " 12 13 14
Cajade
bloques

mpletc
tar o exportar calendarios

Actividades

Avisos recientes

Afiadir un nuevo tema

Partes de la pantalla de un curso

En la Cabecera, se encuentran el nombre y el menl del curso desde donde se accede

a los ajustes de Configuracion, al listado de Participantes, Calificaciones, Informesy

Mds opciones de administracion.

La Pdgina del curso, en el centro, generalmente esta dividida en Secciones, que

estan destinadas a albergar los Recursos y Actividades del curso. Siempre hay una

seccion inicial y debajo pueden aparecer mas. Se tiene la opcion de Colapsar todo

para que solo se muestren los titulos de las secciones.

Dentro de una Seccion, cada elemento consta de un icono identificativo con el

nombre que sirve de enlace, excepto para las Areas de texto y medios.

Icono identificativo

E Division del tiempo histérico

Actividades de aprendizaje

m Las Edades

Area de texto y medios

Nombre que enlaza al contenido

Elementos dentro de un tema
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Las Areas de texto y medios son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier

contenido directamente en la Pdgina del curso, por ejemplo, un texto o una imagen.

A la derecha se ubica en la Caja de Bloques, que contiene herramientas que apoyan y
facilitan el desarrollo la gestion y la configuracion del curso. Se pueden mover,

agregar y eliminar para adaptarlos a las necesidades del curso. Para ello, es
necesario activar el Modo de edicion.

x
Curso Demo
+ Agregar un bloque
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Mas v
Actividades P&
v “olapsar o
General & Colapsar todo 7 ClisehBHaHoE
&) Foros
B Recursos
- FORO :
' Tareas
Avisos ¢ BT
Calendario Lo -
+ | Afadir una actividad o un recurso
= febrero 2023 e

Anadir secciones

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Do
Editar Blogues

El Indice del curso permite acceder directamente a cualquier seccién, recurso o

actividad. Al activar el Modo de edicién permite reorganizar el curso.

x
v General Curso Demo
Avisos
Curso Configuracion articipantes Calificaciones Informes Mas v
v
Division del tiempo histo. v General 2 Colapsar tod

Actividades de aprendizaje

Las Edades. + FORO 5
Avisos

Autoevaluacion Tema 1

Prehistoria

Prehistoria

Mover desde el indice del curso
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1.4 Modo edicion

Permite actualizar el contenido del Area personal o de un curso. Los usuarios con rol

de Profesor o de Editor de contenidos disponen de esta posibilidad dentro de un
curso.

Se activa en la esquina superior derecha de la pantalla, con la opcion Modo de
edicion.

ESTUDIOS OFICIALES  Pagina Principal Area personal Mis cursos 20 @ n

. |

x
v General Curso Demo Avisos recientes
Avisos . ~
Curso  Configuracién  Participantes Activar el Modo A”,ad" UEILEND tema:. o
% . .g (AGn no se han publicado noticias.)
Presentacién del curso d e ed ICilon
Vv Tema1
v General Colapsar todo Calendario
Vv Tema?2
Vv Tema3 2 mayo 2023 "
Avi:
@ VISOS, Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

1 2 3 4 5 3 74
8 9 10 n 12 13 14

(Bl Presentacion del curso
15 e 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

v Tema 1 29 30 31

Activacion de la edicion

Con la edicion activa aparecen iconos y enlaces para actuar sobre el contenido.

9 ESTUDIOS OFICIALES  Pégina Principal  Are:

x x
I cursodemo T
Avisos
Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mads Hiison facientas Y
Divisién del tiempo histérico
Aftadir un nuevo tema.
v v General » Colapsar todol] ¥ (AN no se han publicado noticias.)
Presentacion del curso
FORO : Calendario + o
Foro del tema 2
oro del tem ® e o
Trabajo 1 & Editar ajustes mayo 2023
4 Mover Le Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Cuestionario de ejemplo i
X < Mover ala derecha 1 2 3 4 5 &
Division del tiempo histérico &
v Tema 2 ® Dctliar 8 9 10 M 12 1B o
& Duplicar
Test 1 5 16 7 1B 19 220 2
4 | Anadir una actividad o un recurso O Asignar roles b
. Y IR
v Tema3
2 3
. Calendario completo
Vo i Importar o exportar calendarios

Modo edicion activado

La siguiente tabla describe la funcion de los iconos.

22



Modo edicion. Manual de Moodle 4.1

Icono Recurso o actividad Bloque Seccion
rd Cambiar el nombre. Cambiar el titulo.
Desplegar las ?r:gd:ernfeiwatros
Editar desde el formulario opciones de edicion g Y
& ) - elementos al
de configuracion. del bloque y S
. principio del tema.
configurarlo. .
Configurar el tema.
+ Mover en vertical dentro de | Cambiar el orden en Cambiar el orden en
la pagina central del curso. | la caja de bloques. la pagina del curso.
. . Indica que es visible Indica que es visible
Indica que es visible para . .
. para los estudiantes. | para los estudiantes.
los estudiantes. Al pulsar
@& . L Al pulsar sobre el Al pulsar sobre el
sobre el icono sera invisible | . e . .
icono sera invisible icono sera invisible
para ellos.
para ellos. para ellos.
Indica que el recurso o la Indica que el bloque Indica que la seccion
actividad esta oculto. Al esta oculto. Al pulsar | esta oculta. Al pulsar
o pulsar sobre el icono vuelve | sobre el icono vuelve | sobre el icono vuelve
a hacerse visible para los a hacerse visible para | a hacerse visible
estudiantes. los estudiantes. para los estudiantes.
Duplicar, sitGa el duplicado
&1 | debajo del original con la
etiqueta “(copia)”.
Asignar un rol a un usuario
o Unicamente para ese
recurso o actividad.
Eliminar. Puede
Borrar. Puede recuperarse volver a anadirse .,
« Borrar la seccion con
il en la “Papelera de desde el bloque .
S « todo su contenido.
reciclaje”. Agregar un
bloque...”.
Indica que el elemento
oculto no esta disponible. Al
o pulsar sobre el icono, se

hace disponible (a través de
su URL) a pesar de seguir
oculto.
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Bloque

Seccion

Modificar los permisos
de los usuarios en el
bloque.

Comprobar los
permisos de usuario
en el bloque.

Destacar de manera

O visual la seccion
activa.
® Desmarcar la seccion

activa.

Los elementos borrados pueden recuperarse desde la “Papelera de reciclaje”, a
la que se accede desde el menu del curso en la opcion “Mds”. El tiempo que
permanecen almacenados lo define el administrador.

El enlace “Anadir secciones” agrega una seccion a continuacion y se renumeran las

siguientes.

El Modo de edicion muestra al pie de cada seccion del curso el enlace “Anadir una

actividad o un recurso”, que facilita la incorporacion de actividades y contenidos al

mostrar el Selector de actividades.
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Anadir una actividad o un recurso X

Buscar

Todos Actividades Recursos

BE B 8 B0 @8 a

Area de texto y
Archive medios Base de datos Carpeta Chat Consulta

w @ w0 w @ w0 w0
Encuestas
Cuestionario Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P

w e w 6 w 6 w0 w O w O
E E
Herramienta Paquete de Paquete
externa Leccidn Libro Pagina contenido IMS SCORM
w a8 w 6 w 6 w6 w O w o
—
E %
Taller Tarea URL Wiki
v e v 6 v 6 7w 0

Selector de actividades

Las Actividades son herramientas que requieren la participacion por parte de los

estudiantes, por ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc.

Los Recursos son contenidos a disposicion de los estudiantes. Existen diferentes
maneras de crearlos o de enlazarlos: Archivo, Carpeta, Area de texto y medios,
Pdgina, URL, Libro y Paquete de contenido IMS.

Es posible marcar las actividades y recursos de uso habitual al pulsar en i+ para que
se muestren al abrir el selector dentro de la pestana Destacados. El icono @ presenta

informacion sobre el recurso o actividad.

25



Gestion de ficheros. Manual de Moodle 4.1

1.5 Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en el Recurso o Actividad del curso donde se
hayan asociado. Por ejemplo, un archivo subido por el docente en una Tarea so6lo

esta accesible para los usuarios que tengan los permisos adecuados en esa Tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre
“Archivos privados” a la que pueden acceder desde el Menu de usuario. Esta opcion

puede estar oculta o con capacidad limitada.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el dispositivo o desde otro lugar del propio curso, mientras que los

Portafolios permiten exportarlos.

La gestion de ficheros se hace en el Recurso o Actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee
incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la funcionalidad

“arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este manual.
¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso
0 Actividad de l|a asignatura donde se adjunta, y para modificarlo, se hace desde el
mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se utiliza el Selector de
archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Se puede llegar a él
desde cualquier lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el Selector se muestra:

e Archivos recientes. Muestra los Ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

e Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de los cursos a los que se

tiene acceso.
e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

e Banco de contenidos. Almacena distintos tipos de contenido.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista 'y

arbol.

26



Gestion de ficheros. Manual de Moodle 4.1

Selector de archivos Vista de los %
archivos:iconos,
lista o arbol
n Banco de contenido Buscar c EHEm®N
1n Archivos locales W Sistema ® Curso demo 2
h Archivos recientes Buscador
& Subir un archivo

Repositorios
disponibles

Documentaci...
Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
Archivos locales y después sobre la palabra Sistema. Se muestra una carpeta por
asignatura, agrupadas por categorias, y dentro de ellas, una carpeta por cada
Recurso o Actividad que tenga algun fichero. Estas carpetas tienen el nombre del
Recurso o Actividad seguido, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de
elemento, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro. Se ofrece un buscador para facilitar

la localizacion de un archivo determinado.

Selector de archivos x

i Banco de contenido Buscar [+ i o:

ThAhLEs (B = B Sistema ™) Curso demo 2 Nombre corto

delaasignatura

Unacarpeta por
cadarecurso o
actividad

Vocumentadi... Foro del tem... Tema 1 (Archi...

Carpetas de una asignatura

Al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o mas ficheros, en
el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros al pulsar sobre ellos. Si se
agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno existente, se puede
sobrescribir o cambiar el nombre para crear uno nuevo.

Tamafio maximo para archivos nuevos: 32 MB

0o & #HE®

B Archivos

»

Seleccionar archivos

Otras versiones Tema 1.pdf

Gestion de ficheros subidos a un Recurso
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Se puede cambiar el nombre, el autor y la licencia de uso, mover a otra carpeta,
descargar y borrar cualquier fichero.

Editar Tema 1.pdf

Descargar
fichero Nombre

Autor

Seleccionar licencia

(-]

Ruta

Mover a otra
carpeta

C

‘ Tema 1.pdf

‘ Administrador Usuario |

‘ Licencia no especificada

Cambiar nombre
delfichero, autory
Uicencia de uso

-
-

Ultima modificacion 26 de enero de 2023, 13:39

Creado 26 de enero de 2023, 13:38

Tamafio 28.1KB

Opciones sobre ficheros

Se accede a las opciones de un directorio desde : de su esquina inferior derecha.

O o &

& Archivos

Ofras versiones

oy

Tem:

Borrar
carpeta

Cambiar el
nombre de
la carpeta

Nombre

Ruta

Editar Otras versiones

Borrar Comprimir

Ulitimaj
Cread

Comprimir
en un zip

‘ Otras versiones

)

| /
2

Mover a otra

carpeta

3, 10:04

Opciones sobre carpetas
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1.5.1 Repositorio

;Para qué sirve?

Permiten a los usuarios subir ficheros a Moodle o incorporarlos desde Repositorios
externos como Flickr, Google Drive, UPMdrive, OneDrive, Dropbox, etc. Moodle
facilita unos repositorios por defecto a todos los usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

e Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de

Moodle segun los permisos de cada usuario.
e Archivos recientes. Muestra los 50 Ultimos ficheros subidos.
e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

e Banco de contenidos. Da acceso al Banco de contenidos de la asignatura.

El administrador puede tener los repositorios deshabilitados.

Ejemplos de uso:

Subir un archivo del dispositivo, compartirlo entre asignaturas, mostrar un
documento subido a la nube o descargar un archivo subido a Moodle.

(S

¢{Cémo funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, en los Archivos privados de cada

usuario o en los Archivos locales, dentro de una Actividad o Recurso.

En ambos, al pulsar sobre “Agregar...” (1 se abre una ventana que permite escoger el

Repositorio donde se encuentra el archivo.

Selector de archivos

DE

B Afhiyvos

. [
=aus SN Adjunto
a Subir un archvo

@ Autor

Puede arrastrar y soltar aschiy ieccionarcenca ©

Selector de archivos en Subir un archivo
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Para “Subir un archivo”:

1. Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para
escoger el archivo.

2. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor
del archivo y seleccionar su Licencia de uso.

3. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un archivo de un Repositorio:

1. Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el archivo a través de las
carpetas y pulsar en él.

2. Indicar si se desea realizar una copia de este o crear un alias/atajo a él, si esta en
Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

4. Escribir el Autor del archivo y la Licencia de uso.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

Cuando se anade un fichero desde los Archivos locales es posible duplicarlo o
enlazarlo. Al duplicarlo, se tienen dos archivos independientes.

Seleccionar Tema 1.pdf x

@® Hacer una copia del archivo
O Enlazar al archivo

Guardar como

Tema 1.pdf

Autor

Administrador Usuario

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada -

Seleccionar este archivo Cancelar

Ultima medificacion 26 de enero de 2023, 13:3%

Creado 26 de enero de 2023, 13:38
Tamado 251 KB
Licenciz Licenciz no especificada

Autor Administrador Usuario

Seleccionar un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un archivo es la

Licencia. Estas son las distintas opciones:
e Todos los derechos reservados. ©

e Dominio Publico. @
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e Creative Commons (CC).

e CC - Sin Derivadas.

e CC - No Comercial Sin Derivadas.

e CC - No Comercial.

e CC - No Comercial Compartir Igual.
e CC - Compartir Igual.

e Licencia no especificada, si la licencia del material no es ninguna de las

anteriores.

Simbolo ‘ Descripcion

Todos los derechos reservados. El titular posee los derechos de
© reproduccion de copias, derivacion del material, distribucién comercial
y presentacion del material al publico.

Dominio publico. El material puede ser usado por cualquier persona y
se respetan los derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos.

Sin Derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.

No comercial. No se puede obtener ninglin beneficio comercial.

Compartir Igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.

© &0 © @

1.5.2 Portafolio

¢Para qué sirve?

Permite exportar el trabajo realizado por el estudiante en alguna actividad a un
portafolio externo como Google Drive, OneDrive, Flickr, Mahara o descargarlo al

dispositivo.

Ejemplos de uso:

Exportar el mensaje de un foro, una definicion de un glosario, una sesion de
chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.
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¢Como funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al

portafolios” o sobre #*. En funcion de la actividad, se muestra uno u otro.

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante La tarea fue enviada 6 dias 13 horas antes
Ultima modificacién martes, 7 de febrera de 2023, 10:31
Archivos enviados
L@ Mientrega 1.pdf 4 T de febrero de 2023, 10:31

Exportar al portafolios

Comentarios de la entrega
» Comentarios (0)

Exportar al portafolio la entrega de una tarea

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo, hacerlo en formato Leap2A

o bien, enviar a un portafolio externo habilitado.

Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: Trabajo 1

Exportando contenido a Descarga de archivos

Formatos de exportacion | PDF s

disponibles

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion

Sélo se muestran aquellos portafolios relacionados con el item a exportar. Por
ejemplo, si es una imagen, aparece Flickr como opcién. Una vez escogido, hay que
pulsar en “Siguiente”, y a continuacion, indicar los datos de acceso de la web a la

que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador deshabilite algun portafolio. Siempre estd
disponible la opcidn de Descargar al dispositivo.
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1.6 Aspectos comunes de recursos y actividades

Al acceder a un Recurso o Actividad, se presenta un menu que da acceso a su
“Configuracion” y a sus herramientas de gestion. En la opcion “Mds” aparecen
herramientas que son comunes a algunos Recursos y Actividades, como los Permisos,
los Filtros o la Copia de seguridad. Lo mismo ocurre con algunas opciones de la
“Configuracion”, como el modo de grupo, la visibilidad, las restricciones de acceso

o las condiciones de finalizacion.

1.6.1 Administracion de actividades y recursos

Moodle permite editar la configuracion, asignar roles y permisos, consultar las
acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones relacionadas con

Actividades y Recursos.

P_resentacién del curso | Foro del tema

Pagina Configuracién Mas Foro Configuracién Calificacién avanzada Suscripciones Informes Mas

B cusTionARIO
B ' Cuestionario 1

Cuestionario Configuracion Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas

Ejemplos de menus de recursos y actividades (Pdgina, Foro y Cuestionario)

El menu de la Actividad o Recurso ofrece acceso a:
e “Configuracion”. Permite definir los ajustes principales.
¢ Herramientas propias de la actividad, como Resultados en los cuestionarios o
Suscripcion en los foros.
e “Mdas”. Contiene:

o “Excepciones”. Permiten definir ajustes particulares para un grupo o para
un usuario. No estan presentes en todas las actividades.

o “Filtros”. Permite activar o desactivar los Filtros.

o “Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a
cabo cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso. Por
ejemplo, dar permiso a los estudiantes para calificar a otros companeros en
una actividad o quitarles el permiso para escribir en un Foro. Ademas, da

acceso a “Comprobar permisos”, que muestra los permisos de los que
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dispone un participante concreto en la Actividad o Recurso y a “Roles
asignados localmente”, para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, en un Foro, dar el rol de profesor
a un estudiante para que lo modere.

o “Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del elemento.

o “Restaurar”. Restaura una Copia de Seguridad. Se crea una nueva Actividad

0 Recurso en el curso que se indique.

1.6.2 Ajustes comunes del médulo

En la pestaia “Configuracion”, en la seccion Ajustes comunes del modulo, existen

opciones que aparecen en los ajustes de todas las Actividades y Recursos. Son las

siguientes:

1. “Disponibilidad”. Se ofrecen tres opciones que afectan al estudiante: Mostrar en
la pdgina del curso, Ocultar a estudiantes y Hacerlo disponible pero no mostrarlo

en la pdgina del curso.

Foro del tema

Cuestionario 1

No mostrado a los estudiantes

E Documentacion del tema 1

Disponibles pero no visibles en la pagina del curso

Vista de las opciones de disponibilidad

2. “Numero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la
calificacion final del curso, mediante férmulas en las que el ID es un parametro. Si
la actividad no se incluye en ningln calculo de calificacion, este campo puede

dejarse en blanco. También se puede asignar desde la gestion de Calificaciones.

3. “Forzar idioma”. Define el idioma en el que aparecen los textos que genera
Moodle.
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4. Al final de los ajustes, la casilla “Enviar aviso de cambio en el contenido”
permite enviar una notificacion a los participantes para advertirles de que se ha

realizado un cambio.

Solo en las Actividades:

5. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de
trabajo en grupo. En cada actividad el comportamiento puede ser distinto:

e No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.

e Grupos separados. Cada estudiante solo ve los integrantes de su grupo e
interactua con ellos. Los demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada estudiante solo puede interactuar con los integrantes de
su grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

6. “Agrupamiento”. Al seleccionar “Grupos visibles” o “Grupos separados”, se
puede especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos que participan en
la actividad.

7. “Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. Solo pueden acceder a

la actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen.

v Ajustes comunes del modulo

Dispenibilidad (7] Mastrar en la pégina dal curso -
Mamerg ID (7]

Forzar idioma M forzar =

Incluir en la © g &

descarga de

contenide del curso
Modo de grupo (7] Grupos separados *
Agrupamienta (7] MNinguno =

Afiadir restriccidn de acceso por grupofagrupamiento

Ajustes comunes del modulo

1.6.3 Restricciones de acceso

;Para qué sirve?

Permiten restringir el acceso de los estudiantes a cualquier Recurso, Actividad o
Seccién completa, al establecer ciertas condiciones. Estas pueden ser fechas,

pertenencia a un grupo o agrupamiento, haber finalizado otra Actividad, que el
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estudiante tenga determinada informacién en un campo de su perfil o que haya
obtenido cierta calificacidon en alguna Actividad. Se pueden combinar y agrupar

varias condiciones.

Al utilizar las Restricciones de acceso y las Condiciones de finalizacion, se
pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje segun las acciones del
estudiante.

¢Como se configura?

En la configuracion de las Actividades y Recursos aparece el apartado Restricciones
de acceso, donde se configuran las condiciones para que los estudiantes puedan

acceder.

> Ajustes comunes del médulo

v Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Afadir restriccion ..
> Finalizacion de actividad

ARfadir restricciones de acceso

Para anadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes de la Seccidon, Recurso o Actividad sobre los que se desea
restringir el acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.
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| Afadir restriccion ...

SrE e A Los estudiantes deben (o

no) completar alguna
actividad.

actividad

Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

Fecha

Los alumnos deben lograr
una calificacion especifica.

Calificacion

Py ir s 13

Grupo ermitir sélo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a

todos los grupos.

- Py 3

Agrupamiento ermitir sélo a estudiantes
que pertenezcan a un
grupo asociado a un

agrupamiento.
Control de acceso basado

en los campos del perfil de
usuario.

Perfil de usuario

Afiadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

Conjunto de
restricciones

Cancelar
Tipos de restricciones

Los tipos de restricciones pueden ser:
¢ Finalizacion de actividad. Debe completarse previamente otra Actividad o
Recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacion que estén configuradas.
Consta de:
o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta
ese momento y en los que estén definidas condiciones de finalizacion.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:
= Debe marcarse como completada.
= No debe estar marcada como completada.
= Debe estar completa con calificacién de aprobado.

= Debe estar completa con calificacidn de suspenso.
Finalizacion de actividad Autoevaluacién Tem: & debe marcarse como #
Ejemplo de restriccion por finalizacion de actividad

e Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde % 9 = mayo E 2018 = 00 % 1 00 %
Ejemplo de restriccion por fecha

e Calificacion. Determina la puntuacion que debe obtenerse en otra Actividad

para acceder. Se compone de:
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o Un desplegable con todas la Actividades de la asignatura que pueden ser
calificadas.

o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe
estar la puntuacion de la Actividad seleccionada.

Calificacion Trabajo 1 B
debe ser = 50 %
O debeser< %

Ejemplo de restriccion por calificacion

e Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

Grupo Grupo 1 =
Ejemplo de restriccion por grupo

e Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcién de la pertenencia a un

Agrupamiento.

Agrupamiento Agrupamientol %

Ejemplo de restriccion por agrupamiento

e Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener el estudiante en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la

informacion.

Campo del perfil del usuario Direcciénde correo % contiene $ @upm.es
Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

e Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias

restricciones de cualquier tipo de las anteriores.

El estudiants | debe + | cumplir | todas s | las

siguientes restricciones

Grupo | Grupo 1 = X

Ejemplo de conjunto de restricciones
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El @ a la izquierda de la restriccion, define como se comporta el elemento cuando el
participante no la cumple. Con el @ aparece con el nombre en color gris y se informa
de los requisitos que se deben cumplir para acceder. Con el # el elemento es

invisible para el que no cumple las restricciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con una “y”, y si vale con
cualquiera de ellas, van separadas con una “o0”. Esto se define en la primera linea
mediante los dos menUs desplegables que contienen las opciones “debe” o “no debe”
y “todo” o “cualquiera”, respectivamente.

@ estudiante | debe ¥ | cumplig ‘ cualquiera de # | las siguientes

restricciones

Finalizacian g€ actividag

- b4
Presenta@ion del cursgf= ! debe marcarse como ¢ #
o
Fechd | gesde ¢ || 23 % || febrero * || 2023 #
x
| ool |’ of = |
o
Grypa Grupo 1 : X
o
El estudiants | debe ¢ | cumpligs todas = | las siguientes
restricciones
Fecha | decde ¢ | 28 = || febrero =
X
2023 71| oo+ || 00 ¢

Calificacion | Trabajo 1 * |

debe ser z

&0

Ejemplo de combinacion de restricciones

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de los
ajustes de la Actividad o Recurso, en la seccion “Ajustes comunes del médulo”,
la opcion “Disponibilidad” debe ser "Mostrar en la pdgina del curso”. Si se deja
en “Ocultar a estudiantes” aunque se cumplan las condiciones definidas no es
visible para los estudiantes.
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1.6.4 Finalizacion de recursos y actividades

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando un Recurso o Actividad se
considera completado por el estudiante. Cuando cumple con los criterios
establecidos aparece como “Hecho”, por ejemplo, cuando tiene un nimero
determinado de mensajes escritos en un Foro, cuando recibe una calificacion en una

Actividad, cuando visualiza una pagina o cuando responde una Consulta.

Con respecto a esos criterios de finalizacion, los profesores pueden definir en la
configuracion del curso, que se muestren a los estudiantes las condiciones y fechas
de la actividad en la pagina del curso y dentro de la propia actividad. Para todas las
actividades que tienen condiciones, se indica lo que hay que hacer y lo ya realizado.
Los estudiantes pueden marcar la actividad como hecha desde dentro de la propia

actividad o desde la pagina del curso.
¢Como se configura?

Para que aparezca la seccién de Finalizacion de actividad en los ajustes de las

Actividades y Recursos es necesaria su activacion:

1. Pulsar en “Configuracion” en el menu del curso.

2. En el apartado “Rastreo de finalizacion”, seleccionar “Si” en el desplegable
“Habilitar seguimiento del grado de finalizacion”.

3. Definir si se quiere “Mostrar condiciones de finalizacion de actividad” en la
pagina del curso.

4. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

v Rastreo de finalizacién

Habilitar (2] S
seguimiento del

grado de

finalizacion

Mostrar condiciones @ Siow
de finalizacion de
actividad

Rastreo de finalizacién en la configuracion del curso

Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere completada.
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v Finalizacion de actividad

Rastreo de (2] Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones %
finalizacion

Requerir ver [ El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion [J El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad @

El estudiante debe obtener una calificacion de aprobado para completar esta (2]
actividad

[C] El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizar @ s = B = $+ | 1 (O Habilitar
en

Opciones de finalizacion de actividad para las actividades calificables

Para definirlas:

1. Acceder a la configuracion del Recurso o Actividad.

2. Buscar el apartado Finalizacion de actividad y configurar las distintas opciones:

“Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se
indique la finalizacion de la Actividad, que sean los estudiantes quienes la
marquen como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.
“Requerir ver”. Exige que el estudiante entre en la Actividad para
considerarla como completada. Si se configuran otras condiciones no debe
habilitarse esta opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en
la Actividad.

“Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que el estudiante debe
tener ya finalizada la Actividad. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y

solo aparece en el Informe de Finalizacion de actividad del profesor.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por

ejemplo, los Recursos solo disponen del requisito de ser visto, un Cuestionario puede

tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los intentos disponibles,

mientras que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes,

discusiones o respuestas.

“Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe cualquier calificaciéon. La Tarea dispone también
de la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una entrega.
“Requerir aprobado”. El estudiante debe obtener una calificacion mayor de la
que se define como Calificacion para aprobar en los ajustes o agotar todos los

intentos disponibles.
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La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los estudiantes
para que la distincion entre aprobado vy suspenso funcione. Si la calificacion
de la actividad estad oculta la distincion no es efectiva, e indica que la
actividad esta finalizada.

El estudiante puede revisar el estado de finalizacion de sus actividades de tres
formas:

e En el mend de navegacion del curso.

v Tema 1

ﬁr?gl\gigg ® Documentacion del tema 1
® Foro del tema

?l\r?ztill\llégzg no O |Cuestionario de ejemplo

e}

Trabajo 1

Vista de la finalizacién de actividad en el menu de navegacion

e Dentro de la Actividad.

Curso Demo / Cuestionario de ejemplo

Cuestionario de ejemplo

+ Hecho: ver  Por hacer: Recibir una calificacién

Vista de la finalizacién de actividad dentro de la actividad

e En la pagina del curso, si lo define el profesor.

v Tema 1

. + Hecho
E Documentacién del tema 1 -

« Hecho: ver
Foro del tema
. . . + Hecho: Ver
Cuestionario de ejemplo

Yor hacer: Recibir una calificacion

Por hacer: \c
E Trabajo 1 i reer

Vista de la finalizacidon de actividad en la pdgina del curso

42



Aspectos comunes de recursos y actividades. Manual de Moodle 4.1

Si un estudiante completa la Actividad, y se desean modificar los criterios de
finalizacion se pueden producir las siguientes situaciones:
¢ Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los
estudiantes les aparece la actividad como no completada, independientemente
de la configuracion anterior y deben marcar de nuevo la finalizacion.
¢ Si se modifica a Requerir ver, a todos los estudiantes les aparece la actividad
como no completada, aunque ya hayan accedido a ella deben volver a acceder
para que la actividad se les marque como completada.
¢ Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o
un numero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso

de manera automatica.

La informacion sobre el progreso y la finalizacion de las actividades no se
actualiza instantdneamente.
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2 GESTION DEL CURSO

2.1 Configuracion del curso

Se accede desde el menu del curso en “Configuracion”.

Curso demo 1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas

v General Colapsar todo

Presentacion del curso

Acceso a la configuracion del curso
Las opciones de configuracion se agrupan en apartados.

General

e “Nombre completo del curso” con el que aparece dentro de Moodle.

e El “Nombre corto del curso” lo identifica en la barra de navegacion.

e La “Categoria de cursos” define la categoria en la que aparece en la lista de
Cursos.

e “Visibilidad del curso”. Permite Ocultar el curso a los estudiantes.

v General

Nombre 00 Curso demo 1
completo del

curso

Nombre corto @ @
del curso

cursos

Curso demo 1

| Buscar v
Visibilidad del curso @ | Mostrar #

Habilitar descargar @ ‘ Configuracién por defecto del sitio (No) #
contenido del curso

Fechadeiniciodel @ | 16 ¢ || diciembre ¢ || 2022 ¢ || 00¢ || 00 ¢ |8
curso B - 77 7

Ajustes del curso
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e “Habilitar descargar contenido del curso”. Permite a los estudiantes

descargar el contenido del curso en un archivo comprimido ZIP.

Curso demo 1

Curso Participantes Calificaciones Més

Descargar contenido del curso

v General

Avisos

Vista del estudiante al enlace de descarga del contenido del curso

Curso demo 1
Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas

Banco de preguntas

v General Banco de contenido

Finalizacién del curso

Insignias
@ Avisos 3
Filtros

Descargar contenido del curso

Papelera de reciclaje

Presentacion del curso Reutilizacion de curso

Vista del profesor al enlace de descarga del contenido del curso

e “Fecha de inicio del curso”. En el Formato semanal, define como se etiqueta
cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada. También define
desde qué momento se empiezan a guardar los registros de actividad del curso.

e “Fecha de finalizacion del curso”. Indica la fecha a partir de la cual deja de
incluirse en su listado de cursos “En progreso”.

e “Numero ID del curso”. Es un codigo interno de Moodle.

Las fechas de inicio y finalizacion del curso definen si el curso se considera “En
progreso”, “Futuro” o “Pasado”. Esto condiciona en qué pestana del bloque
“Vista general del curso” se muestran. No restringen el acceso al curso.

Descripcion
e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.
e “Archivos del resumen del curso”. Permite adjuntar al resumen una imagen.

Ambos se muestran en la Vista general de curso.
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v Descripcion

Resumen del curso @ 1 A~ Bl I

iii
il
fil
lil
i
@

© M W & ™M A wp O

Este curso es una introduccion al aprendizaje guiado con inteligencia artificial.

)

Archivos del © Tamaio maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1

resumen del curso K 3 ZEE=Eb.

® Archivos

WRE0ER O
TELGENCA ARTHIOUL

seminario.png

Tipos de archivo aceptados:

Formatos de imagen usados para web .gif .jpe .jpeg .jpg .png .svg .svgz

Subida de archivos

Mis cursos

Vista general de curso

odos v Buscar Ordenar por Ultimo acceso v |

APRENDER CON Curso demo 1
ARTIFIC

A

Categoria 1
Este curso es una introduccion al aprendizaje guiado con inteligencia artificial.

Curso demo 2

Categoria 1

Imagen y resumen en la Vista general de curso

Formato de curso

“Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica que trabaja con una Unica actividad o recurso, Formato social
que organiza el curso entorno a un Unico foro de debate, Formato de temas lo
hace en temas o unidades y Formato semanal lo ordena cronolégicamente en
semanas.

“Secciones ocultas”. Determina si Las secciones ocultas se muestran como no
disponibles, el estudiante ve que existen pero que estan cerradas, o
permanecen invisibles.

“Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran las secciones,

todos en una misma pagina, o cada secciéon en una pagina.

49



Configuracion del curso. Manual de Moodle 4.1

Apariencia

“Forzar idioma”. Todos los menus y opciones de la asignatura aparecen en el
idioma seleccionado. El estudiante no puede cambiarlo.

“Numero de anuncios”. Determina el nUmero de mensajes incluidos en el Foro
“Avisos” que se muestran en el bloque “Avisos recientes”.

“Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al
estudiante el Libro de calificaciones.

“Mostrar informes de actividad”. El estudiante puede consultar su informe
completo de actividad en el curso a través de su perfil personal. Es el mismo
informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante a través de
“Participantes”.

“Mostrar fechas de actividad”. Permite mostrar en la pagina principal del

curso las fechas de apertura y cierre de las actividades debajo de cada una.

Cuestionario de ejemplo

Abrié: martes, 16 de mayo de 2023, 14:00
Cierra: viernes, 19 de mayo de 2023, 14:00

Trabajo 1

Apertura: sabado, 20 de mayo de 2023, 10:00
Cierre: sabado, 27 de mayo de 2023, 23:00

Vista de las fechas de actividades en la pdgina del curso

Archivos y subida

“Tamano maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamaino

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion

“Habilitar seguimiento del grado de finalizacion”. Posibilita definir cuando
un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante. Muestra el
elemento “Finalizacion de curso” en la pestana “Mds” del Ment del curso.
“Mostrar condiciones de finalizacion de actividad”. Aparece al “Habilitar

seguimiento del grado de finalizacion” y permite mostrar en la pagina
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principal del curso los criterios de finalizacion para cada actividad y su estado

de realizacion.

Grupos
e “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades
que se crean tienen por defecto el modo de grupo seleccionado. Puede
modificarse después dentro de la Actividad. Los modos son:
o No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
o Grupos separados. Cada estudiante solo ve los integrantes de su grupo e
interactua con ellos. Los demas son invisibles para él.
o Grupos visibles. Cada estudiante solo puede interactuar con los integrantes
de su grupo, pero también puede ver a los otros grupos.
e “Forzar el modo de grupo”. Todas las Actividades se crean con el modo de
grupo anterior y no puede cambiarse.
e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se crean
son asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Se puede cambiar en
la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.6

Trabajar con grupos de este manual.

Renombrar rol
Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse “docente” y cada vez que aparece la palabra

“profesor” en referencia al rol, se sustituye por “docente”.
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2.2 Finalizacion del curso

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante
finaliza el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso segln
criterios previamente especificados. Las condiciones para considerar un curso como
completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una calificacion, una
fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores pueden utilizar las
condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que permite una

progresion ordenada y la construccion de itinerarios.

Mis cursos

Vista general de curso

Ordenar por nombre v H Tarjeta v

Curso demo 1 Curso demo 2
Categoria 1 Categoria 1

» completado 33% completado

Estado de finalizacion de cada curso en Mis cursos
¢Como se configura?

1. En el menu del curso, pulsar “Configuracion”.

2. En “Rastreo de finalizacion”, seleccionar “Si” en el desplegable “Habilitar
seguimiento del grado de finalizacion”.

3. Al “Habilitar seguimiento del grado de finalizaciéon” aparece una nueva opcion
que posibilita “Mostrar condiciones de finalizacion de actividad” debajo de
cada una de ellas en la pagina principal del curso.

4. Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.

v Rastreo de finalizacion

Habilitar [2] S
sequimiento del

grado de

finalizacion

Mostrar condiciones @ Sios
de finalizacion de

actividad

Rastreo de finalizacion
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Una vez habilitada esta opcion, en el menu del curso, en la pestana “Mds” aparece
“Finalizacion del curso”, donde se configuran las condiciones que deben cumplirse

para que el curso se considere como completado.

En esta pagina aparece un menu desplegable con tres opciones: Finalizacion del
curso, Finalizacion de actividad por defecto y Editar en masa la finalizacion de
actividad.

Curso demo 1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones nformes Mas v

Finalizacién del curso s

Finalizacion del curso

Finalizacién de actividad por defecto

Editar en masa la finalizacién de actividad acion dEI curso

> General
Configuracion de la finalizacion de curso

Finalizacion del curso

En esta opcidn se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado.

Finalizacién del curso bhd
Editar ajustes de finalizacion del curso

v General

Requisitos de finalizacién El curso esta finalizado cuando TODAS las condiciones se han cumplido s

v Condicién: Finalizacién de actividades
Seleccionar todos/ninguno

P4gina - Presentacion del curso
Archivo - Documentacién del tema 1
Foro - Foro del tema

Tarea - Trabajo 1

Archivo - Documentacion del tema 2
Cuestionario - Cuestionario de gjemplo

Nota: La finalizacion de actividades debe establecerse para que una actividad aparezca en la lista de abajo

Condicién requerida | TODAS las actividades seleccionadas para finalizar ¢

> Condicién: Dependencias finalizadas

> Condicién: Fecha
Ajustes de Finalizacion del curso

1. “General”. Indica si es necesario cumplir todos o alguno de los requisitos

seleccionados para considerar el curso como completado.
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2. “Condicion: Finalizacion de actividades”. Muestra la lista de las Actividades
que tienen alguna condicién de Finalizacién de actividad. En esta seccion se
seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

3. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de
otro curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.
Esta condicion nunca bloquea el acceso del estudiante al curso, aunque no cumpla
el prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que
no alcance también todos los prerrequisitos.

4. “Condicion: Fecha”. Se establece una fecha después de la cual el curso es
declarado como finalizado.

5. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Se selecciona un niUmero de
dias después de la matriculacion tras los que el curso se considera completo.

6. “Condicion: Dar de baja”. El curso se considera completado una vez que el
estudiante deje de estar matriculado en él.

7. “Condicion: Calificacion del curso”. Se establece una calificacion minima para
que el curso sea considerado como completado.

8. “Condicion: Autocompletar manualmente”. Permite a los estudiantes marcar el
curso como completado. Para ello, el bloque “Autocompletar” debe anadirse al
curso.

9. “Condicion: Finalizacion manual por otros”. Los roles escogidos (profesor,
profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera manual
el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.
Finalizacion de actividad por defecto

Se configuran las condiciones de finalizacion que aparecen por defecto al agregar una

nueva actividad o recurso en su curso.
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Finalizacién de actividad por defecto s ‘

Finalizacion de actividad por defecto

Seleccione las actividades que desea editar en masa.

[ Actividades / recursos Rastreo de finalizacion @
Ej Tareas [

Manual
0 [ Libres [

Manual

) @ Chats [

Manual

T Consultas =

Manual

O E Bases de datos &
Manual

[m] GnQ' Encuestas &
Manual

Finalizacidn de la actividad por defecto

Editar en masa la finalizacién de actividad

El profesor puede escoger varias actividades o recursos que ya tiene creados en el

curso para definir o modificar sus condiciones de finalizacion.

Editar en masa la finalizacion de actividad #

Editar en masa la finalizacion de actividad

Seleccione las actividades que

[ Actividades / recursos

0 General
O @ Avisos

@ Presentacién del curso

o Tema 1

desea editar en masa.

Rastreo de finalizacién @

Ninguno
&~
Con condiciones

El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

D Documentacién del tema 1 ~

O E&j Foro del tema

O m Trabajo 1

Con condiciones

El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
&

Con condiciones

El estu: r esta actividad para finalizarla

El estudia publicar al menos 1 discusion(es) o respuesta(s)
™
Con condiciones

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Edicién en masa de la finalizacion de actividad
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Seguimiento

La opcion Finalizacion del curso tiene una funcion informativa. No bloquea a un
estudiante que no complete otro curso establecido como prerrequisito, permite al
profesor llevar un seguimiento del estudiante y ver si lo tiene completado desde el

bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

Estatus de finalizacion del
curso

En este momento no se le esta
realizando un seguimiento en la
finalizacion de este curso

Ver informe del curso

Bloque Estatus de finalizacidn del curso

Esta funcion se puede combinar con “Finalizacién de actividad” para mostrar a los
estudiantes las actividades completadas junto a su progreso o en el bloque “Estatus

de finalizacion del curso”.

L, Por hacer: ver
Documentacion del tema 1

v Hecho: Ver
@ Foro del tema
Por hacer: Hacer publicaciones en el foro: 1

. + Hecho: Hacer un envio
Trabajo 1

Apertura: domingo, 14 de mayo de 2023, 10:00
Cierre: sdbado, 27 de mayo de 2023, 23:00

Actividades completadas en la pdgina principal (Vista del estudiante)

Estado Pendiente
Obligatorio Son necesarios todos los criterios que aparecen mas abajo

Fecha de
Grupo de criterios Criterios Requisito EstadoCompletado . =~
finalizacion
Finalizacion de . . .
- Presentacion del curso  Viendo pégina No
actividades
: Documentacion del 5
(todos obligatorio) . Viendo archivo No
tema 1
Foro del tema Viendo foro No
Trabajo 1 No
Documentacion del 5
Viendo archivo No
tema 2
=, : Alcanzando calificacion, Lograr la calificacion de
Cuestionario de ejemplo No

aprobado

Estatus de finalizacion del curso (Vista del estudiante)
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Desde el bloque “Estatus de finalizacion del curso”, se puede acceder al informe

de Finalizacion del curso para observar el avance de los estudiantes.

Curso Configuracion

Finalizacién del curso

Finalizacion del curso

Grupos separados | Todos los participantes #

Todos los participantes: 4

Nombre A B

Apellido(s) [Re%Rel » B

Grupo de criterios

Método de agregacion

Criterios
Nombre / Apellido(s)
Alumno 1
Alumno 2
Alumno 3

Alumno 4

D EF G

C b E F G

Direccién de correo

al@pruebas.es

a2@pruebas.es

a3@pruebas.es

ad@pruebas.es

Participantes

Calificaciones
I K L N
I K M
Actividades
Todos
-
£
3
K 3
3 2
s g
i
g £
n [v]
o -]
o [=]
B2 0O
v

Informes Mas v
| 0 P Q R T U WX Fi
M N C P Q R T U Z
Curso
Todos
o~
T
£ i
]
3 5
2 & .
© 2 3 3
£ g 2 5
] = = =
- = ] [
] o g 5 £
- 2, E 2 >
2 £ ] g 2
L =] = =
£ = a o S
= B} 0O & =
7

Informe de finalizacién del curso

El profesor puede marcar y desmarcar actividades manualmente con independencia

de que se cumplan las condiciones establecidas. Para ello se selecciona

“Finalizacion de la actividad” en el desplegable. Se puede filtrar la informacion

que muestra la tabla por grupos, por actividad y recurso, o por orden alfabético.
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Incluir ‘ Todas las actividades y recursos #

Todos los participantes #

Grupos separados

NombreAE[DEFGH\JKLMNNOPQRSTUVWXVZ

Ape\hdo(sjn B C D|E F G H

Orden de actividad | Orden en el curso #

JJK/L|IM N N O/P QR S TUV WX Y Z

- o
3 @

£ E 2

2 El 2 B

E 3 3 =

§ 5 . 5 e

E Q

5 =

2 = & _ z =

g e z - E 5

£ £ k] =X £ =

2 3 o 3 2 H

¢ <] 5 I 2 3

a a i = [a} o

Nembre / Apelidels) Dirsccian de correo B ] =) B} (] =1
Alumno 1 al@pruebas.es A M ]
Alumno 2 a2@pruebas.es & [ ]
Alumno 3 a3@pruebas.es ] ) ]
] ] M
Alumno 4 ad@pruebas.es ] L] ]

Finalizacion del curso. Manual de Moodle 4.1

Finalizacidn de la actividad de forma manual

58



Actividad de los estudiantes. Manual de Moodle 4.1

2.3 Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al docente la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la
actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde el perfil del

estudiante en la lista de Participantes o desde los Informes en el menu del curso.

Curso demo 1

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas

v General Colapsar todo

Presentacién del curso

Acceso a informacion de los participantes

2.3.1 Participantes

Muestra los estudiantes del curso e informacion sobre su actividad.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas >

‘ Usuarios matriculados s ‘ Matricular usuarios

Usuarios matriculados

CQincid\r| Cualguiera # H Seleccionar

@

()

+  Agregar condicion Limpiar filtros Aplicar filtros

7 participantes encontrados

Nombre AB CDETFGHIJKLMNESEOP@RSTUVWIXYZ
Apellido(s) s &~ B C D E F G H | | K L M N N o P QR STU VWX Y Z
Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso  Estatus

0 = - - - - -

0 a1 Alumno1 al@pruebas.es Estudiante # Mo hay grupos # 54 minutos 46 sequndos (EDDO & @
O p1 Profesor1 pl@pruebas.es profesar # No hay grupos & 2 segundos [ Activo L1 INE =00 i}
[0 pz Profesor2 p2@pruebas.es profesor & No hay grupos #  Nunca [ Activo L1 INE= 200 i}
0 a2 Alumno2 a2@pruebas.es Estudiante # No hay grupos # Nunca [Activo KiJE < 2 i}

Participantes
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Palabra clave. Buscar al usuario por palabras que le identifiquen. Por ejemplo,

nombre, apellido/s o correo electrénico.

Estatus. Si el usuario esta activo o inactivo.

Roles. Seleccionar el tipo de rol que se desea buscar.

Métodos de matriculacion. Filtrar por el tipo de método de matriculacion con el

que acceden los usuarios.

Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

Al pulsar sobre un estudiante concreto, aparece toda su informacion sobre el curso:

Alumno 2 ¢© Mensaje

A2

Detal

D

Direccién de correo

a2@pruebas.es

Pais
Espaiia

Zona horaria
Europe/Madrid

Detalles del curso
Perfiles de curso
Curso demo 2

Roles

Estudiante

Grupo

Grupo 1

Mensaje

[8 Afadir a contactos

Registros de hoy

Todas las entradas

nforme preliminar

Resumen de Calificaciones

Ultimo acceso al curso
Nunca

Informacién de un participante

Sirve para mandar un mensaje al estudiante. Para mas informacion consultar el

apartado 4.3 Mensajes del manual.
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< Alumno 2
Escribe un mensaje. (&

Envio de mensajes a un estudiante
Miscelanea

Da informacion sobre los mensajes escritos por el estudiante en los Foros del curso:
e “Perfil completo” muestra informacion del participante a nivel de sitio.
e Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que aporta
el estudiante en cualquiera de los Foros del curso. Se indica el titulo del Foroy
el asunto del mensaje. Para ver el mensaje en el Foro que le corresponde, hay

que pulsar en Ver el mensaje en su contexto.

Alumno 1 O Mensaje 8 ARadir a contactos
Al

Mensajes publicados en Curso demo 2

Curso demo 2 -> Foro del tema Duda sobre el tema 1
de Alumno 1 - jueves, 16 de febrero de 2023, 09:47

Buenos dias:
No entiendo el concepto que se expone en el segundo apartado del tema. Gracias.

Un saludo,

Enlace permanente Editar Borrar  Responder Exportar al portafolios
Ver el mensaje en su contexto

Mensajes en foros

e “Foros de discusion” muestra los temas de conversacion que inicia el

estudiante, excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.
Informes

Aporta informacion sobre la actividad del estudiante en el curso. Incluye datos como
la direccion IP desde la que realiza la conexion y las veces que accede a un Recurso o
Actividad.
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Pueden ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que
se hace la vista en la asignatura acompanada de un grafico distribuido por
horas.

e Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde
la Fecha de inicio del curso hasta la fecha, acompanada de un grafico
distribuido por dias.

e Informe preliminar. Muestra, por secciones, un resumen de las actividades del
estudiante. Aparecen las calificaciones en cada Actividad, el nimero de visitas
de los Recursos y el nUmero de mensajes aportados en los Foros. También
indica la fecha de calificacion y de la Gltima visita o aportacion. Los distintos
Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder

directamente a cada uno de ellos.

Alumno 1 ¢ Mensaje Afadir a contactos
Al

Informe preliminar

General
&) Awvisos
B Presentacién del curso 1 vistas martes, 14 de febrero de 2023, 15:15 (1 diz 19 horas)
Tema 1
[ Cocumentacion del tema 1 2 vistas Jueves, 16 de febrero de 2023, 10:29 (1 minutos 16 segundos)
[E) Foro del tema 1 mensajes Jueves, 16 de febrero de 2023, 09:47 (43 minutos 51 segundes)
[ Trabajo 1 Calificar: -
Tema 2
[ CDocumentacion del tema 2 2 vistas jueves, 16 de febrero de 2023, 10:29 (1 minutos 20 segundos)
[ Cuestionario de ejemplo Calificacién: 10,00 7 10,00 jueves, 16 de febrero de 2023, 10:30 (28 segundos)

Informe preliminar

e Informe completo. Muestra, por secciones, la actividad detallada del
estudiante. A la informacion del Informe preliminar se ahaden todas sus
aportaciones, como los mensajes publicados, los archivos enviados a las tareas

o el detalle de los intentos de los cuestionarios.
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General
= Foro: Avisos

No hay mensajes

@ Pagina: Presentacién del curso

1 vistas - mas recientes martes, 14 de febrero de 2023, 15:15

Tema 1
00 Archivo: Documentacién del tema 1

2 vistas - mas recientes jusves, 16 de febrero de 2023, 10:29
= Foro: Foro del tema

Duda sobre el tema 1
de Alumno 1 - jueves, 16 de febrero de 2023, 09:47

Buenos dias:

No entiendo el concepto que se expone en el segundo apartade del tema. Gracias.

Un saludo,
Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios
R Tarea: Trabajo 1
Estado de la entrega
Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante La tarea fue enviada 6 dias 13 horas antes
Ultima modificacién martes, 7 de febrero de 2023, 10:31

Archivos enviados
B Mientrega 1.pdf +
7 de febrero de 2023, 10:31

Exportar al portafolios

Informe completo
Resumen de calificaciones. Muestra la calificacion del estudiante en los cursos

del docente.

Al Alumno1 om

Seleccicnar un usuario | Alumno 1 #

Nombre del curso Calificacion
Curso demo 2 85,00
Curso demo 1 50,00

Resumen de calificaciones
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2.3.2 Informes

El profesor puede observar la actividad de los estudiantes durante el curso.

Curso demo 2

Curso Configuracian Participantes Calificacicnes Informes Mas ~

Informes

Finalizacidn del cursa
Registros

Registros activos
Actividad del curso
Participacion en el curso
Finalizacion de la actividad

Informes de actividad

Finalizacion del curso

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades completadas y lo

que les falta. Se configura previamente desde “Finalizacion del curso”.

Nombre alelclolelrleluli|sk/timin/floplalrs|t/u/viw|/x vz

Apellido(s) oS & B C D E F G H JJKLLMNRMOPOQRSTUV WX ¥ Z
Grupo de criterios Actividades Curso
Método de agregacidn Todos Todos

- ]
- -
. 2z
g g £ E
E | T 2
= - - o o
] c c a
- @ = k=] ) 2
£ g £ g 2 &
g £ 2 - E z z
= g = a - £
[ g =
g E = = £ = o
o 2 3 2 E 3 2
Criterios & a £ = a 3 3
Mombre / Apellidais) Direccién de correo B 0O El [ O B =
[ [ r [ [ - [
Alumno 1 al@pruchas.es o ] [ o ] ] o
@ —_ =z 1 ~ r r - -
Alumno 2 aZ@pruebas.es %] 3 0 3 3 3 3
e r 1 e e e e
Alumno 3 a3 ®pruebas.es " v 0 " " " "
AR c ac o o ~ o o o o
Alumno 4 ad@pruebas.es . . H . S H ]

Informe de finalizacion del curso
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Registros

Con la combinacion de las entradas que se ofrecen en los desplegables, el profesor

puede seleccionar los Registros que se quieren ver. Por ejemplo, se puede realizar un
seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las diferentes
actividades del curso, incluyendo datos como la direccién IP desde la que se conecta.

Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

| Curso demo 2 # | ‘ Tedos los grupes ¢ || Todos los participantes @ H Todos los dias ® |

| Todas las actividades = | ‘ Todas las acciones || Todos los recursos # || Todos los eventos = | (7]

Conseguir estos registros

Consulta de los registros del curso

Registros activos

Muestra la informacion de la Ultima hora.

Registros en vivo de la Gltima hora (Actualizado cada 60 segundos)

Pausar actualizaciones en tiempo real

Nombre completo  Usuario

Hora del usuario afectado  Contexto del evento Componente  Nombre evento Descripcion Origen Direccién IP
16 febrero 2023, Prof: Finalizacién del The user with id '12' viewed the completion report for the course with id '3 web  0:0:0:0:0:0:0:1
11:04:32 AM curso

16 febrero 2023 Sistema The user with id '12' viewed the course with id '3 web

11:0

16 febrero 2023 Alumn: Informe general s The user with id 12" viewed the overview report in the gradebook. web

10:54:54 AM

16 febrero 2023 Informe general s The user with id '12' viewed the overview report in the gradebook web

10:54:52 AM

16 febrero 2023,  Profesor 1 Alumno 1 Informe general notas The user with id '12' viewed the overview report in the gradebook. web

10:54:49 AM

16 febrero 2023,  Profesor 1 Informe general s The user with id 12 viewed the overview report in the gradebook. web  0:0:0.0.0:0:0:1
10:54:46 AM

16 febrero 2023,  Profesor 1 Alumno1  Curso: Curso demo 2 Informe general  Informe de resumen de notas  The user with id '12’ viewed the overview report in the gradebook web  0:0:0:0:0:0:0:1
10:54:13 AM visto

16 febrero 2023,  Profesor 1 Alumno1  Curso: Curso demo 2 Sistema Perfil de usuario visto The user with id '12' viewed the profile for the user with id '3' in the course with id web  0:00:0:0.00:1

10:54:10 AM

Registros de actividad durante la ultima hora

Actividad del Curso

Muestra el numero de visitas que recibe cada uno de los elementos del curso por
secciones, con la fecha de la Ultima visita. El profesor puede filtrar los resultados a

un periodo de tiempo determinado.
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v Filtro
Desde s 023 ¢ | £ [J Habilitar
Hasta s $ | f8 O Habilitar
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Cancelar

Calculado a partir de los registros desde lunes, 12 de diciembre de 2022, 14:10.

Actividad

&) Avisos

[@ Presentacién del curso

[ Documentacion del tema 1
) Foro del tema

[ Trabajo 1

[ Documentacidn del tema 2

[ Cuestionario de ejemplo

Vistas

3 visualizaciones por 1 usuarios

2 visualizaciones por 2 usuarios
7 visualizaciones por 2 usuarios

31 visualizaciones por 2 usuarios

33 visualizaciones por 2 usuarios
Tema 2

4 visualizaciones por 2 usuarios

27 visualizaciones por 2 usuarios

Ultimo acceso
Jjusves, 16 de febrero de 2023, 10:29 (41 minutos 43 segundos)

martes, 14 de febrero de 2023, 15:75 (7 dia 19 horas)

jueves, 16 de febrero de 2023, 10:29 (41 minutos 24 segundos)

jueves, 16 de febrero de 2023, 10:17 (53 minutos 58 segundos)

lunes, 13 de febrero de 2023, 17:30 (2

jueves, 16 de febrero de 2023, 10:29 {41 minutes 28 segundos)

jueves, 16 de febrero de 2023, 10:30 (40 minutos 28 segundos)

Informe de actividad
Participacion en el curso

Muestra el nUmero de acciones en las Actividades del curso. Se puede filtrar por
actividad, periodo de tiempo, rol de los usuarios y accion realizada. Después de

mostrar el informe se pueden marcar usuarios para enviarles un mensaje.

Participacion en el curso

Madulo de Actividad | Foro del tema ¢ |Periodo Elegir... ¢ | Mostrar solamente Estudiante & | Mostrar acciones Todas las acciones # ‘
Grupos ‘ Todos los participantes #
Foro Vistas
Foro Mensajes
Nombre / Apellido(s) = Todas las acciones [ Seleccionar
Alumno 4 No
Alumno 3 Na
Alumno 2 No [m]

Alumno 1 Si (3) O

Seleccione todos ‘no’

Con las usuarios seleccionados.|  Elegir..,

Elegir...

Enviar un mensaje

Informe de participacion
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Finalizacion de la actividad

Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que completan las

actividades propuestas en el curso y puede editarse su estado de finalizacion.

Finalizacion de la actividad

Grupos separados | Todos los participantes # Incluir | Todas las actividades y recursos # Orden de actividad | Orden en el curso #
Nombre A/B/C/DEF GHII|[JKLMNIENOP QR STUV WX VY Z
Apellido(s) OGSl & 8 C D E F G H JKkLMNREOGPQRSTUV WX|Y Z
— o~
@ @
£ £ =
L= ] I oo
= ut = =
2 | o a
= ] o o
o = = o
= 2 = =t =
c o = =} o
g = E ] 2
= t 2 _ = =
il 2 = = g 5
] 5 = = = =]
3 S o = 2 E
= o = = o 3
& o i = o [w]
Hombrs / Apellidols) Direccién de comeo = O =] s} [} =
Alumno 1 al@pruebas.es ) ) Y] Y] v ] )
Alumno 2 aZ@pruebas.es 4 . 1] ] ] .
Alumno 3 a3@pruebas.es i ) ] ] ] i
Alumno 4 a4@prusbas.es ] ] 1] 1] 18] ]

Descargar en formato de hoja de calcule (UTF-8.c5v)
Descargar en formato compatible con Excel (.csv)

Finalizacién de la actividad
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2.4 Gestion de calificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede al pulsar sobre

“Calificaciones” en el menu del curso.

Curso Demo

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més v

Acceso a Calificaciones

Se presenta el Informe del Calificador, una tabla donde cada fila corresponde a un
estudiante y cada columna a una actividad, salvo la Gltima que presenta la

calificacion total.

Informe del calificador

Informe del calificador
Todos los participantes:3/3

NombleAB&',DEFGH\\KLV\NNOFQRSTU\/WX‘,’Z

APGHidO(S)AEC[‘EF\Er—\‘KLM\JNOF()RST\;\/WXW’Z

Curso Demo=—

Ejercicios=
Nombre / Apellido(s) Direccion de correo Teléfono mévil [ LasEdades. # ¢° [ Prehistoria ¢ ¢* [} Edad Antigua $ ¢* ¢ Total Ejercicios $ ¢
AD Alumno 1 Demo B ¢ alumnol@gate.upm.es 6,50 9,50 4,50 6,83
AD Alumno 2 Demo B ¢ alumno2@gate.upm.es 7,00 8,00 8,50 7,83
AD Alumno 3 Demo B ¢ alumno3@gate.upm.es 9,00 3,00 6,00 6,00
Promedio general 7,50 6,83 6,33 6,89

Vista del Informe del Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones crea una columna para ella. Al pulsar sobre el nombre se accede a la

Actividad.

El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se

puede activar el “Modo de edicion” y realizar cualquier cambio.

----lllllllllllll-lllll----------------------------------------68-...-----------...------ --------------------------------------



Gestion de calificaciones. Manual de Moodle 4.1

Acceso directo ala edicion de las

Curso

Acceso directo a la vista de las 5 calificaciones de los estudiantes en la
. . .
calificaciones de un estudiante en gerde  actividad correspondiente &
concreto EH o
NOWRZe / Apellido(s] Direccion de correo SO0 movil [) LasEdades. $ & [Q) Prehistoria 3 ¢* | [) Edad Antigua $ ¢ ¢ Total Ejercicios $ &
Controles & & & )
5 L B¢ alumnol@gate.upm.es 2 o/ i o
gresem [ 650 ] [ 950 ]
AD Alumno 2 Demo B & aluml . .. - 2 2
1 Acceso directo alaedicion 800 |
BN Aiining 3 ermo Ty de las calificaciones de un & & &
3 g
estudiante en concreto ¢ =00 6,00
6,83 6,33 6,89

Edicion activada del Libro de calificaciones

Aparecen una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante obtiene
en las actividades del curso. Si se modifican en esta tabla, no se pueden cambiar
posteriormente desde la actividad. Se puede ocultar, anular, bloquear o excluir una
calificacion de un estudiante, una Actividad completa o una Categoria, del Total del

curso desde .

Editar calificacion

Usuario Alumno 1 Demo

Nombre del item Las Edades.

Anuladas @

Calificacién final (2] 6,50
| Excluidos @
[J Ocultar @
Ocultar hasta s $ s > ¢ | 2 [ Habilitar
LJ Bloquear @
Bloquear desde : : b $ ¢ | 8 O Habilitar
Retroalimentacién e

1 Av (B | I

iii
il
liil
Il
&
[%

© @ we @

Guardar cambios Cancelar

Edicion de una nota del Libro de calificaciones

El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos

los cambios realizados. Se puede filtrar por estudiante, item de calificacion, fechas
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determinadas y ver el informe de aquello que se selecciona. Permite descargar los

datos en varios formatos.

Historial de calificacion -

Historial de calificacion

Seleccionar usuarios Seleccionar usuarios

Usuarios Seleccionados

ftem de calificacion Todos los items de calificacion ¢
Calificador Todas las calificaciones ¢
Fecha desde ¢ s ¢ 8 O Habilitar
Fecha hasta ° s ¢ f O Habilitar
O Solamente calificaciones revisadas @
Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (csv) ¢
Nombre / Teléfono  ftem de Calificacién Calificacién Excluir de Texto de
Fechay Hora + Apellido(s) Direccién de correo  mévil calificacion original revisada Calificador  Fuente Anuladas  Bloquear los cilculos  retroalimentacin
miAOrcoles, 14 de Alumno 3 alumno3@gate.upm.es Total del curso 1333 667 aggregation  No No No
diciembre de 2022, Demo
14:20
miA®rcoles, 14 de Alumno 2 alumno2@gate.upm.es Total del curso 1517 7.58 aggregation  No No No
diciembre de 2022, Demo
1420
miA@rcoles, 14 de Alumno alumnot@gate.upm.es Total del curso 1183 592 aggregation  No No No
diciembre de 2022, Demo
1420

Historial de Calificacion

Desde la Vista Simple se pueden evaluar todos los items de calificacion de un

estudiante, o a todos los estudiantes de un Unico item de calificacion.

. - Sel de calificaci6 — .
Vista Slmple v L::(:;:‘;:m @ calfieacion Acciones v VISTA ‘ [BEVERGER. [tems de calificacion

Nombre completo del usuario Calificacién Rango Retroalimentacién Anular Excluir
AD Alumno 1 Demo 6,50 0,00 - 10,00 a
AD Alumno 2 Demo 7,00 0,00 - 10,00 m]
AD Alumno 3 Demo 9,00 0,00 - 10,00 @]

Elementos por pagina 100 ¢ Prehistoria »

Vista Simple de un item de calificacion
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Vista Simp|e ¢ fii)) ‘Alumno1Demo; Acciones v VISTA ftems de calificacion

alumno1@gate.upm.es

AD Alumno1Demo o=

Elemento de calificacién Categoria de calificacién Calificacién Rango Retroalimentacién Anular Excluir
B \oe Edades = Eercicios 650 0,00- 10,00 o
® ;r;v:szona Ejercicios 9,50 0,00 - 10,00

R Ec%d Antigua Ejercicios 4,50 0,00 - 10,00

Vista Simple de un usuario

Desde Vista en modo Usuario, al seleccionar un estudiante, se muestra la

informacion que visualiza al acceder al libro de calificaciones.

. Ver informe como
Usuario ~ AD Alumno 1 Demo | "
alumno1@gate.upm.es Usuario ~

AD Alumno1Demo © &

item de calificacién Calificacion Rango Retroalimentacion

v Curso Demo

v Ejercicios
TAREA
B Las Edades. 6,50 0-10
TAREA
B Prehistoria 9,50 0-10
e 4,50 0-10
@ Edad Antigua 3 =
CALCULO TOTAL
< Total Ejercicios 6,83 o0

Media de calificaciones.

Vista en modo Usuario
Categorias

Desde Configuracion Calificaciones se permite la creacion de diferentes Categorias
de calificacion, de manera que se puede asignar cada Actividad a una de éstas. Para
ver la utilidad que tienen las Categorias de calificacion, se muestran algunos
ejemplos:
e Para evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la asignatura,
se crea una categoria para cada uno de estos aspectos.
e Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evalian conjuntamente
todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los Cuestionarios, en

otra todas las Tareas, etc.
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Configuracién Calificaciones

Nombre Ponderaciones @
B Curso Demo

1 ® Ejercicios

1 @ Las Edades.
1 B Prehistoria
1 @ Edad Antigua

 Total Ejercicios
Media de calificaciones.

1 Tests

1 & Autoevaluacién Tema 1
1 © Autoevaluacién Tema 2
1 & Autoevaluacién Tema 3

T Total Tests
Media de calificaciones.

Adiadir ftem de calificaci6n Afiadir categorfa

Gestion de calificaciones. Manual de Moodle 4.1

Calificacién méxima Acciones Seleccionar
Editar v O Todos
Editar v O Ejercicios
10,00 Editar v O
10,00 Editar v @
10,00 Editar v 0
10,00 Editar v
Editar v O Tests
10,00 Editar v 0
10,00 Editar v 0
10,00 Editar v O
10,00 Editar v

Vista de Configuracion Calificaciones

En la parte superior se dispone de las opciones “Anadir categoria”, y “Anadir item

de calificacion”.

Anadir item de calificacién

Configuracion Calificaciones

Configuracidn Calificaciones

Nombre Ponderaciones g
&8 Curso Demo

1 = Ejercicios

1 R Las Edades.

Anadir categorfa

Calificacién maxima Acciones Seleccionar
Editar v U Todos
Editar v O Ejercicios
10,00 Editar v O

ARAadir item de calificacion y Afadir categoria

Al pulsar “Ahadir item de calificacion”, se crea una columna donde incluir una

puntuacion que se genera fuera de Moodle, como por ejemplo un examen realizado

en clase.
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@8 Curso Demo - Editar v U Todos
1 @ Ejercicios 1.0 - Editar v O Ejercicios
1 [ Las Edades. 10,00 Editar v O
1 R Prehistoria 10,00 Editar v ®
1 [ Edad Antigua Catego”’as 10,00 Editar v O
¢ Total Ejercicios 10,00 Editar v
Media de calificacighes.
1 B Tests 1.0 - Editar v O Tests
1 ® Autoevaluacién Tema 1 10,00 Editar v O
1 ® Autoevaluacién Tema 2 10,00 Editar v a
1 © Autoevaluacién Tema 3 10,00 Editar v m]
¢ Total Tests 10,00 Editar v
Media de calificaciones.
1 O Examen presencial item de calificaciéon 10,00 Editar v o
¢ Total del curso 10,00 Editar v

Media ponderada de calificaciones.

Vista de item de calificacion y categorias

Por defecto, la calificacion total de cada Categoria es una media ponderada de todas
sus Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia. En los ajustes de la Categoria, en Cdlculo total, se puede seleccionar

otro modo de calificacion.

Célculo total Media ponderada de calificaciones 3

Media de calificaciones

Media ponderada de calificaciones

Media ponderada simple de calificaciones
Media de calificaciones (con créditos extra)
Mediana de calificaciones

Calificacion mas baja

Calificacion mas alta

Moda de calificaciones

Suma

Modo de calificacién de la Categoria

Al pulsar Editar en la fila que indica el total de la Categoria, aparece el icono & de
Editar Cdlculo, con el que el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de

tratar las calificaciones obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

Total del curso 10,00 Editar ~

Media ponderada de calificaciones. I 7 P
B Editar calculo
i @ Ocultar
Guardar cambios

Indicador del Total de la Categoria

Primero se crean los identificadores de calificacion, se nombran y se pulsa en

“Anadir ndmeros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funcion o
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funciones matematicas que definen el total de la calificacion determinada por el
profesor precedido del signo igual (=) y con los identificadores entre doble corchete.
El simbolo usado para separar los items dentro de una lista o los argumentos de una

funcién es un punto y coma (;).

v Item de calificacion

Nombre del tem

Calculo (2] fAND(((([[Ejerci 1 Ejer 2 >=5);([[EF 4));sur Test 1]]+[[Test 2]1)/2)*0, 1;(([[Ejer

Guardar cambios WEEEERCET

Numeros ID

« B8 Curso Demo
f@ Total del curso

Anadir nimeros ID
Edicion del Total de la categoria

Es posible utilizar la funcion IF (combinada con AND y OR), para anadir condiciones a
la hora de obtener la puntuacion final. La sintaxis general es IF(condicion;valor si se
cumple;valor si no se cumple) o, por ejemplo, para reflejar que deben cumplirse dos
condiciones a la vez IF(AND(condicion1;condicion2);valor si se cumple;valor si no se

cumple).
A continuacion, se indica un ejemplo de como se formulan estas funciones:

=if (AND(((([[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]])/2)>=5);([[EP]]>=4));sum((([[Test
1]]+[[Test 2]])/2)*0,1;(([[Ejercicio 1]]+[[Ejercicio 2]])/2)*0,2;[[EP]]*0,7);[[EP]])

Segln la formula del ejemplo, el Total del curso depende de que se cumplan dos
condiciones, que la media de los ejercicios entregados sea mayor o igual a 5 y que se
obtenga al menos un 4 en el examen. Si se cumple, devuelve la media de los test con
un peso de 0.1 mas la media de los ejercicios con un peso de 0.2 mas la nota del
examen presencial con un peso de 0.7. En caso de no cumplirse, devuelve

Unicamente la nota recibida en el examen presencial.
Resumen de calificaciones

Muestra la media de todas las actividades del curso. Se puede filtrar la informacion

por actividad.
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Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Resumen de calificaciones -

Y Filtros
Promedio
ASSIGN

Las Edades 7,50

Quiz
Autoevaluacion Tema 1 7,50
Prehistoria 6,83

auiz
Autoevaluacion Tema 2 517

B ASSIGN

O Examen presencial

Resumen de calificaciones

Ajustes de la calificacién del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del

curso. Las opciones para ajustar son las siguientes:

Descripcion
@ Posicion del resultado del Indica la posicion en que se muestran los
= calculo totales de las categorias.
o Calculo al cambiar el minimo | Refleja el comportamiento de las calificaciones
9 y/o el maximo de una de un elemento calificable cuando se modifican
[%2) ope . 7. s .
3, calificacion los valores minimos 0 maximos.
<

Especifica como se ven las calificaciones,

Modo de mostrar calificacion . .
numero, letra, porcentaje, etc.

Especifica el nUmero de decimales a mostrar
para cada calificacion.

calificacion

Puntos decimales globales

Muestra la posicion del estudiante con respecto

Mostrar rankin e
s al resto, para cada elemento de calificacion.

Informe Ajustes de items de

general
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Descripcion

Accion

¢Ocultar totales si contienen
items ocultos?

Muestra a los estudiantes los totales que
contienen items de calificacion ocultos, o bien
reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
el total puede calcularse excluyendo o
incluyendo dichos items.

Mostrar ranking

Muestra la posicion del estudiante con respecto
al resto, para cada elemento de calificacion.

Mostrar porcentaje

Muestra el porcentaje correspondiente a la
calificacion obtenida en el item.

Mostrar calificaciones

Muestra la calificacion de cada item de
calificacion.

Mostrar retroalimentacion

Muestra la retroalimentacion de cada item de
calificacion.

Mostrar pesos

Peso que aporta cada item al total de la
categoria del curso.

Mostrar promedio

Muestra el promedio de cada item de
calificacion.

Mostrar calificaciones con
letras

Usuario

Muestra la calificacion con letras de cada item.

Mostrar aportacion total al
curso

Porcentaje que aporta la calificacion obtenida
a la nota Total del curso.

Mostrar rangos

Muestra el rango de calificacion de cada item
creado.

Rango de puntos decimales

Indica el nimero de decimales que se muestra
en el rango.

Mostrar items ocultos

Permite elegir si se muestra a los estudiantes la
calificacion obtenida o solo el nombre del item
de calificacion.

JOcultar totales si contienen
items ocultos?

Muestra a los estudiantes los totales que
contienen items de calificacion ocultos, o bien
reemplazarlos con un guion (-). Si se muestran,
el total puede calcularse excluyendo o
incluyendo dichos items.
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El profesor puede marcar qué visualizar en la vista Informe del calificador. Las

opciones para ajustar son las siguientes:

Descripcion

Mostrar/ocultar conmutadores

Filas especiales

Mostrar calculos

Muestra iconos de calculo junto a cada itemy
categoria de calificacion.

Mostrar iconos
“mostrar/ocultar”

El libro de calificaciones ofrece la opcion de
dejar visible u oculta cualquier calificacion,
actividad o categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de
una actividad.

Mostrar bloqueos

Bloquea una calificacion, actividad o categoria
para que no pueda ser modificada.

Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Muestra la imagen del estudiante.

Mostrar iconos de actividad

Muestra iconos junto a los nombres de la
actividad.

Mostrar rangos

Muestra la escala de calificacion definida para
cada actividad.

Mostrar icono de analisis de
calificaciones

Habilita un icono que enlaza a una pagina que
explica detalladamente la calificacion.

Tipo de visualizacién del rango

Muestra el rango en formato de real, porcentaje
o de letra.

Decimales en los rangos

Se escogen los decimales que se muestran en el
rango de valores de las actividades.

Modo de visualizacion en el
promedio de las columnas

Muestra el promedio en formato de porcentaje,
real o de letra.

Numero de decimales en el
promedio de las columnas

Se escogen los decimales que se muestran en la
media dada por todas las notas de una actividad.
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Accion Descripcion

Calificaciones seleccionadas | Se elige si se incluyen las calificaciones vacias
para promedios de columna dentro del promedio.

Mostrar nimero de Muestra entre paréntesis, el nUmero de
calificaciones en los promedios | calificaciones con las que se hace el promedio.

Determina si las columnas de totales de las
categorias y los cursos se muestran al principio o
al final.

Posicion del resultado del
calculo

Hace que la calificacion aparezca recuadrada

Calificacion rapida o
f P para ser modificada.

Mostrar retroalimentacion Incluye un campo de texto junto a cada celda de
rdpida calificacion para incluir comentarios.

Estudiantes por pdgina Indica el nUmero de estudiantes por pagina a

E mostrar en el libro de calificaciones.
o
@
o Mostrar solamente Hace que se muestren Unicamente los usuarios
matriculaciones activas matriculados.
. ., Determina si las columnas de totales de las
Posicion del resultado del . N
, categorias y los cursos se muestran al principio o
calculo .
al final.
- Permite realizar operaciones desde el calificador
Habilitar AJAX . P
de forma mas sencilla.
Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo
desempenado por un estudiante para puntuarle en una Actividad. En la pagina de
configuracion de la Actividad se decide entre las Escalas estdndar ya predefinidas o

las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.
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Escalas Agregar una nueva escala

Escalas del curso

Escalas personalizadas

Escala Usado Editar
Escala Apto No -]
No Apto, Apto

Escalas estandar
Escala Usado Editar
Vias de conocimiento separadas y conectadas No

Conocimiento mayoritariamente separado, Separado y conectado, Conocimiento mayoritariamente conectado

Escala de competencia por defecto

No competente atin, Competente

Escalas de evaluacion

Las Escalas personalizadas se configuran al pulsar “Agregar una nueva escala” y:
e Seindica el “Nombre” con el que aparece en la lista de Escalas.
¢ Se escriben los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de
calificacion ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.

e Se proporciona una “Descripcion”.

v Escala

Nombre o
Escala estandar @

Escala 00

Descripcion 1 A B I EEEE %% 0@R ¢ @@ @

Cancelar
Agregar una nueva escala de calificacion
Resultados

Permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales asociadas a una
Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo. Cuando una Tarea
tiene asociadas unas competencias, el docente puede calificar al estudiante por la

Tarea en si y calificar por separado cada una de las competencias asignadas.
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Curso Demo UPM: Vista: Preferencias: Informe del

calificador
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
[Informe del calificador -
Vista
¥  Informe del calificador r

Historial de calificacion
Informe de resultados /4
Informe general 4 1J K LM NNUOPQRSTUVWXYZ
Vista Simple

HI/J KL M NN NO®POQRSTUVWXYZ
Grade summary
Usuario
. Curso Demo UPM—
Setup
Configuracion Calificaciones ion decorreo [} ResumenTema 1 % # [ Testde AutcevaluacionTe.. % ¢ T Totaldelcurso % &
Ajustes de |a calificacidn del curso ruebas.es Q
Preferencias: Informe del calificador

ruebas.es - -@
Mas

ruebas.es Q
Escalas
Resultados ruebas.es Q
Letras de calificacion =

:dio general
Importar
Exportar

Acceso a Resultados

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:
e Estandar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.

e Personalizados. Son creados por el docente y solo estan disponibles dentro del

curso.

Los Resultados personalizados se crean desde “Gestionar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De
cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa para
calificarlo y el nUmero de actividades a los que esta asociado. Los personalizados

pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

Atrds Agregar nuevo resultado Importar resultados Exportar todos los resultados

Resultados

Resultados personalizados
Nombre completo Nombre corto Escala Items Editar
Resultados curso Resultados curso Vias de conocimiento separadas y 0 &o

conectadas

Resultados estandar

Nombre completo Nombre corto Escala Cursos items Editar
Dominio del Inglés Dominio del Inglés Vias de conocimiento separadas y 0 0
conectadas
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Para crear Resultados hay que seguir estos pasos:
1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.
2. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

3. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden
definirse nuevas Escalas de calificacion.
4. Describir el Resultado.

5. Pulsar “Guardar cambios”.

Agregar un resultado
v Resultados

Nombre completo L]
Nombre corto o
Resultado disponible @
Escala [ ] --Escalas estandar s Agregar una nueva escala

Descripcion 1 A~ Bl I = =

% S| O M EHR & MPH O

Guardar cambios Cancelar

Crear Resultados

Para definir qué Resultados estan disponibles en “Resultados usados en el curso” se
presentan dos cuadros, a la izquierda aparecen los que pueden asociarse a alguna
Actividad. Para definir cuales se utilizan se seleccionan y se pulsa “Agregar” o

“Quitar”. Los Resultados personalizados no se pueden quitar de la columna de la
izquierda.

----lllllllllllIIIllllll------------------------------n--------8-1--...-----------...------ --------------------------------------
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Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Resultados usados en el curso

Resultados usados en el curso

Usado estandar (no quitar) Resultados estandar disponibles

Dominio del Inglés

Uso personal (no quitar)
Andlisis y sintesis

~ Aviadir

Quitar =

Resultados disponibles en un curso

En los ajustes de una Actividad se indican los Resultados que tiene asociados al

marcar las casillas correspondientes.

v Resultados

Resultados curso

Asignar Resultados a una Actividad

En la Tarea, cuando el docente califica el envio de un estudiante, puede evaluar los
Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto de Actividades debe realizarse

sobre el Libro de calificaciones del curso.

Alumno 1
al@pruebas.es
Fecha de vencimiento: 15 de febrero de 2023, 00:00

Entrega

Enviado para calificar
No calificada

La tarea fue enviada 4 dias 11 horas antes
£l estudiante puede editar esta entrega

I Resumen Tema 1.pdf 10 de febrero de 2023, 11:21

» Comentarios (1)

Calificacion
Calificacion

Calificacién sobre 10 2]

Anélisis y sintesis:

No resultado s
Dominio del Inglés:

No resultado <
Estado del worktlow (flujo de trabajo) de caliticaciones (2]
No calificada s

Calificacion de Resultados en una Tarea
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Letras de calificacion

Pueden usarse Letras de calificacion para representar un rango de calificaciones con
el que valorar a los estudiantes. Por ejemplo, la "A" podria usarse para representar
calificaciones del 80% y superiores, la "B" para calificaciones entre 70 y 80%, la "C"

para calificaciones entre 50 y 70%, etc.
Importar

Existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de una hoja
de calculo Excel guardada en formato CSV o pegarla directamente desde la hoja de
calculo. Ver Importar calificaciones desde Excel Anexo | Importar calificaciones

desde Excel”.
Exportar

Existe la opcidn de obtener el Libro de calificaciones en alguno de los formatos

ofrecidos mediante “Exportar”.
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2.5 Banco de preguntas

¢Para qué sirve?

Desde el banco de preguntas se pueden crear y editar preguntas, organizarlas en
categorias, importarlas y exportarlas. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier
cuestionario del curso. La gestion se realiza desde el menu del curso, en “Mds”,

“Banco de preguntas”.

Curso Demo UPM

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes | Mas v |

Banco de preguntas
v General Banco de contenido )

Finalizacion del curso

Insignias
@ FORO
Avisos Filtros

Descargar contenido del curso

Papelera de reciclaje

Clq' MODULO DE ENCUESTA Reutilizacion de curso
u Encuesta

Banco de preguntas

¢Coémo se crea?

Para organizar las preguntas se pueden crear una o mas categorias:
1. En el desplegable seleccionar “Categorias”.
2. En “Anadir Categoria” rellenar los siguientes campos:
e “Categoria padre”. Define la categoria superior de la que depende la que se
crea.
e “Nombre” de la categoria.
e “Informacion sobre la categoria”.

3. Pulsar en “Anadir categoria”.
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Categorias / Edicion de una categoria

Manual 4.1
Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mas ¥
| categorias * |
v Afadir Categoria
Categoria padre @ | Pordefectoen Manual a1 ¢
Nombre o | |
Informacion sobre la categoria 1 A" Bl I e EEE %S © @ @
Nimero deld e |

AfAadir categoria

Las categorias permiten organizar las preguntas que se crean desde el banco de
preguntas o desde el cuestionario. Se puede “Seleccionar una categoria” de las
disponibles en el menl desplegable y pulsar en “Crear una nueva pregunta...”.

Elegir el tipo de pregunta, y pulsar “Agregar” para configurarla.

| preguntas ¢ |

Elija un tipo de pregunta a agregar x
Banco de preguntas s
Seleccionar una categoria: | Manual (13) : PREGUMTAS Permite |z seleccién de uns o variss respuestas
1 Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de pregupse? 2 partir de una fista predefinida.
Opciones de biisqueda v ® i Opcdn miliple
Mostrar también preguntas de las subcatsgBrias
(| Mostrar también prequntas antigfas O *%  Verdadero/fFakso
Crear una nueva pregunta... . srmien
mpargjamiznto
" Pregunta Acciones  Estado
| Nombre de s pregunts / Nimero g ID i
o ) = Respuems cons
%7 Edades8 4 Editar v | Listo ¢ | o de - .
— w20 O &5 Numérica
PROFESOR UPM
22 Edades 9 MC & Edgr v | Listo ¢ | 1 9 de febrera de 2023, -
B o ) B Ensayo
_ . Edades 10 Arrastrar y soltar sobre (L PROFESOR UPM
=L 3 Editar v W Listo ¢ | V3 © ge febrerc ge 2023,
imagen & e Sy g, Amestary soltsr
Edades 13 Arrastrar y softar - PROFESOR UPM ) * macadores
D4 Editar v | Listy ¢ | 3 8 de febrera de 2023
* marcadores & N 1028
g, Fdedes 11 Armastrar y soltar sobre - ‘ N . z’jﬂFiSURjUPZQ/Z‘K o Arrastrar y soltar
% o o ditar v | Lste W v 3o b e 20 - j——.
O S (o) N R
~ 7 faltontes # U T BT : Arnzstrar y soltar
— PROFESOR UPM O  sobreuna
iz Edades5 ¢ Editar v | Listo | v de febrerc de 2023, imagen
e b
PRONESOR UPM
153 Edades6 & Editar v | Listo % | V3 9 ce BN de 2023 "2 Cocisds
— v
3z Edades14” Editar v | Lito & | V1
Agregar Cancelar
O Edades2 & Editar v | Listo ¢ | vl

Crear una nueva pregunta

Los tipos de preguntas posibles son:

Opcién multiple

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c...) con una o varias respuestas
correctas. Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes

pasos:
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. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.
Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

. Indicar la “Puntuacién por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante posteriormente.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

. Seleccionar la casilla “;Barajar respuestas?” para permitir que las opciones

tengan un orden aleatorio. Para que se barajen las respuestas es necesario
configurarlo también en los ajustes del cuestionario.

Se puede indicar como numerar las opciones.

Decidir si “Mostrar las instrucciones estandar”.

A continuacion, se afaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada
respuesta puede incorporarse una “Retroalimentacion” y un peso en tanto por
ciento, que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola respuesta
correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay mas de una se reparte el 100%
entre ellas. Por ejemplo, si hay que seleccionar tres opciones para dar la
respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33,33%. Se puede
proporcionar una puntuacién negativa a las opciones erroneas.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que aparecen al estudiante cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 El periede de tiempo comprendide desde la aparicien del hombre hasta la invencion de la escritura se conoce come:
Sin responder
: Seleccione una:

Puntiiz como a Historia
100

. Edad de Cobre

Edad Media

-

o

. Paleaolitico Superior

Prehistoria

n

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con una sola respuesta correcta
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Pregunta 1 Cudles de los sig periodos se comp en la prehistoria?
Seleccione una o més de una:
a Edad Media
b. Paleolitico
¢ Mesolitico
d. Edad Moderna

e. Edad de Bronce

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con varias respuestas correctas

Las preguntas de opcion multiple con una unica respuesta correcta y las
preguntas calculadas de opcion multiple, permiten penalizar en el cuestionario
si se asignan pesos negativos a las opciones erroneas. Son las unicas preguntas
que penalizan sobre el total del cuestionario.

Verdadero y falso

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacidn propuesta. Para
crearla hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

o U1 N W

Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

7. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

8. Seleccionar cual es la “Respuesta correcta”.

9. Decidir si “Mostrar las instrucciones estandar”.

10. Pulsar “Guardar cambios”.

Para crear una pregunta de verdadero vy falso que penalice la calificacion en el
cuestionario, se debe utilizar el tipo de pregunta de opcion multiple.

Respuesta corta

Este tipo de preguntas requieren que el estudiante conteste con una palabra o frase
corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe
ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas

aceptadas.
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Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

o U1 N W

10.
11.

12.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.
. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar si se distingue entre mayusculas y minusculas.

. Indicar las soluciones validas en “Respuestas” y asignarlas un peso. Es posible

asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de la
exactitud de la respuesta dada.

Anadir la posible “Retroalimentacion” para cada respuesta.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez

que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el

modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 El periodo de tiempo comprendido entre el Paleolitico y el Neolitico se denomina
Sin responder
Respuesta
Puntia coma
1,00

Ejemplo de pregunta de respuesta corta

Numérica

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor

puede establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

3.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador y Listo.
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5. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

6. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

7. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Introducir la respuesta correcta y asignar la calificacion 100%.

9. Introducir el “Error” aceptado, un rango de respuestas por encima y por debajo
de la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1, para una
respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

10. ARadir una “Retroalimentacion” para la respuesta si se desea.

11. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en el
“Tratamiento de las unidades” y si se penaliza en caso de que sean
incorrectas. Se puede indicar si las unidades se muestran en un campo abierto,
desplegable u opcion multiple, y su posicion. Anadir las unidades en las que se da
el resultado y el “Multiplicador” de cada una.

12. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

13. Pulsar “Guardar cambios” .

Pregunta 1 Afto de la guerra civil espafiola.
s
N Perruen:
1.00
Ejemplo de pregunta numeérica
Calculada

Es un problema en el que la solucion responde a una ecuacion matematica con

variables que toman valores aleatorios generados previamente. Si un profesor desea

generar un gran numero de problemas puede crear un enunciado, por ejemplo,

“Calcule el area de un rectangulo de lados {a} y {b}”.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.
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. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por variables

entre llaves {a}, {b}, ...

. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador y Listo.

5. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Anadir la “Férmula para la respuesta” correcta. Debe asegurarse de usar las

mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las

sustituciones. La formula del ejemplo es: {a}*{b}.

. En “Tolerancia” se permite un margen de error dentro del cual las respuestas

son aceptadas como correctas.

Si se desea, anadir una “Retroalimentacién” para la respuesta.

Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en el
“Tratamiento de las unidades” y si se penaliza en caso de que sean
incorrectas. Se puede indicar si las unidades se muestran en un campo abierto,
desplegable u opcion multiple, y su posicion. Anadir las unidades en las que se da
el resultado y el “Multiplicador” de cada una.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.
Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un conjunto de
datos nuevo o de uno ya creado en otra pregunta calculada. En este caso, si se
sincronizan con otras preguntas dentro del mismo cuestionario, una variable que
se usa en distintas preguntas toma el mismo valor.

Pulsar “Siguiente Pdagina” y pasar a la ultima pantalla de configuracion.

Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el nimero
de Decimales que se toman de cada una.

Para poder guardar la pregunta es necesario anadir al menos un conjunto de
datos mediante “Agregar” anadir elemento. Cada conjunto de datos anadido es
un enunciado con diferentes datos para las variables.

Pulsar “Guardar cambios”.
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Calculada simple

Este tipo de pregunta es similar a la calculada. Su configuracion se realiza en una
Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto de datos ya

creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.
Calculada de opcién muiiltiple

Es una mezcla entre la calculada y la de opcion multiple. Se trata de una pregunta de
opcion multiple en el que las posibles respuestas se pueden generar mediante

formulas.
Ensayo

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el estudiante responde con un

texto abierto a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.
Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

o Ul N W

Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

7. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

8. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que
se contesta la pregunta. Si se elige la opcion Sin texto en linea, se contesta con
uno o varios archivos.

9. Se puede “Requerir texto” como opcion obligatoria u opcional en la respuesta
del estudiante.

10. Para indicar el “Tamano de la caja de entrada”, seleccionar el nimero de
lineas del cuadro de respuesta.

11. Es posible indicar el limite minimo y maximo de palabras.

12. En “Permitir archivos adjuntos” indicar el nUmero que se puede enviar y en

“Archivos adjuntos requeridos” cuantos son obligatorios para que la respuesta
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se considere evaluable. Se puede indicar el tipo de archivos que se admiten y el
tamano.

Se puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el cuadro de
respuesta y que sirve a modo de guia a los evaluadores.

Se puede escribir la “Informacion del evaluador” que sea necesaria.

Pulsar “Guardar cambios”.

Emparejamiento

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el estudiante relaciona una serie de

elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden

emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

o U1 N W

10.

11.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. En el “Enunciado de la pregunta” indicar las instrucciones para contestar.
. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador y Listo.
. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar la casilla “Barajar” para mostrar las respuestas en orden aleatorio.

Es necesario que la opcion “Reordenar las preguntas al azar” en los ajustes

del cuestionario sea “Si”.

. Anadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben

incluirse al menos dos preguntas y tres respuestas, se puede utilizar la misma
respuesta para distintas preguntas y anadir respuestas a preguntas vacias.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” .
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Pregunta 1 Empareje las ciudades con sus comunidades auténomas

Sin responder

aun .
Trujillo Elegir s
Puntia como =

1,00 Malaga Elegir...

Madrid
Blanes

Extremadura
Suances

Cantabria
Alcala de Henares Cataluia

Andalucia

Ejemplo pregunta de emparejamiento

Se muestran los elementos Pregunta en una columna y otra columna con menus

desplegables, que contienen todas las respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo Respuesta corta

de la misma categoria. Es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Introducir el “Enunciado de la pregunta” para que indique al estudiante los

elementos que debe emparejar.

. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

5. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

10.

11.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que

intervienen. Si el nUmero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la

categoria, éstas son seleccionadas al azar.

. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las

preguntas de entre las subcategorias.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios”.
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Respuestas anidadas (Cloze)

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado varias subpreguntas de
diferente tipo.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.
3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la sintaxis que se

muestra a continuacion segun el tipo de subpregunta que se quiere incluir:

equivocada#Retroalimenta

n para esta respuesta
balimentacion para la respuest;

alimentacién para la otra

espuesta equivo sy
puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

pués de esto Usted tendra que vérselas con esta pregunta de r HORTANSWER:Respuesta equivocada#Retroalimentacion pa

a~=Respuesta correcta#Retroalimentacion para respuesta corr: 0%Respuesta que da medio puntaje#Retroalimentacién para resp
medio puntaje}
y finalmente tendremos una pregunta numérica de punto flotante {2:NUMERICAL:= .1#Retroalimentacion para respuesta correcta
23.8~9%509%23.8:2#Retroalimentacion para respuesta que da medio puntaje en la regién cercana a la respuesta correcta)

La pregunta multiopcion también puede mostrarse en vista vertical de la opcién miltiple estadndar de Moedle.

2. Otra respuesta equivocada#Retroalimentacion para |a otra respuesta equivocada~

1. Respuesta equivocada#Retroalimentacion para

Respuesta correcta#Retroalimentacion para la

. Respuesta que da medio puntaje#Retroalimentacién para respuesta con medio puntaje}

na horizontal que aqui esta incluido en una tabla {2:MCH:a. Respu equivocada#Retroalimentacién para esta respuesta equivocada~b. Otra
oalimentacion para la otra respuesta equivocada~=c. Respuesta correc
troalimentacion para respuesta con medio puntaje}

respuesta equivocad

gue da medio p

Una pregunta de respuesta corta en donde si tiene importancia el uso
{ dle#Retr

imentacion para moodle en mintsc

odle#Retroalimentacion para cuando solamente la primera let

Tome nota de que las direcciones de Internet tales como www.moodle.org y las caritas sonrientes (smileys) tales como :-) funcionan en Moodle 1.9 como normalmente lo
hacen, pero no asi en Moodle 2.x ni 3.x:

a) ;Es bueno esto? {MULTICHOICE:=Si#Correcto~No#Tenemos diferencia de opiniones}

b) ;Qué calificacién le daria? {3:NUMERICAL:=3:2}

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:

Estructura Descripcion

1 Valor que indica la puntuacién en esa subpregunta.

{3 Abrir y cerrar la subpregunta Cloze.

Tipo de Indica el tipo de pregunta que se va a incluir.
subpregunta Por ejemplo, MC 6 MCS 6 SA 6 MW 6 NM 6 MR 6 MRS

~ Se utiliza para separar las opciones.

= Indica la opcion correcta.
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Estructura Descripcion

o o Otorga un valor (que no es el total de la pregunta) a
%valor% y .
una opcion que es correcta pero incompleta.

# Para anadir la retroalimentacion después de cada
opcion.
Subpregunta Descripcion
MULTICHOICE
MULTICHOICE_S Opcién multiple con menl desplegable.
(MC 6 MCS)

MULTICHOICE_V
MULTICHOICE_VS Opcion maltiple como columna vertical.
(MCV 6 MCVS)

MULTICHOICE_H
MULTICHOICE_HS Opcién maltiple como fila horizontal.
(MCH 6 MCHS)

SHORTANSWER Respuesta corta. No son importantes las
(SA 6 MW) minUsculas/MAYUSCULAS

SHORTANSWER Respuesta corta. Debe coincidir

(C 6 SAC 6 MWC() minUsculas/MAYUSCULAS

NUMERICAL (NM) Respuesta numérica

MULTIRESPONSE Respuesta de opcion multiple con una o varias

MULTIRESPONSE_S res puestas corrFe)zctas en un[; columna vertical

(MR 6 MRS) P .

MULTIRESPONSE_H Respuesta de opcion multiple con una o varias
MULTIRESPONSE_HS pu pcion muttip una o van

(MRH 6 MRHS) respuestas correctas en una fila horizontal.

Al anadir la “S” al final de la opcion de pregunta, las respuestas se barajan.

Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:
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ardar  Rellenar con fas respy

Vista del ejemplo

4. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador y Listo.

5. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

6. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

7. Antes de continuar, pulsar “Decodificar y verificar el enunciado de la
pregunta”, para comprobar que la sintaxis es correcta.

8. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

9. Pulsar “Guardar cambios”.

El administrador puede habilitar un botén en el editor de la pregunta que facilita su

creacion. Para mas informacion, consultar el Anexo VI.

1 A~ B I

EEE %S O MRS ™A @
B I > =

H

U| &5 | x, x
Editor de texto
Descripcion

Permite mostrar un texto, grafico, imagen, etc. sin posibilidad de respuesta. Puede

resultar Gtil para dar informacion previa a un grupo de preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
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. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

5. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada unay puede servir para identificarlas en el listado.

. Pulsar “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar sobre una imagen

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los

siguientes pasos:

1.
2.

o U1 N W

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Subir la imagen para el enunciado sobre la que deben arrastrarse los elementos.

. Para los “elementos arrastrables”, indicar el tipo que se necesita. A

continuacion, se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno
de ellos sélo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada
grupo puede tener el nimero de elementos que se desee, ya sean correctos o no.
Se puede marcar la casilla “Barajar elementos arrastrables en cada intento”.
Si se selecciona “llimitado” se puede colocar cada elemento en mas de una

zona a la vez.

97



Banco de preguntas. Manual de Moodle 4.1

Indique los reinos en la peninsula Ibérica en 1400.

HER TR

(RenoAmgen | (Reno Gasts | ((RemoPomgal | | I | (i

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre imagen

10. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona en “Zonas para
soltar” y desplazarlo sobre la imagen o indicar las coordenadas “x” e “y”.

11. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

12. Pulsar “Guardar cambios”.
Arrastrar y soltar marcadores

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.
Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas

en la imagen.

Indique los nombres de las diferentes zonas del cerebro.

Vista del ejemplo

La configuracion es igual que la anterior, pero con variaciones:
1. En el apartado “Marcadores” se crean todas las opciones que se ofrecen a los

estudiantes, tantos como se desea y a continuacion, seleccionar el “Numero” de
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veces que se puede usar cada uno o seleccionar “Infinito” si no se quiere

limitar. Se puede seleccionar “Barajar items en cada intento”.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la

opcion “Zonas para soltar” las coordenadas correspondientes. En primer lugar,

se selecciona la “Forma” donde alojar el marcador y seguidamente se

introducen las coordenadas donde se quiere que se sitle en la imagen. Por

ultimo, se asocia el marcador correcto.

Pregunta de Arrastrar y soltar marcadores

Estas son las formas posibles:

Forma

Circulo

Descripcion

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;r.
Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circulo y “r”
es el radio.

Poligono

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,Y15;X2,Y2;X3,Y3;X4,Y4...

Donde “x1,y1” son las coordenadas del primer vértice “xz,y,”
son los del segundo, etc. No se necesita repetir las
coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

Rectangulo

Las coordenadas deben ser expresadas como: Xx,y;w,h.
Donde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior
izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la altura.
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Arrastrar y soltar sobre texto

El estudiante debe arrastrar y soltar las palabras o textos sobre huecos definidos en

un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos hay que escribir [[1]],

[[211, [[311, ... donde vaya la respuesta.

. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

5. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Escribir las “Opciones” que se necesitan y seleccionar los grupos a los que

pertenecen. Cada opcion solo puede arrastrarse a la zona correspondiente de su
grupo. Cada grupo puede tener el niUmero de opciones que desee, pudiendo ser
correctas o no. La correcta siempre tiene que estar escrita en la eleccion
correspondiente al nUmero que aparece en el enunciado. Se pueden “Barajar”
las opciones.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se puede colocar cada opcidon en mas de

un “zona soltar” a la vez.

Enunciadodelapregunta @ | 3 A« B I | = &

ii
iif
lil
il
&
2
(9]
&

]

&
£

(]

ofs Galias, adoptando la fe catdlica tra

v Opciones

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre texto
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Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 —_— — P — —

Entre los pueblos invasores encontramos a fos divididos en en Occidente y fos en Oriente. Los francos, suevos, burgundios, anglos,

sajones, jutos, vandalos, frisones, alanos y constituian el resto de los pueblos.

Los vandalos arrasaron las pasaron por se dirigieron al norte de Africa, conquistaron y desde su puerto se dedicaron a la pirateria, asolando el
Mediterraneo

Los ostrogodos detentaron el poder, con la asuncién de Teodorico el Grande, que mato a Los visigodos debieron retirarse de Italia, dirigiéndose al oeste, a la Galia,
estableciendo su gobierno en el sur de la region y en casi toda Hispania

Los francos se ubicaron en el norte de las Galias, adoptando Ia fe catlica tradicional, convirtiéndose en los defensores del catolicismo.

Los sajones, aliados con los anglos y los se instalaron en Britania, con costumbres muy diferentes a las romanas,

Salvo estos casos aislados, la mayoria eran respetuosos de la cultura romana y fusionaron las costumbres romanas con las propias. La aristocracia germana comenzo a utilizar como su idioma

el latin, que luego —modificado— dio lugar a las lenguas romances

(germanos|(” godos |[alamanes |( Cartago | jutos |( vikingos

visigodos || ostrogodos ||  Galias Hispania || Odoacro Celtas

Vista del ejemplo

Elige la palabra perdida

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un

texto, donde se debe seleccionar la opcion correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

. Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir

[[111, [[211, [[31],..- en el que se desea que vaya la respuesta.

. Definir el “Estado de pregunta” entre Borrador vy Listo.

5. Indicar la “Puntuacion por defecto” de la pregunta dentro de un cuestionario.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los

grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el niUmero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o no. La correcta siempre tiene
que estar escrita en la eleccion correspondiente al nUmero que aparece en el

enunciado. Se pueden “Barajar” las opciones.
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Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un

desplegable a la vez.

Entre los pueblos ¢ invasores encontramos a los ¢ |, divididos en| ¢ |en Occidente y los ¢ | en Oriente. Los francos, suevos,

burgundios, anglos, sajones, jutos, vandalos, frisones, alanos y ¢ |, constituian el ¢ b5

jermanos

Los vandalos arrasaron las ¢ |, pasaron por ¢, se dirigieron al nor uistaron ¢, ydesde su puerto se dedicaron a la pirateria,

Jod
asolando el Mediterraneo,

godo:

Los ostrogodos detentaron el poder, con la asuncion de Teodorico el Grande, que maté a sigodos debieron retirarse de Italia, dirigiéndose al oeste, a la Galia,

estableciendo su gobierno en el sur de la region y en casi toda Hispania

Los francos se ubicaron en el norte de las Galias, adoptando la fe catélica tradicional, convirtiénde res del catolicismo
Hispania
Los sajones, aliados con los anglos y los ¢ |, se instalaron en Britania, con costumt Cartago s a las romanas.
Salvo estos casos aislados, la mayoria eran respetuosos de la cultura romana y fusionaron las cost ton las propias. La aristocracia germana comenzé a utilizar como su idioma
el latin, que luego —modificado— dio lugar a las lenguas romances

Pregunta de Seleccionar palabras faltantes

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al estudiante cada vez
que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios”.

Gestion de preguntas

Junto a cada pregunta aparece la opcién “Editar” que permite realizar las siguientes

acciones sobre la pregunta:

Descripcion

“Editar pregunta” para modificar tanto el enunciado como las
respuestas y calificaciones.

“Duplicar” la pregunta para generar rapidamente nuevas
preguntas del mismo tipo y posteriormente editarlas.

Q “Vista previa” que permite la visualizacion de la pregunta.

- “Historial” muestra las diferentes versiones de la pregunta.

i “Borrar” la pregunta.

“Exportar como Moodle XML” que permite la exportacion en
formato XML de la pregunta.

e
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Crear una nueva pregunta...

T* Pregunta Acciones  Estado Version  Creado por ~ Comentarios Necesita indice de Eficiencia Uso Last Modified by
Nombre de la pregunta Nombre / revision facilidad discriminativa [>] used @ Nombre /
/ Nmero de ID Apeliido(s) / Apeliido(s) /
O ple (2] (2] (2] 2
PROFESOR martes, 28 || PROFESOR
(122 Edades 8 ¢ Editar v | Listo & | w2 oM 1 - 0.00% Nodisponible 3~ demee | UPM
=7 tdades par Isto wa |, 9 de febrero.de d © disponible de 2023, 9 de febrero de
£ Edit i 13:43 2023, 09:20
itar PROFESOR martes, 28 PRUFESUR
. : 2 UPM S demazo  UPM
[J22 Edad Pregunta Listo s v1 oas tabrerodel 9 - 100,00% No disponible 3 de 2023, & deibrero de
€] Duplicar 2023, 09:31 1343 2023, 09:31
Edad PRUFESUK PROFESOR
| @ Vista previa % UPM No 5 " UPM
O« Arrag Listo 54 v4 A = diggahible No disponible 3 Never Shie—
sobrd £ Historial - 2023, 10:56 2023, 10:56
Edad @ Borrar PROFESOR N PROFESOR
[Je+  Arras Listo s va4 I;JUP:/I g 0 = ‘O . No disponible 3 Never EOPdM d
& Exportar e marzo de disponible e marzo de
marc 2023, 11:13 2023, 11:13
Edad| como Moodle - PROFESOR N PROFESOR
+ XML 2 i UPM o s ; UPM
[Je+ Arras Listo s v3 IDeemarage 9 = disponible No disponible 3 Never T
sobre texto & 2023, 11:26 2023, 11:26
1
Edladelsl Zd PROFESOR e martes, 28 PROFESOR
eleccion de : 2 UPM astante demarzo  UPM
O~ palabras faltantes Editar v | Lsto ¢ | v1 9defebrerade O probable 70,00% §100.00% 2 de 2023 9 de febrero de
& 2023, 10:17 1343 2023,10:17

Gestion del Banco de preguntas

Se puede ver informacion relativa a cada una de las preguntas junto a ellas como
quién y cuando se crean, el Ultimo en modificarlas, si estan listas para su uso, la
version en la que se encuentran, la posible necesidad de modificarlas, la calificacion
media que se obtiene en esas preguntas y lo que se desvian las notas obtenidas en las
preguntas con las obtenidas en los cuestionarios en las que se emplean y su

utilizacion en los cuestionarios.

Se pueden agregar comentarios a las preguntas para que todos los profesores que

tienen acceso al banco puedan verlos.

Comentarios de preguntas X
‘ Version 2 ¢ ‘

Pregunta 1 ;De cuantos hombres dispone el general Marco Aurelio si tiene bajo su mando 19

Sin responder legiones y 21 centurias?

atn

Puntia como
1,00 Respuesta

PROFESOR UPM - jue,, 30 de mar. de 2023, 12:10 W
Tal vez deberiamos eliminar esta pregunta del primer cuestionario

U

Agregar un comentario..

A

Cerrar Agregar comentario

Comentarios en las preguntas

Al pulsar en la columna Uso sobre el nUmero que figura en la fila de la pregunta se
muestra la version de la pregunta que se desee, la propia pregunta, y debajo los

cuestionarios en los que se emplea y las veces que se responde.
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Uso de pregunta

Pregunta 1 Cakula el drea de un rectingulo de 115,3 de longitud y 750 de ancho
a 8647500
b. 015
¢ 86530
d. 500

Nombre de actividad Nombre de curso Intentos

Cancelar

Uso de pregunta

. Manual de Moodle 4.1

Las preguntas pueden cambiarse de categoria. Primero, se marca la pregunta o

preguntas a mover, en “Con seleccionadas” pulsar “Mover a...”, en la nueva

ventana seleccionar la categoria de destino del desplegable y pulsa

PROFESOR
UPM

de 202

No
iz Edades1s - v et 300007
B de 202 disponible de
1245
Poco
@:= Edades2 # v v 96 v 75,00% 100,00%
2 probable
PROFESOR
UPM No
%, Edades7 & - v 100,00%
disponible
PROFESOR
UPM
N
) Edades 4 & v 2 9 e febrer 000 o
e 2 disponible de
PROFESOR
s No
Mover a v v 9 de febrer 100,00%
disponible de
" P

Gestion de preguntas

Gestion de categorias

Desde Categorias se pueden anadir y eliminar. Las flechas permiten,

establecer un orden y crear una estructura jerarquica.

Anadir Categoria

Categorias de preguntae

Categorias *

Categorias de pregunta para 'Curso: Manual 4.1'

« Por defecto en Manual 4.1 (1)
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Manual 4.1.
&
Manual (14) @ £ € | ¥
= Videotutoriales (0) @ & €
Manual 4.1 (0, @] & €| 4 >

Gestion de categorias
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W% PROFESOR
UPM

PROFESOR
UPM
9 de febrer

do 2023,
916

PROFESOR
UPM

3 de febren
e 202
PROFESOR
UPM

3 e tebres

de 2023,
%57

moverlas para
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Importar preguntas
Es posible importar las preguntas entre dos cursos.

Los formatos para importar son:
¢ Blackboard puede importar preguntas desde la plataforma Blackboard.
e Formato Aiken sirve para crear preguntas con respuesta de opciones multiples.
He aqui un ejemplo:
;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle
B) ATutor
C) Claroline
D) Sakai
ANSWER: A
e Formato de palabra ausente es un formato que sélo soporta preguntas de
opcion multiple. Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta
correcta se precede con un signo de igual (=). Un ejemplo:
Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos
en estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los
experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.
e Formato GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas
de cuestionario a partir de un archivo de texto. Soporta opcion multiple,
verdadero-falso, respuesta corta, emparejamiento y pregunta numérica, asi
como la insercion de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden
mezclarse en un mismo archivo varios tipos. Se presentan dos ejemplos:
Colén descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=Octubre
} de 1492.
;De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
~Egipto}
e Formato Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y
exportar preguntas.

e Respuestas incrustadas (Cloze) se pueden importar preguntas de este tipo.
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Exportar preguntas
Es posible exportar las preguntas entre dos cursos.

Los formatos para exportar son:
e Formato Aiken
e Formato GIFT
e Formato Moodle XML
e Formato XHTML permite exportar en una pagina XHTML para utilizarlo en otra

aplicacion.

[ Se debe utilizar un archivo con codificacion UTF-8. ]
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2.6 Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
sirve para gestionar grupos de clase y disenar las actividades para trabajos en
equipo. Ademas, las restricciones de acceso permiten que algunas Actividades y

Recursos estén disponibles sdlo para los grupos que se desee.

2.6.1 Grupos

¢Para qué sirve?

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas

Actividades y consultar la participacion o entregas de cada grupo por separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
o No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
e Grupos separados. Para los estudiantes solo existe su grupo.

e Grupos visibles. Los estudiantes ven todos los grupos, pero sélo pueden
interactuar en el suyo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la actividad donde se
configura. Depende del funcionamiento de ésta y tiene mds efecto en
actividades colaborativas.

¢{Coémo se configura?

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad.
Para configurarlo a nivel de curso, pulsar en la pestaia “Configuraciéon” del menu del

Curso.

Curso demo 2

Curso Configuracidn Participantes Calificaciones nformes Mas ~

v General

Acceso a Configuracion
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En el formulario, en la seccion “Grupos”:
e “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades
que se crean tienen por defecto el modo de grupo que se define aqui. Puede

cambiarse después dentro de la Actividad.

v Grupos

Modo de grupo (2] No hay grupos  *

Forzarel modo de @ Mo 2

grupo

Agrupamiento por Ninguno :
defecta

Configuracion del modo de grupo

e “Forzar el modo de grupo”. Todas las Actividades se crean con el modo de
grupo anterior y no puede cambiarse.

e Agrupamiento por defecto. Todas las Actividades y Recursos que se crean son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede

cambiarse en la Actividad.

1. Para crear los grupos, en “Participantes” en el menu del curso, seleccionar

“Grupos” en el menu desplegable.

Cursa Configuracian Participantes Calificaciones nformes Mas ~

Usuarios matriculados -

Matriculaciones

Usuarios matriculados I d
Meétodos de matriculacidn lados
Grupos

Agrupamientos leccionar :
Vision general _
Permisos
Permisos
Otros usuarios
Comprobar los permisos

Opcion Grupos dentro de Participantes

e Para generar el grupo pulsar en “Crear grupo”. Indicar un nombre y una breve
descripcion.

e Opcionalmente, se puede establecer una “Clave de matriculacion”. Cuando
se utiliza el método de auto-matricula, en el que los estudiantes deben
escribir una contrasena para acceder a su asignatura por primera vez, al

introducirla, quedan matriculados en el curso directamente como miembros
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del grupo correspondiente. Es posible crear un grupo para el envio de
mensajes y asignarle una imagen.

e Pulsar en “Guardar cambios”.

v General

Nombre del grupe o |

Nimero de identificscion del grupo @ |

Descripcién del grupo 1 A B I = =T

i

i

lil
il
&
@
@
3}
L)
-

. WM wp @

Clave de matriculacion Haz click para insertar texto & | ®

Mensajes de grupo

Nueva imagen o Seleccione un archivo.. 1@mafio méximo para archivos nuevos: 32 MB

®

Pueds arrastrar y soltar archivos aqui pars afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Creacion de un grupo

2. Para asignarle estudiantes se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se pulsa en
“Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los estudiantes a incluir y se pulsa en

“Agregar”.

Agregar/quitar usuarios: Grupo 1

Curso demo 2 GFUPOS Miembros del grupo Miembros potenciales Afiliacién del usuaric
Grupos Miembros de: Grupo 1 (2) seleccionado:
Grupo 1 ) Eetudiante Es:;ldlan|el[2]1 § Pr;femr(i]
Grupo 2 (0) Alumno 1 (a1@pruebas.es) umno 1 @1@pruebases | L pgregar <
B . 3 (23 mrehe Alumna 2 (a2@pruebas.e
Grupo 2 (0) Alumno 2 (2@pruebas.es)
Quitar = Estudiante (2)

Alumno 3 (a3@pruebas.s

Alumna 4 (a4 @pruebas.
Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios
Eliminar grupo seleccionada « N « R

Buscar Buscar

Crear grupo -

Crear grupes autométicamente
Opciones de biisqueda b
Importar grupos

Regresar a los grupos

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica al pulsar en “Crear grupos
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automadticamente”. Para ello hay que seleccionar el rol que deben tener los
participantes a dividir en grupos, especificar el nUmero de grupos que se deben
crear o el nimero que debe haber por grupo y si los grupos se deben crear de
manera aleatoria o si se agrupa por orden alfabético. Se pueden tomar de un

grupo o agrupamiento ya existente.

Crear grupos automaticamente

v General
Esquema de denominacién [ 7] ‘ Grupo @ |
Creacion automatica basada en ‘ Mimero de grupos |
MNumero de grupos o miembros por grupo @ ‘ |
Mensajes de grupe (7] ‘ I\O_C |

v Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol ‘ Estudiante *# |
Seleccionar miembros del agrupamiento ‘ Ninguno ¢ |
Seleccionar miembros del grupo ‘ Minguna # |

Asignar miembros ‘ Al azar =

Evitar el ultimo grupo pequefio
[ Ignorar usuarios en grupos

Incluir Unicamente matriculas activas @
> Agrupamiento

Crear grupos automdticamente

e “Importar grupos” permite importar grupos desde una hoja de calculo como
Excel y guardada con formato CSV'y codificacion UTF-8. Esta accion crea los
grupos vacios.

La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten por si
mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver Anexo Il.

2.6.2 Agrupamientos

¢Para qué sirve?

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad. Dan

la facilidad de especificar qué grupos o equipos intervienen en una actividad
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configurada para grupos. Se utiliza principalmente en la tarea con entrega por grupos

cuando un participante pertenece a mas de un grupo.

¢{Como se configuran?

Los Agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente

manera:

1. Una vez creados los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dichos
grupos. Para ello, en el menu del curso, pulsar en “Participantes”. A

continuacion, en el menu desplegable, seleccionar “Agrupamientos”.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas +

Usuarics matriculados * Matricular usuarios

Matriculaciones

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacion IladOS
Grupos

(Crunoe  —

| Chgrpomienor | TR =
Vision general .

Permisos
Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisos

Acceso a agrupamientos

2. Para crear el Agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento”, se indica un

nombre, opcionalmente una descripcion, y se pulsa “Guardar cambios”.

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento
Creacioén de un agrupamiento

3. Para asignar grupos ya existentes a un Agrupamiento, pulsar en ©.

| Agrupamientos ® ‘

.

Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades Editar
Agrupamiento 1 Ninguno 0 F-

o

Crear agrupamiento

Asignar grupos al agrupamiento
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4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Agrupamiento 1

Miembros existentes: 0 Miembros potenciales: 3

Grupe 1
Grupa 2

-~ Agregar | |Cre

Quitar —

Regresar a agrupamientos
Afadir grupos al agrupamiento
¢{Cémo funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier
Actividad. En la “Configuracion” de la actividad, en los Ajustes comunes del
maodulo, se selecciona el modo de grupo, y a continuacion, se selecciona el

agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la actividad.

v Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad [ 7] | Mostrar en la pagina del cursa =
Nimerg ID o | |

Forzar idioma | No forzar ¢ |

Incluiren la [7] | sio#® |

descarga de

contenido del curso
Modo de grupo [7] | Grupos separados # |

Agrupamiento (] Ninguno

Ninguno
Agrupamients 1 &C es0 por grupo/agrupamiento
Agrupamiento 2

Configuracion del modo grupo y agrupamientos en una actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades, que estan asignados
a algin Agrupamiento, un aviso sélo visible por el profesor que indica entre

paréntesis el Agrupamiento.
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¢Para qué sirven?

Revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funcion de dicho texto, pueden

realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le corresponda segln

el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que muestra un reproductor

cuando se escribe un enlace a un video, o Notacion Tex, que genera la imagen

correspondiente a una notacion matematica al escribirla entre dos signos de délar.

Por ejemplo, si se escribe “$S \frac{x}{y} S$” aparece

¢:Cémo funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de Actividad o Recurso. Es decir, dentro

del curso se pueden activar o desactivar, y después para una Actividad o Recurso

concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el menu del curso, en “Mds”, si se quieren

configurar los que afectan a todo el curso o en el menu de la actividad o recurso, si

se quiere modificar la configuracion solo para ese elemento.

| Mas v |

Excepciones

Filtros

Permisos

Copia de seguridad

Restaurar

Ajustes de filtro en Curso: Curso Demoe

Filtro

Ajustes de filtros en un curso

iActivo?

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su

estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse al

seleccionar Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.

Algunos Filtros que puede estar disponibles son:

e Complementos multimedia. Los enlaces a un archivo multimedia (audio o

video) son remplazados por el reproductor correspondiente.
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e MathJax. Convierte una expresion Tex delimitada por alguno de estos
separadores: $S expresion $S, [tex] expresion [/tex], <tex> expresion </tex> o
\( expresion \), en la imagen correspondiente.

e Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble doélar (“S$S”)
en la imagen correspondiente.

e HTML limpio. Revisa si el codigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

e Mostrar emoticonos como imdgenes. Convierte los caracteres en las imagenes
correspondientes.

e Enlace automatico a glosario. Si una palabra introducida en un campo de
texto esta presente en un glosario del curso, esta enlaza a su entrada
correspondiente.

e Enlace automadtico a base de datos. Si una palabra introducida en un campo
de texto esta presente en una base de datos del curso, esta enlaza a su entrada

correspondiente.

El administrador define lo filtros disponibles en los cursos. J
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2.8 Copia de seguridad, restaurar e importar

¢Para qué sirve?

La Copia de seguridad permite guardar el contenido y la actividad de los estudiantes
de un curso en un archivo comprimido (mbz). Con la opcién Restaurar, todo o parte
del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre otros

cursos en los que tenga rol de profesor.

La opcion Importar facilita el traslado de Recursos y Actividades de un curso a otro
dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso:

Copia de seguridad periodica para recuperar actividad y contenido borrado por
error, almacenamiento de la actividad de un curso académico completo, etc.

¢{Como se crea una copia de seguridad?

1. Desde el menu del curso, en “Mas”, pulsar en “Reutilizacion de curso”.

2. En el desplegable seleccionar “Copia de seguridad”.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Més v

Importar s
Importar
Copia de seguridad 2. Configuracién inicial = 3. Configuracion del esquema » 4. Confirmacion y revisién = 5. Realizar la importaciéon » 6. Completo
Restaurar
Copiar curso .
o un curso desde el que importar datos:
einiciar
SeTECUIUTTE UITCursY Cursos totales: 2
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
@) Demo UPM Demo UPM
O Curso Demo Curso Demo
Buscar cursos Buscar
Copia de seguridad
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3. En Ajustes iniciales indicar si se desea:
¢ Incluir usuarios matriculados.
e Hacer ano6nima la informacion de usuario.
¢ Incluir asignaciones de rol de usuario.
¢ Incluir actividades y recursos.
¢ Incluir bloques.
e Incluir archivos.
e Incluir filtros.
¢ Incluir comentarios.
¢ Incluir insignias.
¢ Incluir eventos del calendario.
¢ Incluir detalles del grado de avance del usuario.
e Incluir archivos “log” de cursos.
¢ Incluir historial de calificaciones.
¢ Incluir banco de preguntas.
¢ Incluir grupos y agrupamientos.
¢ Incluir campos personalizados.
¢ Incluir contenido del banco de contenido.
¢ Incluir archivos heredados de curso.
Para que la copia incluya la actividad de los estudiantes se necesita marcar Incluir
usuarios matriculados.
4. Para realizar una copia completa del curso, pulsar en “Saltar al altimo paso” o
para una copia personalizada, pulsar en “Siguiente”.
5. En Ajustes del esquema se muestran todas las secciones, recursos y actividades
del curso. Se seleccionan los elementos a incluir en la copia. De cada elemento se
puede indicar si la copia almacena la actividad de los estudiantes (calificaciones,

archivos enviados, etc.). Pulsar en “Siguiente”.
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1. Ajustes iniciales = 2. Ajustes del esquema = 3. Confirmacion y revision = 4. Ejecutar copia de seqguridad = 5. Completar

Incluido:

Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno

General Datos de usuario
Avisos E) -
Foro de debate E] R
Tema 1 Datos de usuario
Foro dudas Tema 1 &) -
Tema 1 [ -
Tarea Tema 1 [ -
Autoevaluacién Tema 1 [ -

Ajustes del esquema

. En Confirmacion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

. Pulsar en “Continuar”.

8. A continuacion, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El

archivo debe guardarse mediante “Descargar”.

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamaiio  Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-2-curso_demo-20230209-0929.mbz jueves, 9 de febrero de 2023, 09:29 402.0KB | Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad
Zona de copia de seguridad del curso
¢Como restaurar una copia de seguridad?

Desde el menu del curso, en “Mas”, seleccionar “Reutilizacion de curso”.

En el desplegable seleccionar “Restaurar”.

Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener por

tres vias diferentes:

e Desde el Selector de archivos, pulsar en “Seleccione un archivo...” o
directamente arrastrar sobre el recuadro.

e Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de

seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.
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e Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que soélo tiene

acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos o Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para ahadirlos

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamaiio  Descargar  Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-2-curso_demo-20230209-0929.mbz jueves, 9 de febrero de 2023, 09:29 4020KB  Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad
Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

Pulsar en “Restaurar”, si se obtiene el archivo desde el Selector de archivos o en
el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.

En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o
sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe
indicarse si el contenido de la copia se afade al curso de destino o si éste es
borrado antes de restaurar.

En Ajustes, indicar qué se quiere restaurar y pulsar “Siguiente”.

En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, y se

puede “Sobrescribir la configuracion del curso”. Pulsar en “Siguiente”.
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1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso =

Ajustes del curso
Sobrescribir la No % Nombre del curso Sobresciibi

configuracién del curso Curso Demo

Nombre corto del curso - Sobrescribir Inicio el curso SONReCE

Curso Demo

Seleccionar Seleccionar

Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno
Seccién 0 Datos de usuario
Avisos E)
Foro de debate &) -
Seccién 1 Datos de usuario
Foro dudas Tema 1E) -

Esquema de la copia de seguridad

. Manual de Moodle 4.1

9. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar

en “Ejecutar restauracion”.

10. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Si se elige fusionar la copia de seguridad cada elemento restaurado aparece al

final de la misma seccion en el que figuraba en el curso original.

¢Como importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde el menu del curso de destino, en “Mas”, seleccionar “Reutilizacion de

curso”.

2. En el desplegable seleccionar “Importar”.

3. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran sélo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Cursos totales: 2

Nombre corto del curso

Q Demo UPM
(o] Curso Demo
| Buscar cursos Buscar

Continuar

Seleccion del curso origen
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Para importar todo el curso, pulsar en “Saltar al ultimo paso” o para una
importacion personalizada, pulsar en “Siguiente”.

En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los Recursos y Actividades que quieran importarse y
pulsar “Siguiente”.

En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informacion que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

1. Seleccion de cursos » 2. Configuracion inicial » 3. Configuracién del esquema = 4. Confirmacion y revision = 5. Realizar la importacion » 6. Completo

Incluido:
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
General
Avisos E)

Foro de debate E)

Tema 1
Foro dudas Tema 1&)

Tema 1

Seleccion de los elementos a importar
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2.9 Reinicio del curso

4.1

¢Para qué sirve?

Permite al profesor reiniciar un curso, dar de baja a usuarios, eliminar sus datos y

acciones, como sus mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar recursos y

actividades.

{ Esta herramienta puede estar deshabilitada por el administrador del sitio.

¢{Como funciona?

Desde el menu del curso, en “Mas”, seleccionar “Reutilizacion de curso”. En el

desplegable seleccionar “Reiniciar”.

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes | Masv
Reiniciar ]

Importar

Copiadesequridad SO

Restaurar

c tiar un curso de datos de usuario, en tanto que se conservan las actividades y otros ajustes. Por favor, tome nota de que al seleccionar
opiar curso
L >nviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curso los datos de los usuarios seleccionados.

Reiniciar
Expandir todo
v General
Fecha de inicio del curso [2] 9 $ febrero s 2023 ¢ ) : 6 ¢ | Habilitar
Fecha de finalizacion del curso @ 9 ¢ febrero s 2023 ¢ 09 ¢ 56 ¢ | £ [ Habilitar

] Eliminar eventos

Acceso a Reiniciar

Al acceder, se muestran de forma general todos los elementos que pueden
reiniciarse. Para realizar un reinicio estandar pulsar en “Seleccionar por defecto”

a continuacion, pulsar “Reiniciar curso”.
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v General
Fecha de inicio del curso (%] |i‘ ‘ mayo * ‘ | 2023 ¢ | ‘127¢‘ |E‘ # O Habilitar
Fecha de finalizacion del curso [2] |i‘ ‘ mayo * ‘ | 2023 = | ‘127:‘ |?‘ 1 O Habilitar
Eliminar eventos
Eliminar todas las anotaciones
[ Eliminar todos los comentarios
[ Borrar datos de finalizacién
[] Eliminar asociaciones de blog @
[ Eliminar la valoracion de la competencia
> Roles
> Libro de calificaciones
> Grupos
> Tareas
> Foros

> Cuestionarios

Reiniciar curso Seleccionar por defecto I No seleccionar ninguno Cancelar

Reinicio por defecto

“Seleccionar por defecto” elimina Eventos, Registros, Calificaciones, mensajes de
los Foros, intentos de resolver Cuestionarios, envios de las Tareas y desmatricula a

los estudiantes.

Para un reinicio personalizado, se pueden seleccionar las opciones una a una y pulsar

“Reiniciar curso”.
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v General
Fecha de inicio del curso 2] }79 o (Cibrere | 2023 ¢ | 09 :7\ 564 | B8 OHabilitar
Fecha de finalizacién del curso 2] 179 ¢ ‘jrfebvero N | 2023 ¢ | 09 || 56 ¢ | O Habilitar
[J Eliminar eventos
[J Eliminar todas las anotaciones
[J Eliminar todos los comentarios
[J Borrar datos de finalizacion
[J Eliminar asociaciones de blog @
[J Eliminar la valoracién de la competencia
v Roles
Dar de baja a usuarios No hay roles .
Estudiante
Profesor sin permiso de edicién I

Profesor

v

Mostrar més...

[J Eliminar todas las asignaciones de rol locales
Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:

e General. Permite elegir la nueva fecha de inicio del curso, asi como eliminar
los Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de
curso.

e Roles. El profesor desmatricula a los usuarios en funcion de su rol y elimina a
los estudiantes del curso pasado. Se pueden eliminar otros Roles asignados al

curso o en Actividades concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que impide el acceso de estos al
curso, incluido el autor del reinicio.

e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes y las Categorias de calificacion.

e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los Grupos con sus
correspondientes miembros o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede

proceder con los Agrupamientos.
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Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:
e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

124



Bloques. Manual de Moodle 4.1

2.10 Bloques

Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo y gestion del curso. Aparecen a

la derecha de la pantalla y permiten al docente personalizar el aspecto del entorno.

Existen Bloques con funcionalidades diversas, algunos trabajan de forma
independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos

Bloques por defecto. Algunos son fijos y otros pueden borrarse o desplazarse.

Para ocultar los bloques del lateral derecho se pulsa en x.

Curso Demo

v General + Agr
— Avisos recientes o

v General » olapsa 4 I (Aun no se han publicado noticias)

v Tema1

o H Calendario LR -
} ma 1 Bloques de - febrero 2023
Moodle . Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
> a2 Y T
v Tema3 + " RN Y R
v Temad
v Tema1., i ? Vorcstaro el

Vista general de los bloques

Con el Modo de edicion activo se puede mover, configurar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Bloque. En la parte superior derecha, aparece “Agregar un

bloque” que permite anadir nuevos Bloques al curso.

Calendario K -

- febrero 2023 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

Calendario completo
Importar o exportar calendarios

Edicion de Bloques
Se describen los Blogues mas relevantes de un curso.

125



Bloques. Manual de Moodle 4.1

Actividad reciente

Muestra los Ultimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las
participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos
actualizados. Al pulsar en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se

accede a informacion detallada agrupada por secciones.

Curso Demo UPM: Todos los participantes
Actividad reciente v Filtros

Actividad desde martes, 7 de febrero
de 2023, 12:08 Activdades
Informe completo de la actividad Grupos
reciente...

Desde . f ° 3 e ° s M

Mostrar actividad reciente

& Habilitar

(R

Bloque Actividad reciente
Actividades

Facilita un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en un curso.
Se presentan agrupadas por secciones y se muestra la informacion mas importante

para el usuario, como la descripcion de los Recursos o las fechas de entrega en las
Tareas.

Actividades

& Cuestionarios

&) Foros

@ Recursos
[ Tareas

Cuestionarios
Tema Nombre El cuestionario se cerrara el Intentos
Tema 1 Test de Autoevaluacion Tema 1 martes, 9 de mayo de 2023, 12:15

Bloque Actividades

Calendario

Refleja las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso, como
la apertura de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una Actividad. El
profesor puede anadir eventos al pulsar en el dia.
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Algunas Actividades, como las Tareas o los Cuestionarios, marcan automaticamente

sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

:Quién puede

¢Quién puede verlo?

crearlo?
Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador Todos con algurln rol enla
categoria
Curso Profesor Profgsor y todos los
estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes
de un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Sélo el que lo crea

Al pulsar sobre “Calendario completo”, se accede a una vista mas detallada y
mediante arrastrar y soltar se pueden desplazar los eventos de un dia a otro. Los
menus de la parte superior permiten intercambiar la vista entre Dia, Mes o Eventos
proximos, y cambiar el curso del que se muestra los eventos. Para exportar los
eventos e importar eventos de otros calendarios externos pulsar “Importar o

exportar calendarios”.
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Calendario k- o febrero 2023 i
Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
- febrero 2023 -
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 2 3 4y s

Calendario completo
Importar o exportar calendarios

Bloque Calendario

Proximos eventos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las “Preferencias de calendario”, dentro de las “Preferencias”
del perfil de usuario, se puede configurar el nUmero de eventos que se muestran o la

fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como préximo.

Préximos eventos

Se abre Test de Autoevalua...

Hoy, 12:15

Se cierra Test de Autoevalu...

domingo, 12 febrero, 12:15

Vencimiento de Resumen T...

jueves, 16 febrero, 00:00

Ir al calendario...

Bloque Eventos proximos

Avisos recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro Avisos del curso.
Este listado de anuncios permite a todos los participantes acceder al contenido
completo del mensaje, y al profesor anadir uno nuevo. El niUmero de noticias que

aparecen se indica en la configuracion del curso.
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Avisos recientes

ARadir un nuevo tema...

9 de feb., 13:01

Profesor 1

Bienvenidos al Curso Demo

Temas antiguos ...

Bloque Avisos recientes

Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso y permite enviarles un

mensaje al pulsar en . Cada usuario puede decidir si aparece en este bloque al

pulsar en ®,
Usuarios en linea
2 usuarios online (Gltimos 5 minutos)
p1 Profesor 1 @
a1 Alumno 1 O
Bloque Usuarios en linea
Texto

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un bloque,
mediante el editor de texto. Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El

nombre de cada uno de estos bloques puede cambiarse o eliminarse.

Atencion al usuario

m: Si necesitas ayuda, contacta

con nosotros

Ejemplo de bloque HTML

Accesibilidad

Ofrece opciones para mejorar la accesibilidad de la pagina del curso mediante el
aumento del tamano del texto, la configuracion del contraste y el despliegue de la
ATbar (Accesibility Toolbar).
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Accesibilidad
A- A+ 3,

AA

Desplegar ATbar (barra AT) [ (;siempre?)

Bloque Accesibilidad
Estado de finalizacion

Muestra el grado de finalizacion del curso de forma grafica. Los cuadros representan
los recursos o actividades configurados para la finalizacion del curso. Al situar el

cursor sobre un cuadro se informa de su estado.

Estado de Finalizacion

¥ AHORA

V Autoevaluzdion Tema 1

Completado

Bloque Estado de finalizacion

[ El administrador define los bloques disponibles para anadir en los cursos. ]
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2.11 Insignias

¢Para qué sirven?

Son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir determinados logros

o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante para reconocer su
trabajo y su participacion. Su empleo esta dentro de las metodologias del
aprendizaje conocidas como gamificacién, que buscan la implicacion del estudiante

en su aprendizaje con estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos..
¢Como se crean?

En la pagina principal de la asignatura, en el menu del curso, tras pulsar en “Mas”.
El profesor puede crear una nueva insignia al pulsar en “Anadir una nueva

insignia”.
Mas v

Banco de preguntas
Banco de contenido e
Finalizacion del curso
Insignias

Filtros

Papelera de reciclaje

Reutilizacion de curso

Creacion de insignias

En el formulario se indica:

1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Version”, “Idioma”,
“Descripcion” e “Imagen”.

2. Los datos relativos a la imagen, el nombre, el email y la URL del autor, y la
leyenda.

3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expedicion o no expirar nunca.
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v Detalles de la insignia

Nombre o
Versidn (2]
Idioma e Espaficl; Castellano s
Descripeién o
Y.
Imagen 00 Seleccione un archive.. 1amafio maximo para archivos nuevos: 256 KB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF) .gif
Imagen (JPEG) jpe jpeg jpg
Imagen (PNG) .png

MNombre del autor @
de la imagen

Email del autor de la @
imagen

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia, en el desplegable seleccionar Criterio, para definir los

criterios para su expedicion.

Hay varios tipos de criterios que se pueden combinar, se especifica si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e Concesion manual por rol. La insignia se asigna manualmente por el profesor, u
otro rol que se indique, en el momento que desee.

e Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segln las condiciones que
se definan para ello. Opcionalmente, puede definirse una calificacion final
minima o una fecha limite para finalizar.

¢ Insignias otorgadas. La insignia se otorga cuando se consiguen otras insignias
que se definen en las condiciones.

e Finalizacion de la actividad. Las actividades seleccionadas deben ser
completadas por el estudiante, con el cumplimiento de los requisitos definidos

en sus condiciones de finalizacion.
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Para el uso de los criterios de Finalizacion de la actividad y de Finalizacion del curso
es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizacion”. Consulte
los puntos 1.6.4 Finalizacion de recursos y actividades y 2.2 Finalizacion del curso de

este manual para mas informacion.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante o

asignada manualmente, hay que pulsar en “Habilitar acceso”.

Atras Vision global $

* Curso Demo UPM

Esta insignia no esta en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios

puedan ganar esta insignia.@ = Habilitar acceso

Detalles de la insignia

Nombre Curso Demo UPM

Versién 2023

Idioma Espafiol; Castellano

Descripcién Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso.
Creado el Jjueves, 9 de febrero de 2023, 14:12

Imagen

*

Nombre del autor de  Profesor GATE
la imagen

Habilitar acceso de insignia

En la opcion Mensajes dentro del desplegable, se puede definir el texto que se envia
al estudiante cuando logra la insignia.

Gestionar insignias / Curso Demo UPM

Curso Demo UPM

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

Atras Mensajes 3

% Curso Demo UPM

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estan bloqueados@

Deshabilitar acceso

v Mensaje de la insignia @

Asunto del mensaje @ iFelicidades, acaba de ganar una insignia! |

Cuerpo del mensaje @ 1 Av |B| T = =T

lil
lil
I
(1”

© @ wr
o o
iSe le ha otorgado una insignia "%badgename%"!

Puede encontrar mas informacién sobre esta insignia en la %badgelink% pagina de
informacién de insignias.

Puede gestionar y descargar la insignia desde Gestionar insignias.

Mensaje al conseguir una insignia
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¢Como se usan?

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las
conseguidas desde “Insignias” en el menu del curso. Asi mismo, pueden acceder a
todas las insignias conseguidas en todos los cursos a través de su perfil y pueden

gestionarlas desde sus “Preferencias”.

Curso Demo UPM

Curso Participantes Calificaciones Insignias

v General Colapsar todo

@ FOR®
Avisos

Insignias
Emitida
Nombre para mi *
Imagen -~ Descripcion Criterio -
Curso Has superado todos los  Esta insignia debe ser Fecha:
Demo UPM  objetivos marcados al inicio otorgada por un usuario con ~ 9/02/23«
del curso. el siguiente rol:
o Profesor

Insignias de un curso
Gestion de insignias

Dentro de Insignias, desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una

tabla con todas las insignias disponibles en la asignatura.
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Gestionar insignias

Estado de la insignia

Nombre + 4 v Criterio Destinatarios  Acciones

5 Disponible para los « Otorgado 1 @® P & A
% Curso Demo P! P 9
o usuarios por:Profesor o

Gestion de insignias

Se muestra el nombre, la imagen asociada, la disponibilidad, los criterios de
expedicion, el nUmero de estudiantes que la obtienen y permite realizar las

siguientes acciones:

Icono Descripcion

@ Habilitarla o deshabilitarla.

4 Otorgarla a algln estudiante, si se define el criterio de concesion manual.

] Editar sus detalles, para lo que es necesario deshabilitarla antes.

Duplicarla.

[ | Eliminarla.

Al pulsar sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus

opciones de configuracion.
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‘% Curso Demo UPM

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estan bloqueados @

Deshabilitar acceso

Detalles de la insignia

Nombre Curso Demo UPM

Versién 2023

Idioma Espanol; Castellano

Descripcion Has superado todos los objetivos marcados al inicio del curso.
Creado el jueves, 9 de febrero de 2023, 14:12

Imagen

Nombre del autor de  Profesor GATE
la imagen

Email del autordela pi@gate.es
imagen

Visién global de una insignia

En “Destinatarios”, en el desplegable, se puede observar qué estudiantes la tienen
y, si el criterio de Concesion manual esta disponible, otorgar la insignia o revocar su

asignacion.

Destinatarios de la insignia

. . P . » 1 P . P ~
b de ) - Qtorgar insignia Pe ios de la “
Alumno 1 (al@pruebas.es) Profesor 1 (p1@pruebas.es)

Alumneo 2 (a2@pruebas.es)
Alumng 3 (a3@pruebas.es)
Alumno 4 (ad@pruebas.es)

Quitar insignia =

Buscar Limpiar Buscar Limpiar

Opciones de bisqueda »

Otorgar o quitar una insignia
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2.12 Papelera de reciclaje

Todos los Recursos y Actividades que son borrados, quedan almacenados en la
Papelera de reciclaje durante el tiempo configurado por el administrador, donde es

posible recuperarlos.
Se accede desde el menu del curso en “Mds”.

Mas v

Banco de preguntas

Banco de contenido
Finalizacion del curso

Insignias

Competencias

Filtros

Darme de baja en Curso Demo
Papelera de reciclaje

Reutilizacién de curso

Acceso a la Papelera de reciclaje

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacion de cada elemento, aparecen
las opciones para restaurarlo @ o borrarlo @ definitivamente. Una vez restaurado,

aparece al final de la seccion donde estaba antes de ser borrado.

Calculo I: Papelera de reciclaje

Los contenidos serdn borrados de forma definitiva después de 84 dias.

Actividad Fecha de eliminacién Restaurar Borrar

. Tarea3 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (1] o

" Cuestionario 1 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (1] o
Apuntes martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (4] o

.| Trabajo2 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (1) o

Borrar todo
Regresar a Curso: Célculo |

Papelera de reciclaje

Si después de borrar un elemento, el enlace “Papelera de reciclaje” no aparece
en el menu de administracion, se debe recargar o actualizar la pdgina.
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2.13 Gestion de usuarios

La gestion de usuarios en una asignatura se realiza desde el menu del curso en
“Participantes”, y permite a los docentes dar de alta, consultar, buscar, descargar,
filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso, asi como la configuracion de

los métodos de matriculacion, que son las formas en las que se puede dar acceso a
los usuarios.

Matricular usuarios

Los usuarios se matriculan desde Matricular usuarios en la parte superior.

Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Mas v

Usuarios matriculados * Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir | Cualquiera ¢ | | Seleccionar s |

(]

3 participantes encontrados

Nombre AlBlc|pl|e|rF|le|B|i|d|k|LM|N|R|O|r|la|rR|S|T|U|lv W X
Apellido(s) REXEE A 8 ¢ D E F G H | J K L M NRNOZPQRSTU

Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

g - . = — = =

(m] P1 Profesor 1 p1@pruebas.es Profesor & No hay grupos Nunca [Activo i <20 i ]

a A1 Alumno 1 al@pruebas.es Estudiante &> No hay grupos Nunca [Activo Xi < 20 i

m] A2 Alumno 2 a2@pruebas.es Estudiante ¢ No hay grupos Nunca EDo & o

Con los usuarios seleccionados... | Elegir. s

Matricular usuarios

Los pasos a seguir son:

1. Escribir el correo electrénico o el nombre del usuario que se desea matricular en
la lista desplegable Buscar. Una vez encontrado, seleccionar el usuario al pulsar
sobre el nombre. Este proceso se puede repetir tantas veces como usuarios se
desee matricular. Los usuarios seleccionados se muestran en esta misma ventana.

2. Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.

3. Pulsar en "Matricular usuarios".
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Matricular usuarios X

Opciones de matriculacién

Seleccionar usuarios No hay seleccion
Buscar v
Asignar rol Estudiante -

Ver menos...
Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas

Comienzo en Ahora (8/02/2023 11:10) s

Perlodo de vigencia de la Sin limite #

matricula

Matriculacion finalizada 8 = febrero = 2023 & 11 = 10 % | M Habilitar

Cancelar Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Existen opciones avanzadas que permiten:
e Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante matriculado
anteriormente en el curso.
e Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cuando puede
acceder el usuario.
e Definir la duracién de la matriculacion. Pasado este tiempo, el usuario pierde

el acceso al curso.
Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, se indica el rol que poseen, el
grupo o grupos a los que pertenecen, el Ultimo acceso al curso y el estatus. Los
campos de la parte superior de la pantalla permiten el filtrado por periodo de
actividad, método de matriculacion, grupo, rol y estado. Se pueden realizar
busquedas al combinar condiciones con Cualquieray Todos, lo que permite limitar el

filtrado para mostrar exactamente los participantes que se buscan.
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Usuarios matriculados

-

Coincidir | Cualquiera % Seleccionar s

4+  Agiegar condicién Limipiar filtros Aplicar filtros

2
-

[ Seleccionar

Seleccionar
s a
Cualquiera # ] Palabra clave

h

Ninguno Estatus
’ Cualquiera Roles
4 Todos Métodos de matriculacién

Filtrar y buscar usuarios
Editar las matriculaciones de usuarios

Es posible seleccionar, editar o eliminar de forma masiva tanto a los usuarios auto-

matriculados, como a los usuarios inscritos manualmente.

Nombre / Direccion de Ultimo acceso
Apellido(s) « correo Roles Grupos al curso Estatus
0 = - - - - -
Profesor No ha (i)
O @) Profesor 1 p1@pruebas.es P grupoz Nunca ﬁ
A1 Alumno 1 o1 @pryebas.es CHeh R Nunca Do
2 ep ' v grupos & o
A2 Alumno2 oo Estudiante  No hay iiiea [ Activo Xi]
8 @n ’ V4 grupos & o

Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacion
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Seleccionar, editar o eliminar usuarios con acceso por auto-matricula o manual

Se puede editar ¥ o eliminar M la matriculacion de un usuario a través de los iconos

de la columna Estatus.
Roles

Para asignar un rol a un usuario inscrito:
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1. Pulsar ¢ en la columna Roles.
2. Seleccionar el rol desde la lista desplegable ¥ .

3. Pulsar & para confirmar el cambio.

Solo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.

Los usuarios deben tener sélo un rol asignado en el curso para evitar conflictos
entre los permisos.

Para eliminar una asignacion de rol:
1. Pulsar ¢ en la columna Roles.

2. Pulsar X junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios dados de alta por el método Base de datos
externa. Para ello, pongase en contacto con el administrador del sitio.

Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:

1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.

2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable ¥ . Para agregar un usuario a un
grupo, se requiere la creacion de un grupo previamente.

3. Pulsar B para confirmar el cambio.

Para eliminar un usuario de un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Pulsar ¥ junto al nombre del grupo.

3. Pulsar B para confirmar el cambio.
Estatus

La columna de Estatus muestra el estado actual de las matriculaciones de un usuario,
Activo o Suspendido. Al pulsar @ se muestran los diferentes tipos de matriculacion

que tiene un usuario.
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Curso Configuracién Participantes Calificaciones Informes Més v

Usuarios matriculados s Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir | Cualquiera % || Seleccionar s | [x)
+  Agregar condicion Limpiar filtros  [ANIEISTNES

3 participantes encontrados

NUV“brelEvZDEFG}-‘\,KL‘/‘NNO“QR>VJ.’.Z\Z

ADE“‘GO(S),‘,EZDEFGH\.KL‘.‘NNOPQRSTL.«.‘\'y?

Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

O = = i £ = =

o P1 Profesor 1 p1@pruebas.es Profesor & No hay grupos Nunca [ Activo i K- 2 i}
[m] A1 Alumno 1 al@pruebas.es Estudiante ¢ No hay grupos Nunca [activo i I3
[m] A2 Alumno 2 a2@pruebas.es Estudiante ¢ No hay grupos Nunca [Activo i K- i §
Con los usuarios seleccionados... | Elegir. s

Matricular usuarios

Estatus

Para dar de baja a un usuario, si el método de matriculacion lo permite, pulsar en @
y confirmar la accion. Se pueden modificar algunos parametros de un usuario dentro

de un tipo de matriculacion al pulsar en #.

Enviar un mensaje

Se puede enviar un mensaje a todos aquellos usuarios que han sido seleccionados a

través del menu desplegable que se encuentra al final de la lista de participantes.

Elegir...

Enviar un mensaje
Enviar un mensaje

Métodos de matriculacion

Se accede a ellos desde el menu desplegable dentro de “Participantes”. Definen los
procedimientos para dar de alta a usuarios en el curso. Se muestran los métodos

disponibles y el nUmero de usuarios dados de alta mediante cada uno.
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Entre ellos estan:

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios
Matriculacién manual 3
so de tados 0
natricu (Estudiante) 0

Anadir método | Elegir s

Elegir...

Auto-matriculacion
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Arriba/Abajo Editar
L 2 0@ &+ &

* v i 2 -]

* i S -]

Métodos de matriculacion

e Matriculacion manual. El profesor puede dar de alta a los usuarios y asignarles

un rol.

e Acceso de invitados. Si esta habilitado, usuarios que no sean participantes del

curso pueden acceder a él y visitarlo, pero no pueden participar en las

actividades. Se puede configurar una contrasena que se solicita al acceder

como invitado.

e Auto-matriculacion (Estudiante). Permite que los propios usuarios se den de

alta en el curso. Dispone de varias opciones entre las que destacan:

o “Clave de matriculacion”. Es la contrasena que tienen que introducir los

usuarios para darse de alta. Sélo se hace la primera vez.

o “Rol asignado por defecto”. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.

o “Duracion de la matricula”. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los

usuarios pierden el acceso.

o “Fecha de inicio” y “Fecha limite”. Definen el periodo durante el que es

posible auto matricularse.

o “Dar de baja los inactivos después de”. Pasado el tiempo de inactividad

definido, los usuarios son dados de baja.
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v Auto-matriculacion

Personalizar nombre

Habilitar las matriculaciones existentes @ Si ¢

Permitir nuevas matriculaciones (2] Si #

Clave de matriculacién (2] Haz click para insertar texto & @

Clave de matriculacién del grupo de (2] No #

usuarios

Rol asignado por defecto Estudiante s

Duraci6n de la matricula (2} 0 dias + | O Habilitar

Notificar antes de que la matricula expire @ No s

Umbral para la notificacién (2} 1 dias s

Fecha de inicio (] 8 ¢ febrero s 2023 # 13 36 ¢ | # [ Habilitar
Fecha limite (] 8 & || febrero % || 2023 % || 11 % || 36 % |EY O Habilitar

Dar de baja los inactivos después de (2] Nunca s

Ndmero méaximo de usuarios matriculados @ 0

Configuracion de la auto-matriculacion

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el
profesor no puede modificar, pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa,
refleja los estudiantes cargados automaticamente desde la matricula de la

institucion.
Descargar lista de usuarios

Es posible descargar la lista de usuarios que acceden a un curso. Se pueden descargar
todos o filtrar segun el tipo de rol, por grupo o por otros criterios. Los datos que se

descargan son el nombre, apellidos y cuenta de correo electrénico.

Para descargar la lista, hay que acceder a “Participantes”, seleccionar los usuarios
y en el desplegable “Con los usuarios seleccionados...”, escoger el formato en el

que se quiere obtener los datos.

Los formatos de descarga son:
e Valores separados por comas (.csv)
e Microsoft Excel (.xlsx)
e Tabla HTML
e Javascript Object Notation (.json)
e OpenDocument (.ods)

e Portable Document Format (.pdf)
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4+  Agregar condicion

5 participantes encontrados

Nombren AlBlc|p
APe"idO(S)nA 8¢ | D

Nombre / Apellido(s) “
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| Elegir...

Enviar un mensaje

Descargar datos de tabla como
Valores separados por comas (.csv)
Microsoft Excel (xlsx)

Tabla HTML

0 o= Javascript Object Notation (json)

o P1 Profesor 1 OpenDocument (.ods)
Portable Document Format (.pdf)

&l Mmoo 1 Matriculacion manual

A2 Alumno 2 Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Y Auto-matriculacion

(m] A4 Alumno 4 Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

ST A W WX Y| Z

Rls|T
5

|

!;sor 4
liante &*
i|iante 4
fiante &

|
fiante &

ICon los usuarios seleccionados..l[ Elegir...

UiV IW|X|Y[Z

Grupos

No hay grupos
No hay grupos
No hay grupos
No hay grupos

No hay grupos

Formato de descarga de la lista de participantes
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2.14 Permisos

¢Para qué sirven?

Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en
una actividad. Se pueden anadir permisos para realizar otras funciones o quitarlos
para impedirlas.

Ejemplos de uso: \

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una actividad,
por ejemplo, en un foro, en un glosario o en una base de datos. Impedir que los
estudiantes escriban en un foro. Permitir que los Profesores sin edicion puedan
modificar los ajustes de una actividad.

J

:Como se gestionan?

Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:
1. En el menu del curso, pulsar en “Participantes”.

2. Pulsar en el desplegable y seleccionar “Permisos”.

Curso Demo
Curso  Configuracién || Participantes || Calificaciones  Informes ~ Mas v

l Usuarios matriculados $ ' Matricular usuarios

Matriculaciones
Usuarios matriculados ulados

Métodos de matriculacion

Grupos Seleccionar s Q
Grupos
Agrupamientos Limpiar filtros Aplicar filtros
Vision general
Permisos
Permisos E|F|G|H|I|J|K|L|IM|N|R|Oo|P|la|R|S|T|U|V|W|X|[Y|Z
Otros usuarios = 5 .
E(FI6 HI|J|KLIMNINO|P(Q|R|SIT|U|V| W X Y| Z
Comprobar los permisos
Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
O = - - - - -
m] p1 Profesor 1 p1@pruebas.es Profesor No hay grupos Nunca o u o

Acceso a Permisos del curso

Para modificar los permisos en una actividad en concreto:
1. Pulsar sobre la actividad.

2. Pulsar en “Mas” y seleccionar “Permisos”.
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| TAREA

] 3 Tarea Prueba

Tarea Configuracion Calificacién avanzada Més v \

Excepciones

Filtros

Permisos
Apertura: domingo, 16 de julio de 2023, 00:00
Cierre: domingo, 23 de julio de 2023, 00:00

Copia de seguridad

Restaurar

Ver todos los envios Calificar

Acceso a los Permisos de una actividad

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario, con los roles que

tienen permisos para ellas y los que las tienen prohibidas. Con el campo Filtro se

pueden buscar permisos por su nombre. Una vez localizado el permiso que se quiere

modificar, el + permite afadir un rol en la columna Roles con permiso, para darle

esa capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. Con @ se puede borrar un

rol de la columna en donde se encuentre.

Permisos en Foro: Avisos

Anulacion de rol avanzada | Elegir... |
Capacidad Riesgos  Roles con permiso
Curso
. Usuario identificado @ Estudiante @ Profesor sin permiso de edicion
Afiadir las calificaciones a los elementos
Gestor
moodle/rating:rate
+
) . Usuario identificado @ Estudiante B Profesor sin permiso de edicion
Ver la valoracién total recibida
Gestor
moodle/rating:view
+
. Usuario identificado @ Estudiante @ Profesor sin permiso de ediciéon
Ver todas las valoraciones emitidas por los usuarios
Gestor I
moodle/rating:viewall
+
) _ » Usuario identificado @  Estudiante B Profesor sin permiso de edicién
Ver el total de valoraciones que alguien recibi6
Gestor
moodle/rating:viewany
+
Insertar H5P
Afiadir H5P incrustado Profesor M
atto/hSp:addembed +
RecordRTC (GrabarRTC)
Grabar audio directamente dentro del editor de texto Usuario identificado 1l
atto/recordrtcrecordaudio *
Grabar video directamente dentro del editor de texto Usuario identificado
atto/recordrtcrecordvideo o
Informe resumido del foro
Acceder al registro resumido dentro de un foro o foros determinados Profesor sin permiso de edicién @ Profesor @ Gestor M
forumreport/summary:view +

Edicion de permisos

Profesor

Profesor M

Profesor

Profesor

Prohibido

En la parte superior, con el desplegable Anulacion de rol avanzada, se pueden ver los

roles modificados, y al seleccionar uno se pasa a la edicion avanzada de capacidades

para ese rol.
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Filtro Limpiar
Capacidad Permiso @ Riesgos
Curso
Afiadir las calificaciones a los elementos ® (@] (@] (@)
moodle/rating:rate Heredar (No ajustado) ~ Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver la valoraci6n total recibida ® O O o
moodle/rating:view Heredar (No ajustado) ~ Permitir  Prevenir ~ Prohibir
Ver todas las valoraciones emitidas por los usuarios ® (@] (@] (@] o
moodle/rating:viewall Heredar (No ajustado) ~ Permitir  Prevenir  Prohibir
Ver el total de valoraciones que alguien recibié @® (@] (@] (e] o
moodle/rating:viewany Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir
Insertar H5P
Afadir H5P incrustado ® (] O (0]
atto/h5p:addembed Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir
RecordRTC (GrabarRTC)
Grabar audio directamente dentro del editor de texto ® (@] (@] O
atto/recordrtcrecordaudio Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir
Grabar video directamente dentro del editor de texto ® O O (o]
atto/recordrtcrecordvideo Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir

Informe resumido del foro

Acceder al registro resumido dentro de un foro o foros determinados ® O O O
forumreport/summary:view Heredar (No ajustado) Permitir  Prevenir  Prohibir

Edicién avanzada de permisos para un rol

Hay cuatro opciones para cada permiso:

e Heredar. Es la configuracién por defecto que viene definida del contexto
superior, ya sea del sitio, si se esta en un curso, o del curso, si se esta en una
actividad. Entre paréntesis se indica cual es.

e Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

e Prevenir. Se quita la capacidad al rol en el curso, pero puede otorgarsele a
nivel de actividad.

e Prohibir. Se elimina la capacidad al rol en el curso.

Si se realiza alguna modificacion, el permiso aparece sombreado.
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2.15 Banco de contenido

¢Para qué sirve?

Es un repositorio que permite guardar, editar y crear contenido H5P. Para acceder,

en el menu del curso pulsar “Mas”, “Banco de contenido”.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes | Mas v \

Banco de preguntas

S General Banco de contenido )

Finalizacién del curso

Insignias
FORO
Avisos Filtros

Descargar contenido del curso

Papelera de reciclaje

MODULO DE ENCUESTA Reutilizacién de curso
Encuesta

Acceso a Banco de contenido

Entre los contenidos H5P que se pueden crear se encuentran los mapas sensibles,
juegos de tarjetas, videos con preguntas incrustadas, etc. Los tipos disponibles

pueden verse en el siguiente enlace.

Banco de contenido

Buscar L. Subir ==

Curso 1 de prueba s

example-conte

nt-find-the-w...

Banco de contenido
¢Cémo funciona?

Hay dos formas de anadir contenido interactivo H5P:
1. Pulsar en “Agregar” para crear contenido H5P a partir de los tipos de contenido

disponibles.

149


https://h5p.org/content-types-and-applications

Banco de contenido. Manual de Moodle 4.1

Banco de contenido

s () =

Curso 1 de prueba Contenido interactivo H5P s

Find The Words

Agregar contenido interactivo H5P

2. Pulsar en “Subir” para incluir contenido H5P creado en un sitio externo, por

ejemplo, en la pagina oficial de H5P.

Subir x

Subir contenido 00 Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) hsp

En este formulario hay campos obligatorios @

Subir contenido interactivo H5P

Al acceder a un contenido y pulsar en “Mds” se puede Hacer no-listado, para que no
sea visto por otros profesores del curso, renombrarlo, reemplazarlo con otro archivo,

descargarlo y borrarlo.

Mas v

Hacer no-listado
Renombrar

Remplazar con
archivo

Descargar

Borrar

Renombrar o borrar contenido interactivo H5P

Se puede incluir en el curso como una actividad o incrustado dentro de un texto.
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Incrustar H5P dentro de otras actividades

Se puede incrustar contenido H5P en otras actividades y recursos a través del editor
de texto:

1. Pulsar en HP del editor de texto y una vez dentro en “Mirar repositorios”.

1 A~ B I = E % & WA HR & ™ @ pp

=
¢
¥
kI\:
i
1
i
lil
1]
H)
)
iid]
'
@

<>

H5P en el editor de texto

2. Consultar el “Banco de contenido” y seleccionar el archivo H5P. Se puede

“hacer una copia del archivo” o “crear un alias/atajo del archivo”.
3. Pulsar en “Seleccionar este archivo”.
4. Pulsar en “Insertar H5P”.

Seleccionar example-content-

find-the-words...
Insertar H5P X
i Guard
Puede insertar contenido HSP por cualquiera sea ingresar una URL 0 0 Harcor.come.
incrustar codigo desde un sitio HSP externo opor medio de subir un example-content-find-the-words-557697.hSp
archivo H5P.

Autor
URL H5P o carga de archivos

Administrador Usuario

Mirar repositorios...

Seleccionar licencia @
.
@Opcnones H5P Licencia no especificada v
Permitir descargar
Incrustar botén Seleccionar este archivo EEIEETS

Botén de copyright

Insertar H5P

Insertar H5P desde el editor de texto

Mediante el editor de texto también se puede insertar el cédigo HTML del contenido
interactivo generado externamente:

1. Acceder a la actividad o recurso.

2. Activar </> del editor de texto de la actividad o recurso donde se visualiza el
contenido, y pegar el codigo HTML.

3. Pulsar en “Guardar cambios”.
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3 RECURSOS Y CONTENIDOS

3.1 Editor de texto de Moodle (TinyMCE)

;Para qué sirve?

El Editor de texto aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo,
en la configuracion de una actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de

cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Boec BT BB MM » R

L]
1]
il
1
=)
il
il
iii
1]

abras @ tiny

Editor de texto de Moodle (reducido)

Permite dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes,

tablas, formulas matematicas, enlaces, o incluso, grabar audio y video.
¢{Cémo funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los menus disponibles y las opciones a las que se

accede desde ellos.

Editar:

ICONO DESCRIPCION

Deshacer | Ctrl+Z

Rehacer | Ctrl+Y

Cortar | Ctrl+X

Pegar | Ctrl+V

Pegar como texto

9
(‘>
3
In Copiar | Ctrl+C
Is
@

D Seleccionar todo | Ctrl+A
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DESCRIPCION

Buscar y reemplazar| Ctrl+F

Ver:

ICONO DESCRIPCION

Source code Pro

Ayudas visuales

Mostrar caracteres invisibles

1'[ Mostrar bloques
(3] ,
gt Pantalla completa | Ctrl+Shift+F

Insertar:

ICONO DESCRIPCION

Imagen

Enlace | Ctrl+K

Multimedia

Grabar audio

Grabar video

Ejemplo de codigo...

Tabla

Cardcter especial...

Emojis...

Linea horizontal

Salto de pdgina

+IC | ©OH B eMSE

Espacio de no separacion
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ICONO DESCRIPCION

I Anclaje...

@ Fecha/hora

T Editor de ecuacion

HP Configurar contenido H5P

Formato:

ICONO DESCRIPCION

B Negrita | Ctrl+B
I Cursiva | Ctrl+l
g Subrayado| Ctrl+U
— Tachado
)(2 Superindice
Xz Subindice
<> Cédigo
Bloques
Alinear
Altura de linea
e Limpiar formato
i Color del cardcter de texto
£ Color del fondo de texto
Herramientas:

DESCRIPCION

B Source code Pro
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ICONO DESCRIPCION

123

vy Contar palabras

T Asistente de accesibilidad

Gestor de medios

Tabla:

ICONO DESCRIPCION
E Tabla

Celda

Fila

Columna

Propiedades de la tabla

E Eliminar tabla

Ayuda:
Organiza la ayuda para el uso del editor en las siguientes categorias:

Accesos practicos.

Navegacion con el teclado.

Complementos.

Version.

Se puede variar el tamano del cuadro de texto al arrastrar hacia arriba o abajo desde

la esquina inferior derecha.
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Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

Do e BT Ave2 BN ¢ BMuwr @ 2

(743

M e e

0 palabras @ tiny|
Variar el tamano del editor de texto

¢{Como grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Permite grabar audio ¢ § video B de hasta 2 minutos como méximo. Para el audio

es necesario disponer de microfono y para el video, ademas, es necesaria una camara

web. El navegador pide permiso para su uso al pulsar en “Iniciar grabacion”.

Grabar audio

Iniciar grabacion ‘

Cancelar

Inicio de la grabacion de audio

Una vez detenida la grabacion, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al
contenido, y aparece como un elemento multimedia.

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@oc BT AVZY BR ¢ B &%

"
i
il
b}
=
lil
il
iii
iii

» 0:00/0:12

)

1 palabras @tiny

Grabacion de audio incluida en el editor

Esta funcionalidad esta disponible para los estudiantes, por lo que se puede

utilizar para participar en los foros, contestar una tarea o responder una
pregunta de tipo ensayo.
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¢{Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre B se accede al Editor de ecuaciones y a través de unos botones
organizados en pestanas, se afaden los operadores y expresiones necesarias. En el
cuadro aparece el codigo TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a

generar.

Editor de ecuacion i

Operadores Flechas Simbolos Griegos

Editar ecuacion usando TeX

Vista previa de ecuacién

¢

Una flecha indica la posicién donde serén insertados nuevos elementos de la biblioteca de elementos.

Guardar ecuacién

Editor de ecuaciones

Una vez escrito pulsar en “Guardar ecuacion”. En el editor se muestra el codigo y al

guardar el formulario aparece la imagen con la expresion creada.
¢{Como insertar una imagen?

Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono Ed y se abre una ventana con dos
opciones:
e Para subir una imagen, pulsar sobre para dar paso al selector de
archivos.
e Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccién web asociada a

la imagen y pegarla en el campo “URL”.
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Propiedades de la imagen X

URL

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

O La imagen solo es decorativa

Ancho x alto (en pixeles)
X Tamafio automatico

Alineacién = Superior ¢

Guardar imagen

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se debe anadir una descripcion de la imagen o marcar que es
decorativa, y editar el tamafo de la imagen y su alineacion. Para finalizar, pulsar
“Guardar imagen”.

También es posible copiar y pegar la imagen sobre el cuadro de texto del editor, o
arrastrar y soltar.

¢Como subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar (] y se abre una ventana con dos opciones:

e Para subir un video o audio, pulsar sobre para dar paso al selector

de archivos.

e Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar y pegar la direccion
asociada en el campo “URL de origen”.

Insertar medios X

Enlace Video Audio

URL de fuente de video

Examinar repositorios...

Anadir origen alternativo @
> Mostrar opciones
> Configuraciones avanzadas
> Subtitulos y letreritos ©

Insertar audio/video

Para finalizar, pulsar “Insertar medios”.
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Dentro de las pestanas Video y Audio, se editan determinadas opciones, como la

forma de reproduccion o anadir subtitulos.
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3.2 Agregary modificar recursos

El profesor tiene la posibilidad de mostrar al estudiante cualquier contenido.

Con el Modo de edicién activado existen dos opciones para afadir un recurso:
e En cualquiera de las secciones del curso pulsar “Anadir una actividad o un
recurso”.
e Para Archivos, URLs, Area de texto y medios y Pdginas, se puede arrastrar y

soltar el contenido sobre una seccion del curso.

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v

> General » Colapsar todo

v Tema1ys

@ FORO
Avisos &
I% PAGINA Marcar como hecha |
Pagina &

‘ Afadir una actividad o un recurso

Afadir secciones

Anadir una actividad o un recurso

Para configurar un recurso, en la pagina del curso activar el “Modo de edicion”,

pulsar } en el recurso y seleccionar “® Editar ajustes”.
Archivo
Se muestra en la pagina del curso cualquier tipo de archivo.

Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Archivo”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.
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¢ Anadir el fichero con el Selector de archivos, al pulsar en 0 o subirlo con
arrastrar y soltar.
Tamano maximo para archivos nuevos: Sin limite

L) | = #HED

® Archivos

Seleccionar archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Agregar archivos
Apariencia
¢ Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

o Incrustar: Se abre dentro del entorno de Moodle si el navegador puede
reproducirlo.

o En el marco. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la
descripcion. Si el navegador dispone del visualizador adecuado el contenido
se muestra en la misma ventana. Si no, es necesario descargarlo.

o Nueva ventana. El archivo se abre en una nueva pestafa del navegador.

o Forzar descarga. Se obliga al estudiante a descargar el archivo.

o Abrir. Se abre directamente el archivo.

o En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana
nueva del navegador.

e “Utilice filtros de contenido del archivo” controla que se apliquen filtros a
los archivos subidos.
Si se selecciona Incrustar o En el marco, se puede “Mostrar la descripcion del

recurso” en la pagina.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Carpeta

Se permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de cualquier

tipo de manera que el estudiante pueda consultar y descargar todo el contenido.
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! Diapositivas de teoria
' Archivos 2
B Archivos 3
Diapositivas de teoria ®  TEMALpdf

B TEMAZpdf

Descargar carpeta
Descargar carpeta

Carpeta reducida y expandida

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.

2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Carpeta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido

e Agregar “Archivos” al recurso desde el Selector de archivos o con arrastrar y
soltar.

e Decidir donde “Mostrar el contenido de la carpeta”, en una pagina diferente

o en la pagina del curso.
e Sise desea mostrar los archivos de las subcarpetas, se debe marcar la opcion
“Mostrar subcarpetas expandidas”.
e Sise desea permitir a los estudiantes descargar la carpeta, se debe marcar la

opcion “Mostrar opcion de descargar carpeta”.

e Se puede “Forzar descarga de archivos” para impedir la previsualizacion de

archivos de tipo HTML o imagen.
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1 Agregando un nuevo Carpeta a Tema 1e

v General

v Contenido

> Ajustes comunes del médulo
> Restricciones de acceso
> Finalizacion de actividad

> Competencias

Agregando Carpeta

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Area de texto y medios

Es un texto que puede ser editado mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que
puede contener enlaces a paginas web, imagenes, videos y saltos a otros elementos

del curso.
Consultar el apartado en el 3.1 Editor de texto de Moodle.
Pagina
Es contenido creado dentro de Moodle utilizando el Editor de texto.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el

apartado en el 3.1 Editor de texto de Moodle.

Para anadir una Pdgina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Pagina”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido

e Crear el documento desde el campo “Contenido de la pagina” con el Editor
de texto de Moodle.

Apariencia
Indicar si “Mostrar” la pagina dentro del curso o en una ventana emergente.
Se puede “Mostrar la descripcion de la pagina” y “Mostrar dltima fecha de

modificacion”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
URL
Se puede enlazar cualquier pagina web.

Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “URL”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.
e Rellenar el campo “URL externa” con la direccion web de la pagina a enlazar.

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o Automdtico. Se muestra el enlace junto al nombre y la descripcion.
o Incrustar. Se abre la pagina web dentro de la plataforma.
o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.

o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del
navegador.
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Variables URL

Se pueden anadir a la URL variables de Moodle, como el nombre del usuario o del
curso. Se escogen del desplegable y se escribe el nombre del parametro
correspondiente.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Paquete de contenidos IMS

Un Paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso contenidos creados
conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato estandar que

permite la reutilizacion en diferentes sistemas.

Libro

Permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia por capitulos y
subcapitulos.

Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.

2. En la secciodn correspondiente, pulsar en “Ahadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Libro”.

w Agregando un nuevo Libro a Tema 1e

v General
Nombre (]
Descripcion 1A |B I || == = %%
= E Y P ke @
4
Muestra la descripcion en la pagina del curso @
v Apariencia
Numeracion del (2] Numerica ¢
Capitulo
Titulos personalizados
Titulos personalizados @
Agregar libro
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia
e “Numeracion del capitulo”. Nada, numérica, vifietas o sangrado.
e “Titulos personalizados”. Permite que el titulo de cabecera de un capitulo

sea distinto del que se establece por defecto.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

4. Crear el primer capitulo con el titulo y el contenido, y “Guardar cambios”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque
Tabla de contenidos que aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras
haber entrado en él, es posible desplazar, modificar, eliminar, ocultar y anadir

capitulos.

Tabla de contenidos

1. Titulo del primer capitulo

Para editar el libro

Arrastrar y soltar

Con este método se puede anadir texto, archivos, URLs y paginas. El procedimiento
general consiste en seleccionar el contenido y sin soltarlo, moverlo a la pagina del

curso.

El texto se puede agregar como un Area de texto y medios en la pagina del curso o

como un recurso de tipo Pdgina.

;Qué quiere hacer con el texto?

[O
Afadir como Area de texto y medios en la
pagina del curso

O Crear nuevo recurso de pagina

Nombre

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar texto
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Para anadir una URL, hay que arrastrar y soltar el enlace y asignar el nombre con el

que aparece en la pagina del curso.

¢ Como quiere llamar a este enlace?

e

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo hay que arrastrarlo dentro de la pagina del curso.

@Arrastre y suelte los archivos aqui para agregarlos al final de esta
seccién
s
PDF

+ Copiar |

Arrastrar y soltar Archivo

El archivo se desplaza sobre la pantalla hasta que cambie el recuadro de destino
dentro de la seccion. Al dejar de pulsar, el archivo queda situado en el lugar elegido
de la asignatura tras un tiempo de carga. Se puede editar el nombre del recurso

subido mediante ¢.

Se permite subir, mediante el método de arrastrar y soltar varios archivos de una

vez, pero, en ninglin caso, la subida de carpetas de forma directa.

A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la
opcion de arrastre en la pantalla de configuracion de estos. Al agregar un archivo o

una carpeta se encuentra la siguiente pantalla.
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v Contenido

Tamafo mdximo para archivos nuevos: Sin limite

Archivos
(i [ =) HEaoS
® Archivos
Suelte los archivos a PDF
Mostrar contenido @ Mostrar en una pagina diferente ¢ ‘ + Copiar
de la carpeta

8 Mostrar subcarpetas expandidas @
Maostrar opcién de descargar carpeta @

Forzar descarga de archivos @

Agregar Archivo o Carpeta

El procedimiento arrastrar y soltar funciona igual que en la pagina principal. Durante

la carga de archivos aparece en la pantalla una barra que indica el progreso.

v Contenido

Tamafio maximo para archivos nuevos: Sin limite

Archivos
(B)e #wEm
™ Archivos
Manual_Moodle_3_9.pdf
Mostrar contenido @ Mostrar en una pagina diferente ¢
de |a carpeta

Mostrar subcarpetas expandidas @

Mostrar opcion de descargar carpeta @

Forzar descarga de archivos @

Cargando archivo
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4 ACTIVIDADES

4.1 Foro

;Para qué sirve?

Es una actividad de comunicacién y aprendizaje. Los participantes pueden escribir

mensajes o responder a otros anteriores, y de esta forma crear hilos de conversacion.

Presentacién Alumno
de Alumno 1 Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 09:15

Buenos dias
Soy el Alumno1 y espero aprender mucho con el curso.

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Re: Presentacién Alumno
de Profesor Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 09:16

Buenos dias Alumno 1
Espero que el curso sea muy provechoso y aprendas mucho.

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior ~ Editar  Dividir ~ Borrar ~ Responder  Exportar al portafolios

Re: Presentacién Alumno
de Alumno 1 Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 09:17

Gracias
Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior Editar Dividir  Borrar Responder Exportar al portafolios

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes estén conectados al mismo tiempo que sus
compaferos para comunicarse. Cada intervencion queda registrada con el nombre del

autor y la fecha de la publicacion.

Se permite crear distintos tipos de Foro, en los que se puede adjuntar archivos,
calificar las intervenciones y suscribirse para recibir un correo electronico por cada

nueva intervencion.

Ejemplos de uso:

Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
frecuentes (FAQs), presentacion de ideas o trabajos, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Foro”.
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre del foro”.
e Enla “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e intervenciones.

e Seleccionar el “Tipo de foro”:

Tipo de Foro Descripcion

Debate sencillo El docente plantea un Unico tema de debate.

Cada participante puede plantear un Unico
tema de debate. Cada tema puede tener
multiples intervenciones.

Cada persona plantea un
tema

Cada participante puede abrir debates y

Foro para uso general LSRR
contestar mensajes sin limitaciones.

Foro estandar que Se diferencia del Foro para uso general en
aparece en un formato de | que aparece directamente el primer mensaje
blog completo de cada debate.

Cada participante debe contestar a una
pregunta planteada por el docente. Los
participantes no pueden ver el resto de
respuestas de sus companeros hasta que no
hayan contestado a la pregunta planteada.

ForoPyR
(Pregunta y Respuesta)

Disponibilidad
e Se espera que los estudiantes realicen las publicaciones antes de la “Fecha de
entrega”. Solo sirve a modo informativo.

e Definir la “Fecha limite” a partir de la cual no se aceptan mas publicaciones.

Adjuntos y recuento de palabras

e Definir el “Tamafo maximo del archivo adjunto”.

e Determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por mensaje.

e Se puede “Mostrar el nimero de palabras” de cada mensaje. Se muestra una

vez enviado el mensaje.

Suscripcion y seguimiento
e Se puede definir la “Modalidad de suscripcion”. Estar suscrito implica recibir
una copia por correo electrénico de las intervenciones del Foro.
o Suscripcion opcional: inicialmente nadie esta suscrito y el usuario

decide si lo quiere estar.
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o Suscripcion forzosa: todos los usuarios estan suscritos y no tienen la
posibilidad de darse de baja.

o Suscripcion automdtica: todos los usuarios estan inicialmente
suscritos, pero pueden darse de baja.

o Suscripciéon deshabilitada: no permite la suscripcion a ningln usuario.

Si un foro se mantiene oculto, no se envian los correos electronicos a los
estudiantes.

e “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos.
o Opcional: el usuario decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.
o Desconectado: no se hace seguimiento.

Bloqueo de discusion
e En “Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad”, se
establece el tiempo que ha de transcurrir desde la ultima intervencion, para

que la discusion quede bloqueada.

Umbral de mensajes para bloqueo

e En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los
estudiantes puedan publicar mas aportaciones que las especificadas en un
periodo de tiempo.

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

e Para configurar el mddulo Turnitin consultar el Anexo V.

Evaluacion del foro completo

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” a utilizar. Una “Escala” que se
elige de una lista desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con
anterioridad, ver apartado 2.4 Gestion de calificaciones. Si se prefiere
“Puntuacion”, se puede elegir la “Puntuacion maxima” para esta actividad.
Si se elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.

e Seleccionar “Método de calificacion”:

o Calificacion simple directa. Se califica con la escala elegida o una

puntuacion.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables

sobre una puntuacion maxima.

177



Foro. Manual de Moodle 4.1

o Rdbricas. Una rdbrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion asignada a
los niveles seleccionados.

Para mas informacion sobre Guia de evaluacion y Rubricas, consultar el
apartado 4.7.

e En “Categoria de calificaciones” se define la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.
e “Calificacion para aprobar” determina la puntuacién minima para superar la

actividad.

e “Valor por defecto para Notificar a los estudiantes” establece el valor
inicial para la casilla Notificar estudiantes al calificar.

Calificaciones
e “Roles con permiso para calificar”. Esta opcion se modifica desde los
Permisos del Foro. Para mas informacion consultar el apartado 2.14.

e En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones y
permite elegir el tipo a aplicar.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6. Pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.

@ Agregando un nuevo Foroe

v General

Nombre del foro @

Descripcion

!
>
4
&
g
iii
il
[l
il
00
(,’>

©
]
=
L
P
)

(-]

0 Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro (2] Foro para uso general -

> Disponibilidad

> Adjuntos y recuento de palabras

Configuracion de un Foro de Moodle
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e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.

“Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden ver las intervenciones de los
miembros de sus grupos e interactuar con ellos.

“Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de todos los grupos,

J

¢{Cémo funciona?

Al acceder al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

e ‘ Buscar en los foros | Q ‘ Afadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro
Debate Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas Suscribir
. Profesor De... Alumno 2 De...
tr | Tema - Leccion2 3 mar. 2023 3 mar. 2023 2 «©
. Profesor De... Alumno 2 De... -
tr | Tema 1 - Leccion 1 3 mar. 2023 3 mar. 2023 3 L3

Debates en el Foro

Para “Anadir un nuevo tema de debate” rellenar:

“Asunto” del nuevo debate.

“Mensaje”. Se utiliza el editor de texto para escribir el mensaje a publicar.

@ ‘ Buscar en los foros Q ‘ Anadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro
Asunto o | ‘
Mensaje o 1lla~ BT

iii
i
lil
lil
&
0/)
(@]
]
=

& w Ao O

Enviar al foro Cancelar | Avanzada

AAadir un debate

Al pulsar “Avanzada”, se habilitan los siguientes campos.
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e “Suscripcion a la discusion”. El autor puede elegir suscribirse al Foro.

e “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del Foro se permiten adjuntar

archivos, el usuario puede utilizar el selector de archivos para afadirlos o

directamente arrastrarlos sobre el recuadro.

e “Fijado”. Al marcar esta opcion, el debate queda siempre anclado al

comienzo, en la parte superior.

e “Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion”. El

mensaje se envia al correo electronico de los usuarios suscritos de forma

inmediata.

Mostrar periodo

e Permite programar el periodo de visibilidad del mensaje.

v Su nuevo tema de debate

Asunto o

Mensaje L]

“
>
=
~
iii
iil
lil
lil
&
o

Fisdo @

Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicién

v Mostrar periodo

Mostrar inicio L]

Mostrar final o

m Concelal

AR L A K A

Tamafio maximo de archivo: 500 KB, nimero maximo de archivos: 9

HEmn

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Anadir un debate con opciones avanzadas

Seguimiento de la actividad

El usuario puede ordenar la lista de debates en funcién del tema, de la fecha de

creacion, de la fecha del Ultimo mensaje escrito o del numero de réplicas, al pulsar

sobre la cabecera de la columna en cuestion. Se puede suscribir a un tema desde la

columna Suscribir y puede marcarlo como favorito, dejarlo fijo en una posicion o

bloquearlo desde el icono de configuracion de los temas
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Debate

| Tema1 - Leccion 2

7| Tema1 - Leccion 1

Marcar como favorito
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Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas Suscribir
ProfesorDe Alumno 2 De c
Suscripcién de los temas
Profesor De... Alumno 2 De... 3
3 mar. 2023 3 mar. 2023

Icono de configuracion de los temas

Gestionar el Foro

Desde el Menu de la actividad el docente puede acceder a los Informes del foro

donde se refleja, por estudiante, el nimero de temas de discusion abiertos, el

numero de respuestas a mensajes, el total de archivos adjuntos, las veces que

accede, las palabras y caracteres utilizados, la fecha de la primera publicacion y la

de la mas reciente.

Foro Configuracion Calificacion avanzada Suscripciones Informes Mas v

e Buscar en los foros Q Anadir un nuevo tema de debate

Suscribirse a este foro

Debate Comenzado por Ultimo mensaje | Réplicas Suscribir

Y  Tema1- Leccion 2

Y¢ Tema1-Lleccion 1

Profesor De... Alumno 2 De...

3 mar. 2023 3 mar. 2023 2 ()
Profesor De... Alumno 2 De... 5 ®

3 mar. 2023 3 mar. 2023 ° =

Acceder al Informe resumido del Foro (eliminar)

El docente puede descargar la informacion sobre un estudiante al pulsar “Exportar”

en la fila correspondiente y si quiere la del Foro en general, tiene que seleccionar en

el desplegable el formato que prefiera y pulsar “Descargar”. Se puede mandar un

mensaje a los usuarios seleccionados.
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Informe resumido del foro

Nuamero de Namero de Cantidad Recuento Recuento
Nombre discusiones respuestas de archivos Nimero de de de Primera Publicacién Exportar
O /A i i i adjuntos visualizaciones palabras caracteres publicacién mas reciente publicaciones
O 0 3 0 31 10 45 viemes, 3de  vieres, 3 de
Alumno i marzo de marzo de
fiumno 2023, 11:29 2023,11:33
Demo
O AD 0 2 0 20 6 22 viernes, 3 de viernes, 3 de
marzo de marzo de
Alumno 2
= 2023, 11:34 2023, 11:35
Demo
(] AD 0 0 0 0 0 0
Alumno 3
Demo
O 2 0 0 28 8 38 viemes, 3de  viemnes, 3 de
- marzo de marzo de
Profesor A
£e 2023, 10:50 2023, 10:50
Demo
Con los usuarios seleccionados... s Por pagina | 50 #*

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas (.csv) * Descargar
Informe resumen

Para mover los Temas desde un Foro a otros creados en el curso, hay que seleccionar
en el desplegable del debate aquel Foro al que se quiere llevar y pulsar en “Mover”.
Se puede segmentar un debate a partir de un mensaje y generar otro con los

mensajes posteriores. Para ello hay que entrar en el mensaje y pulsar “Dividir”.

Se puede “Exportar al portafolios” el debate completo o un mensaje concreto.

Exportar el debate completo al portafolio | Mostrar respuestas anidadas ¢ || Mover este debate a.. ¢ | Mover Mover el tema
aotro Foro

Tema 1 - Leccién 2
de Profesor Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 10:50

Exportar mensaje del

Dudas sobre la leccion tema al portafolios

Enlace permanente  Editar  Borrar ~ Respofegr | Exportar al portafolios

Re: Tema 1 - Leccién 2
de Alumno 1 Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 11:29

Tengo una duda con....

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior ~ Editar ~ Dividir ~ Borrar | Responder | Exportar al portafolios
Re: Tema 1 - Leccién 2 Dividir el debate y Responder un
de Alumno 2 Demo - viernes, 3 de crear otro nuevo mensaje

a partir aqui
Mi duda es... P q

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior telifar | Dividir § Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Gestionar mensajes y debates

El usuario puede “Responder” los mensajes con un cuadro de texto sin formato que
permite realizar una contestacion sin perder de vista el debate. El docente puede

hacer que la respuesta la vea so6lo ese usuario al marcar Responder en privado.
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Dudas sobre la leccién
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Enlace permanente  Editar  Borrar ~ Responder  Exportar al portafolios

[Escriba su respuesta...

v

Cancelar || Responder en privado

Avanzada

Respuesta rdpida a un mensaje del Foro

Si se quiere dar formato o adjuntar algun archivo, pulsar en “Avanzada”.

Calificar foro completo

Para calificar a un estudiante por todas sus intervenciones hay que pulsar “Calificar

usuarios”. En la parte derecha de la pantalla se seleccionan los estudiantes y en la

parte izquierda aparecen todos los mensajes escritos por cada uno, con la posibilidad

de ver al completo el debate al que pertenecen en “Ver debate”. Bajo el nombre se

indica la calificacion, se marca si se les notifica a través del correo electronico y se

pulsa “Guardar”.

Curso Demo > Foro del Tema 1 > Calificacion

Debate iniciado por Profesor Demo 3 de marzo de 2023

Tema 1 - Leccion 1

Ver mensaje superior Seleccionar estudiante

Re: Tema 1 - Leccién 1
de Alumno 1 Demo - viernes, 3 de marzo de 2023, 11:33

Tengo otra duda

Ver debate

Ver debate al que
pertenece el mensaje

Entorno de calificacién del Foro
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4.2 Foro Avisos

¢Para qué sirve?

Se utiliza como un “Tablén de anuncios”, ya que se trata de un tipo de Foro especial,
destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes que se
publican llegan automaticamente al correo electronico de todos los participantes de

la asignatura.

Curso demo

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas

v General Colapsar todo

v

Tema 1: Division del tiempo histérico.

m Divisidn del tiempo histérico

Acceso al Foro de Avisos

Su funcionamiento es igual al del resto de foros, pero tiene las siguientes
caracteristicas que lo diferencian:
e Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la Pdgina del
curso.
e Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.
e Los estudiantes solo pueden leer.
e Esta conectado con el bloque lateral “Avisos recientes”, donde aparecen los
ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en
este bloque, acceder a Configuracién en el menu del curso, y en “Apariencia”,

seleccionar el “Numero de anuncios”.

Ejemplos de uso:

Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacion de la fecha
de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.
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4.3 Mensajes
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¢Para qué sirve?

Permiten mantener una comunicacion escrita entre usuarios. Todos los mensajes se

guardan y pueden revisarse posteriormente.

¢{Cémo funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, Moodle muestra un aviso con el nUmero de

mensajes nuevos sin leer Q“que aparece en el menu superior y permite acceder a los

mensajes. También se puede acceder a través del menu de usuario.

UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v

Icono de mensajes

x

Curso Demo

v General

v _Geoeneral

Menu de usuario

n @

Acceso a mensajes en el menu superior

Se puede acceder a la lista de contactos, ver las conversaciones establecidas con los

usuarios o grupos de usuarios y aquellas que se han marcado como destacadas,

mantener nuevas conversaciones o realizar una busqueda de usuarios.

En el mend de usuario, al pulsar en “Mensajes”, aparece el bloque de mensajeria en

el centro de la pantalla y desaparece la informacion del curso.

UPM Pagina Principal  Area personal Mis cursos UPM v Ayuda v

& Contactos

» Destacados (!
» Grupo
¥ Privado (1

Alumno 1 Demo

Bloque de mensajes central
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Desde el icono de configuracion % se gestiona de quién se recibe mensajes y si se

desea recibir notificaciones por correo electrénico.

Busqueda als Configuracion

& Contactos | Privacidad

¥ Dastacados (1) Puedes restringir quién puede enviarte mensajes

ve , Unicamente mis contactos
S Mis contactos y cualquier persona de mis cursos
¥ Privado (1) © cualquiera
09:27
> Preferencias de notificacion

@ email

General
O Usar "intro" para enviar

Alumno 1 Demo

"e“g::v una pregunta

Configuracion de la mensajeria

Al acceder a una conversacion se pueden eliminar los mensajes, primero se pulsan
aquellos que se quieren borrar para seleccionarlos, a continuacion, se pulsa la

papelera. Una vez eliminados no se pueden recuperar.

Q &  Mensajes seleccionados: 1 x

& Contactos
10 de marzo

» Destacados (1)

» Grupo (0) Alumno 1 Demo (V]

R Tengo una pregunta
¥ Privado (1)

Alumno 1 Demo

Borrar mensaje

Eliminar mensajes

A nivel de conversacion, desde el icono ===, se puede ver la informacion del usuario o
del grupo de usuarios, anadirles a la lista de contactos o bloquearles, destacar las
conversaciones, silenciar para no recibir notificaciones aunque el usuario lo tenga

configurado y eliminar la conversacion completa.

A la hora de enviar un mensaje se pueden incluir emoticonos.
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jueda Q& Alumno 1 Demo O

& Contactos Informacion del usuario

10 de marzo
Aarcar conversacion
» Destacados (1) Marcar conversacion
Bloquear usuario
» Grupo (0 Alumno 1 Demo
Silenciar

Tengo una pregunta
Eliminar conversacion

¥ Privado (1)
Afadir a contactos
Alumno 1 Demo

Emoticonos

Configurar conversacion

Cada usuario dispone de un espacio personal donde afadir anotaciones privadas o
borradores de mensajes para utilizarlos posteriormente. Para ello, debe

seleccionarse como destinatario.

Al acceder desde el icono &, se habilita la interfaz del bloque de mensajeria en el
lateral derecho de la pantalla para visualizar el curso de forma simultanea. Para ver
el bloque de mensajeria en la parte central de la pantalla hay que pulsar en “Ver

todo”.

UPM  Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v Ayuda v Afo o v Mododeedicion @

a
Q &

Curso Demo

& Contactos
articipante: Calificacione nforme Mas v » Destacados (1

*» Grupo (0

v General Colaf + privado (1

il

Alumno 1 Demo

v

Tema 1: Division del tiempo histérico.
o —
Interfaz del bloque de mensajeria lateral

Para enviar un Mensaje desde “Participantes”, seleccionar los usuarios y en el menu
desplegable inferior pulsar “Enviar mensaje”. Los estudiantes sélo pueden mandar

mensajes de uno en uno.
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Curso Demo

Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Més v

| Usuarios matriculados ¢ | Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coin(idir‘ Cualquiera ‘ Seleccionar @ 0

4+  Agregar condicién Limpiar filtros Aplicar filtros

4 participantes encontrados

Nomb|eABCDEFGHlJKLMNNCPQRSTU\/WXVZ
[_Eleqir ]
Apelidols OE sTiulviwix vz
Descargar datos de tabla como
Nombre / Apellido(s) * Valores separados por comas (.csv) Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
ol - Microsoft Excel (xlsx) - - - i
Tabla HTML
(=] pD Profesor Demo Javascript Object Notation (json) Profesor & No hay grupos ¢ 1 segundos [Activo i JE- 200 i
OpenDocument (.ods)
AD Alumno 1 Demo Portable Document Format (.pdf) Estudiante & No hay grupos ¢ 5 dfas 20 horas oo m
Matriculacién manual
AD Alumno 2 Demo Editar las matriculas de usuario seleccionadas Estudiante & No hay grupos ¢ 10 dfas 22 horas Prcivo LR IR
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
- Auto-matriculacién "
O AD Alumno 3 Demo Estudiante No hay grupos Nunca Acti
Editar las matriculas de usuario seleccionadas s Y grupos £ SRR
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Con los usuarios seleccionados... | Elegir... s
A

Envio de mensajes desde Participantes por el profesor

Se puede pulsar sobre el nombre de un estudiante para acceder a su perfil y
mandarle un Mensaje desde £ e incluirle o eliminarle de la lista de contactos desde

[R, situados a la derecha del nombre.

Alumno 1 Demo ¢ Mensaje | | BB Anadir a contactos
AD

Detalles de usuario Miscelanea
Direccion de correo Perfil completo
alumno1@gate.upm.es Mensajes en foros

Enviar mensaje o afiadir contacto

Desde el menu de usuario, en “Preferencias”, “Preferencias de mensajes”,
también se pueden configurar las opciones de mensajes y hacer que se notifiquen a

través del correo electrénico.
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UPM Pagina Principal Area personal Mis cursos UPM v Ayuda v L0 PD ~

Profesor Demo © Mensaje el

Calificaciones

PD

Mensajes
Calendario
.
Preferencias Archivos privados
Cuenta de usuario Portafolios Insignias
< — Idioma »
Editar perfil Configurar Gestionar insignias
Cambiar contrasefia Transferir registros Preferencias de insignias .
A Cerrar sesion
Idioma preferido Configuracion de la mochila

Configuracion del foro
Configuracion del editor
Preferencias de calendario
Preferencias del banco de

l Preferencias de mensajes I

Preferencias de notificacion

Configuracion de mensajeria desde Prefencias
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4.4 Chat

¢Para qué sirve?

Es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios mantener
conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar al mismo tiempo

conectados para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

Atencidn de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo, consultas,
trabajo en equipo, etc.

¢Cémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Chat”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar el “Nombre de la sala”.

e Anadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso.

Sesiones

e Seleccionar la fecha de la “Proxima cita”.

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utiliza el chat. Estas citas no implican que la
sala solo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro
opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones,
publicar sélo la hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la

misma hora todas las semanas”.
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% Agregando un nuevo Chat a o
Expandir todo
v General

Nombredelasala @ |

Descripcién

o0
>
4
o7}
.
jii
n
lil
lil
&
(/’)

@
3
=
-
]
e
)

(-]

[0 Muestra la descripcion en la pagina del curso @

@Sesiones

Préxima cita | 14 ¢ || marzo s||203¢|[13%]|53¢ |8

Repetir/publicar tiempo | No publicar horas de chat $ |
de las sesiones

Guardar sesiones | Nunca borrar mensajes #
pasadas &

Todos puedenver @ \ No #
las sesiones pasadas

Creacion de una sala de chat

e “Guardar sesiones pasadas”. Define el nUimero de dias que se conservan las
sesiones para consultarlas posteriormente, y que los usuarios que no estan en el
sistema a la hora fijada puedan visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios

pueden acceder a las sesiones grabadas o solo los docentes.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.

e “Grupos separados”. Para los estudiantes solo existe su grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat del grupo
al que estdn asociados, pero pueden ver todas las intervenciones de otros
grupos.

- J

¢{Cémo funciona?

Para utilizarlo es necesario crear una sala. El docente puede crear una Unica sala

para todo el curso y repetir sesiones en él para multiples reuniones. También puede
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crear varias salas para distintos usos. Si se configuran en Modo grupo, pueden

trabajar a la vez en una misma sala varios grupos de forma independiente.

Dentro de la sala, cada persona escribe en la linea de la parte inferior de la pantalla
y pulsa “Enviar”. El texto aparece con su nombre y la hora de la intervencién. En la

parte derecha se muestran los usuarios que estan presentes en ese momento.

Profesor
PD

12:51 Profesor Demo Profesor Demo entr6 a la sala Demo

12:51 Alumno 1 Demo Alumno 1 Demo entr6 a la sala Alumno 1

AD Demo

Profesor Demo 12:52 Charla Beep

Hola a todos

Alumno 1 Demo
Hola

Profesor Demo
Bienvenidos al chat para tratar...

Enviar | @ Temas »

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que, si una sala esta visible, puede usarse por cualquier
usuario sin necesidad de ninguna activacion o presencia del docente. El dialogo que
se produce en una sala puede guardarse y consultarse mas tarde, o exportarse como

pagina web por todos los estudiantes.

No es recomendable realizar sesiones con un numero elevado de usuarios debido
a que el didlogo puede ser dificil de moderar y la aparicion de los mensajes en
pantalla puede ralentizarse.

192



4.5

Consulta. Manual de Moodle 4.1

Consulta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una pregunta con una lista de opciones de las cuales los estudiantes

escogen una o mas de una.

Ejemplos de uso:

Encuesta rdpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una revision,
elaboracion de concursos y votaciones, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.

2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Consulta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

Introducir el “Titulo de la consulta” y en el campo “Descripcion” el
enunciado de la pregunta.

En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si
las respuestas se presentan de modo horizontal o vertical.

Opciones

“Permitir la actualizacion de la consulta” proporciona al estudiante la
posibilidad de cambiar de opcion después de responder.

Se puede “Permitir seleccionar mds de una opcion” al estudiante.

Al “Limitar el numero de respuestas permitidas” para cada opcion, se
habilita “Mostrar espacios disponibles”, que permite informar a los
participantes del limite y el nUmero de respuestas escogidas hasta ese
momento.

Introducir cada respuesta en un campo “Opcién”, y en el campo “Limite”, si
esta habilitada la opcién Limitar el nimero de respuestas permitidas, el
numero maximo de estudiantes que pueden escoger esa respuesta. En caso de

necesitar mas de cinco opciones, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.
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Al seleccionar grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite de
respuestas aceptadas en cada opcion se aplica a cada uno de los grupos
existentes. Por lo que, si el limite establecido en una opcion es de diez
respuestas y se tienen dos grupos, un total de veinte estudiantes pueden
seleccionar dicha opcion.

Disponibilidad

e “Permitir respuestas a partir de” especifica la fecha a partir de la cual se
puede responder.

e “Permite respuestas hasta” indica la fecha limite para contestar.

e “Mostrar previsualizacion” muestra las opciones disponibles, aunque ain no

se pueda responder.

Resultados

e Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados junto al nombre o de forma
anonima y el momento en el que se pueden ver.

e “Mostrar columna de no respondidas” con aquellos estudiantes que faltan
por responder.

e Se pueden “Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

\

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

e “No hay grupos”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica la
totalidad de estos.

e “Grupos separados”. El limite de estudiantes por respuesta se aplica solo a
miembros de cada grupo. Tras responder, puede ver solo las respuestas de
su grupo.*

e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds permite ver al
estudiante tras responder, las respuestas de cada grupo.*

*En caso de que el docente permita ver los resultados al crear la consulta.

J

¢Cémo funciona?

Los estudiantes escogen una o varias opciones a la pregunta formulada.
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Eleccion de dia del trabajo en clase

Elige el dia que quieres presentar el trabajo.

O Lunes

O Jueves

O Viernes

Guardar mi eleccién

Martes (Lleno)

Miércoles (Lleno)

El estudiante puede ver que hay
opciones que ya no estan
disponibles tras llegar al nimero
de respuestas maximas

Consulta. Manual de Moodle 4.1

Vista del estudiante al responder la consulta

El estudiante puede ver el nimero de participantes que escogen cada opcion.

Lunes

I Fespuesios

Marles Mgrcoles

Jueves

3
[ l

Viemes

Vista del estudiante de los resultados de modo anonimo

Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes y el resultado de la Consulta hay que

acceder a Respuestas desde el Menu de la actividad.

El menu desplegable “Elija una accion...” permite borrar las respuestas de los

estudiantes seleccionados al marcar sus respectivas casillas, asi como contestar por

ellos, en caso de necesitarse.

Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.
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CONSULTA
Eleccion de dia del trabajo en clase

Consulta Configuracion Mas v

Respuestas
Lunes Martes (Lleno) Miércoles
Opciones de la Consulta @] a
Nimero de respuestas 0 2 0
Usuarios que eligieron esta opcién AD Alumno 2 Demo
AD Alumno 3 Demo
Seleccionar todos  Con seleccionados | Eljaunaaccion.. ¢ |

Descargar en formato ODS [ Descargar en formato Excel ] Descargar en formato de texto

Consulta. Manual de Moodle 4.1

Jueves (Lleno) Viernes
m] m}
1 0

O AD Alumno 1 Demo

\ ——
A | B | (5 | D | E F

Apellido(s) Mombre  Direccidn ¢ Grupo Opcidn
Demo Profesor  profesori@gate upm.e Sin contestar adn

2 Alumno De alumno2@gate upm.e Martes

" Alumno De alumnol@gate.upm.c Martes

£ Alumno Dealumno3@gate upm.eJueves

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6 Encuesta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una serie de preguntas a los estudiantes y analizar las respuestas.

Pueden ser anonimas.

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los docentes, la interaccion en grupo, los
contenidos, las prdcticas, la comunicacion, la realizacién de concursos, o la
recopilacion de informacion.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccidn que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Encuesta”.

Los aspectos configurables se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre” de la Encuesta y en el campo “Descripcion” la

informacion para los estudiantes.

Disponibilidad
¢ Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo al marcar las
casillas “Permitir respuestas de” y “Permitir respuestas hasta” e indicar las

fechas.

Ajustes de pregunta y envio

e Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas son anonimas.

e “Permitir multiples envios” para que los usuarios puedan contestar un nimero
ilimitado de veces.

e Seleccionar “Activar notificaciones de las entregas” para avisar a los
docentes cuando alguien responde.

e Con “Auto numerar preguntas” se indica si las preguntas se numeran de modo

automatico.
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v Ajustes de pregunta y envio

o

Registrar nombres de Andnima
usuario

Permitir multiples @ No ¢
envios

Activar (2] No ¢
notificaciones de las
entregas

Auto numerar (2] No ¢
preguntas

Ajuste de preguntay envio

Después del envio

Al activar “Mostrar pdgina de andlisis”, tras el envio se pueden mostrar los
resultados al usuario.

En “Mensaje de finalizacion” se escribe un texto para proporcionar
informacion al participante después de responder.

Se puede mostrar un “Enlace a la siguiente actividad” tras finalizar, si no, se

vuelve a la pagina del curso.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar “Editar preguntas” y a continuacion, en el

menu desplegable “Elegir...”, escoger el tipo de pregunta a crear. Una vez creadas

se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

Afadir salto de pagina. No es una pregunta, separa las preguntas en paginas
distintas.

Captcha. Campo que requiere que el estudiante escriba las letras y niUmeros
que ve en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no
se realiza de forma automatica.

Elecciéon multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el estudiante escoge
una o varias opciones como respuesta.

Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad
de asociar valores a cada opcion para calcular medias.

Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

Informacion. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de

respuesta del estudiante o el nombre de la asignatura.
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e Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve.

e Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un
texto extenso.

e Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un niUmero. Se puede

especificar un rango de respuesta.

ad ENCUESTA ..
Encuesta de valoracion

Encuesta Configuracién Plantillas Andlisis Respuestas Més v

Atrés Anadir pregunta $ Elegir.. s Exportar preguntas
Fages
Anadir salto de pagina
Captcha
Eleccién multiple
Eleccion muiltiple (clasificadas)
Etiqueta
Informacion
Respuesta de texto corta
Respuesta de texto larga
Respuesta numérica

Guardar como nueva plantilla

Tipos de preguntas en la Encuesta

Opciones de configuracion de las preguntas:

e Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es “Obligatorio” responder.

e Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta para localizarla.

e La visibilidad de una pregunta puede condicionarse a la respuesta dada en una
anterior, de esta forma se crean ramas de preguntas. Con la opcion “Elemento
del que depende”, se puede escoger la Etiqueta de una pregunta ya creada e
indicar la respuesta que se espera recibir, en “Valor del que depende”, para
que se muestre la pregunta que se edita. Es necesario que las preguntas que

dependen de otras estén en paginas distintas.

Una vez creadas, en la pagina de edicion de las preguntas, se pueden editar, hacer
obligatorias y borrar las preguntas creadas. Para reordenarlas, se puede pulsar ¥ y
arrastrarla a la posicion deseada o seleccionar la “Posicion” en la que se quiere

situar desde Editar pregunta.
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Encuesta Configuracién Plantillas Analisis Respuestas Més v

Atras Afadir pregunta s | Elegir... : Exportar preguntas

(a) Indica tu nombre y apellidos Editar v

\
+

(b) Indica el grado de facilidad e la asignatura | Editar v

® No seleccionz
£ Editar pregunta

O Muy facil

O Facil @ Establecer como obligatorio
O Dificil @ Borrar pregunta

O Muy dificil

+

(c) ¢Cudntas horas a la semana has dedicado a la asignatura? Editar v

+

Guardar como nueva plantilla

Editar preguntas de la encuesta

~

KEn esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

e “No hay grupos”. El estudiante puede ver los resultados generales de la
encuesta en caso de que el docente lo permita.

e “Grupos separados” o “Grupos visibles”. El estudiante solo puede ver los
resultados de la encuesta de su grupo en caso de que el docente lo permita.

v

¢Como funciona?

Los estudiantes acceden durante el periodo de tiempo indicado para responder a la

Encuesta.

ENCUESTA

ag} .
s Encuesta de valoracion

Modo: Los nombres de los usuarios se mostraran y registraran con las respuestas

Indica el nombre de la asignatura

Indica el grado de facilidad e la asignatura
@ No seleccionada

O Muy facil

O Fcil

O Diffcil

O Muy dificil

:Cuantas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Enviar sus respuestas JEROSNSIYS

Vista del estudiante al responder la encuesta

Tras responder, si lo permite el docente, el estudiante puede ver su eleccion y los

resultados parciales.
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Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los estudiantes hay que acceder a la Encuesta. Desde
“Analisis” en el menu de la actividad se muestran los resultados de todas las
respuestas de la misma forma que los ven los estudiantes tras responder. La

informacion se puede “Exportar a Excel”.

Se pueden ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en “Respuestas” del menu de la actividad, mediante el desplegable Descargar datos

de tabla como.

Encuesta Configuracion Plantillas Anélisis Respuestas Mas v

Mostrar respuestas ¢

Mostrar respuestas
Entradas no anonimas (2)

Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) % Descargar
(b)
Imagen Nombre / (a) Indica Indica el (c) ¢(Cuantas
del Apellido(s) el nombre grado de hyras ala
usuario  “* Grupos  Fecha dela... semyna ...
AD Alumno 3 Moodle Muy fécil 2 horas i
Demo de marzo de
2023, 15:53
AD Aldmno 1 Moodle Facil unas tres i
Demo de marzo de horas al dia
2023, 15:54
A B C D E F G
1 Nombre completo Direccién de correo Fecha (a) Indica el nombre ((b) Indica el grado c (c) ¢ Cuantas horas a la semana
2 Alumno 3 Demo alumno3@gate.upm 29 de marzo Moodle Muy facil 2 horas
3 Alumno 1Demo alumnol@gate.upm 29 de marzo Moodle Facil unas tres horas al dia

Vista de las respuestas de la encuesta y fichero Excel

En “Respuestas” del menu de la actividad se puede ver el listado de estudiantes que
han respondido en caso de no ser anonima, y al pulsar sobre la fecha en la que
responden, se pueden ver sus respuestas. En caso de ser anénima la encuesta se

muestra al pulsar sobre “Respuesta nimero N”.

En “Mostrar sin respuesta” se puede ver el listado de estudiantes que no

responden, si las encuestas no son anénimas, y se les puede enviar un mensaje.

En “Plantillas” del ment de la actividad permite:
e Seleccionar una plantilla ya creada y no tener que crear de nuevo las mismas
preguntas.
¢ Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla, para

utilizarlas en otras encuestas.
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e Borrar todas las plantillas creadas en el curso

e Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.
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4.7 Tarea

¢Para qué sirve?

Permite recoger los trabajos de los estudiantes de un curso. El docente plantea un
enunciado y la respuesta se entrega a través de Moodle. Los estudiantes suben
documentos en cualquier formato electronico o escriben su respuesta y quedan
almacenados para su evaluacion, a la que puede anadirse una retroalimentacion o un

comentario para cada estudiante.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, exdmenes, etc.

¢Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Tarea”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre de la tarea”.
e Enla “Descripcion” se escribe una introduccién para los estudiantes.

e En “Instrucciones de actividad” se plantea el enunciado. El estudiante puede

ver esta informacion al agregar o editar la entrega.
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B Las Edades.

Apertura: viernes, 26 de mayo de 2023, 10:04
Cierre: viernes, 26 de mayo de 2023, 15:04

Es una tarea sobre el tema "Las Edades".

Resume el tema en 500 palabras y aporta una imagen significativa de cada una de las épocas en las que se
divide el tiempo histérico.

La entrega se realizaré mediante un archivo en PDF o Word y las imagenes deberan llevar un pie de foto
indicando lo que en ellas se observa y la época a la que corresponden.

B Enunciado T1.pdf 26 de mayo de 2023, 10:21

v Agregar entrega

Archivos enviados Tamafio maximo de archivo: 5 GB, nimero maximo de archivos: 1

® Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios Cancelar

Descripcion, Instrucciones y archivos adicionales en la entrega de la Tarea

e Se pueden agregar “Archivos adicionales” con el selector de archivos o
mediante arrastrar y soltar, que quedan disponibles junto al enunciado. Con

“Mostrar solo archivos durante el envio”, solo se muestran en la pantalla de
entrega.

Disponibilidad

e Configurar las fechas que definen la tarea.

Fechas Descripcion

“Permitir entregas | Fecha en la que los estudiantes pueden entregar sus
desde” trabajos.

Fecha limite que ven los estudiantes para realizar la

[ ”
Fecha de entrega entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.
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Descripcion

Fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si esta opcion
esta deshabilitada, los estudiantes pueden realizar sus
entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
después de la Fecha de entrega, son considerados como
atrasados y aparecen en rojo para los profesores.

“Recordarme
calificar en”

Fecha en la que aparece a los profesores en su Area
personal un aviso para evaluar los trabajos que son
entregados.

“Tiempo limite”

Tiempo maximo que tienen los estudiantes para enviar la
tarea una vez comiencen.

e Al seleccionar “Mostrar siempre la descripcion”, queda visible para los

estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculta hasta la fecha definida

en “Permitir entregas desde” aunque la tarea sea visible para los estudiantes.

Tipos de entrega

e Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su

respuesta directamente en el campo del editor. Se puede incluir un “Limite de

palabras” que los estudiantes no pueden exceder.

e Al habilitar “Archivos enviados”, los estudiantes pueden realizar la entrega de

archivos como se define en “Numero maximo de archivos subidos”.

e Mediante “Tamano mdximo de la entrega” se controla el peso de los archivos

que se entregan en la tarea.

¢ Se pueden fijar los “Tipos de archivo aceptados”. Se escriben sus extensiones

con punto incluido, .jpg, .doc, .pdf, etc, o se seleccionan de la lista.

v Tipos de entrega

Tipos de entrega

Ndmero maximo de @
archivos subidos

Tamafio méaximo de @
la entrega

Tipos de archivo (2]
aceptados

[J Texto en linea® [ Archivos enviados@

20 *

Sitio limite de subida (32 MB) #

St No hay seleccion

Tipos de entrega
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Tipos de retroalimentacién

“Anotar PDF” permite al docente realizar anotaciones directamente sobre la
entrega del estudiante. Se genera un archivo nuevo con las correcciones que
queda disponible para su consulta.

Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten escribir comentarios
personalizados a las entregas de sus estudiantes.

Si “Archivos de retroalimentacion” se encuentra activo permite al docente
subir un archivo como correccion a cada estudiante.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor puede

descargar o subir notas mediante un fichero.

v Tipos de retroalimentacion

Tipos de Comentarios de retroalimentacién@ & Anotar PDF@

retroalimentacion Hoja de calificaciones externa® & Archivos de retroalimentacion @

Tipos de retroalimentacion

Si se activa “Comentario en linea”, el docente puede corregir en las entregas
de texto en linea, dentro de los comentarios de retroalimentacion, con un color

diferente sobre el texto original.

Configuraciéon de entrega

En “Requiere que los alumnos pulsen el botén de envio”, estos tienen que

confirmar su envio como definitivo. Pueden subir los archivos como borrador y

efectuar cambios hasta hacer definitiva su entrega.

En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones

de entrega”, tienen que aceptar que la entrega es suya, a excepcion de

aquella bibliografia a la que hagan referencia.

En “Intentos adicionales” se puede seleccionar que:

o El estudiante no puede reenviar “Nunca”, solo realiza una entrega.

o El profesor posibilita de forma “Manual” un nuevo intento del estudiante.

o El reenvio se abre de forma “Automadtica hasta aprobar”. La calificacion
se define en la Configuracion de la tarea.

Con la opcion “Numero maximo de intentos”, se decide cuantas veces puede

reenviar la tarea el estudiante.
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v Configuracion de entrega

Requiere quelos @ Si =
alumnos pulsen el
boton de envio

Es necesario que los @ No =
estudiantes acepten
las condiciones de

entrega
Intentos adicionales @ Manual s
Numero maximo de @ llimitado #

intentos

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

“Entrega por grupos” permite a los estudiantes la entrega conjunta de una
tarea. Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de
dicho grupo.

“Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide
que los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su
trabajo.

“Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega. No es necesario
que todos suban el fichero.

En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la tarea
utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la
configuracién por defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante

pertenece a mas de un grupo.

v Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos @ Si#

Se requiere formar @ No @
parte de un grupo

para realizar la

entrega

Se requiere que (2] No #=
todos los miembros
del grupo entreguen

Agrupamiento para @ Ninguno #

los grupos

Configuracion de envio de grupo
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Avisos

e “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al
profesor recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada fuera del plazo
establecido.

e “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que

permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.
v Avisos
Enviar aviso de (2] No ¢
entregas a los que
califican
Notificar a los (2] No #

evaluadores las
entregas fuera de
plazo

Valor por defecto @ Si ®
para 'Notificar a los
estudiantes'

Avisos

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

e Para configurar los ajustes de Turnitin, consultar en el Anexo V.

Calificacion

e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” a utilizar para esta actividad. Si
se elige "Escala” se puede elegir de una lista desplegable. Dicha escala se crea
con anterioridad, ver apartado 2.4 Gestion de calificaciones. Si se prefiere
"Puntuacion”, se puede elegir la “Calificacion mdxima” para esta actividad. Si
en “tipo” se elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.

e “Método de calificacion”. Puede ser:
o Calificacion simple directa. Se otorga una sola calificacion para la entrega.

o Guia de evaluacién. Se compone de un conjunto de criterios evaluables
cada uno sobre una puntuaciéon maxima.

o Rdbricas. Una rdbrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion asignada a
cada nivel.

e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las

calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.
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e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de
la cual la actividad se considera superada.

e El profesor puede ocultar la identidad de los estudiantes a los evaluadores
mediante “Envios anénimos”. Una vez configurado e iniciada la calificacion,
esta opcion se bloquea y no puede ser cambiada.

e Se puede “Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes”. La
calificacion, archivos y comentarios de retroalimentacion, asi como las
anotaciones sobre el PDF son anénimas. En Comentarios, dentro de la pagina de

calificacion de la tarea, no lo es.

Alumno 1
al@pruebas.es
Fecha de vencimiento: 15 de febrero de 2023, 00:00

Entrega

Enviado para calificar

No calificada

La tarea fue enviada 4 dias 11 horas antes
El estudiante puede editar esta entrega

Resumen Tema 1.pdf 10 de febrero de 2023, 11:21

» Comentarios (1)

Alumnao 1 -vie,, 10 de feb, de 2023, 12:13 ]ﬁ
Tengo que afiadir una imagen al final del documento

Al

AgQregar un comentario...

Guardar comentario | Cancelar

Calificacion
Calificacion

Calificacion sobre 10 (7]

Comentario no anénimo

e El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la
calificacion al activar “Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones”.
Esto permite calificar en fases sucesivas y entregar las calificaciones a los
estudiantes de forma simultanea.

e Si esta activo el flujo de trabajo, se puede elegir un evaluador concreto para

cada entrega con “Usar asignacion de evaluadores”.
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v Calificacion

Calificacién e
Tip0| Puntuacion # ‘
Calificacion maxima
©= |
Método de 2] | Calificacion simple directa =
calificacion
Categoria de (2] | Sin categorizar |

calificaciones

Calificacion para e | |
aprobar
Envios andnimos (2] | Mo * |

Ocultar la identidad @ | MNo # |
del evaluador a los

estudiantes

Usar workflow (flujo @ | S |
de trabajo) de
calificaciones

Usar asignacion de @ | MNo # |
evaluadores

Configuracion de la calificacion

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Calificacion mediante rubricas

Al seleccionar la calificacion mediante rdbricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion o definir y editar la rubrica de la
tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder desde “Calificacion

avanzada” del mend de la actividad.

Calificacion avanzada

Cambiar método de calificacion activo a@ | Rubrica

Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no esté fisto en este momento. Se utilizaré el método simple de calificacién hasta que el formulario sea valido. x

Calificacion mediante rubricas
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e Nuevo formulario desde cero. Se crea una ribrica o formulario de calificacion

las rubricas definidas en otras tareas.

e Nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite reutilizar una
otras.

rubrica previamente definida por el docente. Se puede copiar cualquiera de

Cuando se crea una rubrica a partir de una plantilla, se genera una copia. De
puntuacion.

esta forma, un cambio en la definicion de la rubrica en una tarea no afecta a

Nombre

Descripcion

Al crear una rubrica, aparece una pantalla en la que se debe poner el nombre de la

rabrica, una breve descripcion y anadir las diferentes opciones a calificar y su

3

A~ B I

© BB & WME e D

Ribrica
x

L]

+ Afadir nivel
x x x

Opuntos Ipuntos 2puntos
+Afiadir criterio
Opciones de ribrica
Criterio de ordenacién por niveles:

Ascendente por nimera de puntos

Calcular la puntuacién teniendo come neta minima la calificacion minima alcanzable cen la rubrica @
Mostrar la descripcién de la ribrica durante al evaluacion

Mostrar la descripcion de la ribrica a aquellos que serén calficados

Permitir a los usuarios previsualizar la rdbrica utilizada en el médulo (en casa contrario, la ribrica sola seré visible después de la calfficacién)
Mostrar los puntos para cada nivel durante la evaluacin

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

Permitir a quien califica aftadir observaciones para cada criterio
Mostrar comentarios a los evaluados

En este formulario hay campos obligatorios @

Guardar ribrica y dejarla preparada | Guardar como borrador [ReEYeIE

Crear una nueva rubrica
[ ]

“Anadir criterio” de calificacion. Por ejemplo, estructura del trabajo, calidad
del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.

“Anadir nivel”. Cada criterio se muestra con tres niveles de calificacion.

Reflejan en qué proporcion se cumple y la puntuacion que se le otorga a ese

criterio. Se pueden afadir mas niveles y especificar la puntuacion de cada uno.
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Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Rdbrica

% Presentacién Mala % Buena % |+ Afiadir nivel
3 Opuntos 1puntos

* Contenido Muy pobre » Se queda escasgg Adecuado x Completo % Muy trabajado + Afadir nivel
X Opuntos 1puntos 2puntos 3puntos 4puntos X

L 2

* Innovacién Lo de siempre % Original % Revolucionario ¥ 4+ Afadir nivel
X Opuntos 2puntos 4puntos

n

+ Anadir criterio

Edicion de criterios y niveles de una rubrica

En la Rubrica se configuran opciones como:
e El orden de listado de los niveles.
e Si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion, o los puntos
de cada nivel al estudiante.
¢ Si se permite afadir comentarios para cada criterio durante la evaluacion, o si

se muestran estos comentarios a los estudiantes.

Por Gltimo, se guarda. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La ribrica se guarda y no se puede utilizar para
evaluar.
e “Guardar rabrica y dejarla preparada”. La ribrica se guarda y puede

utilizarse.
Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacion aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion o definir y editar
la guia de evaluacion de la tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder

desde “Calificacion avanzada” del menu de la actividad.
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Calificacion avanzada

o

Cambiar método de calificacion activo a® | Guia de evaluacion

[ || €1

Nuevo formulario Nuevo formulario
desde cero a partir de una
plantilla

Tenga en cuenta que el formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momento. Se utilizara el método simple de calificacion hasta que el formulario sea valido. X

Calificacion mediante guia de evaluacion

Sin guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:
e Nuevo formulario desde cero. Se crea una guia de evaluacion o formulario de
calificacion en blanco.
e Nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite volver a utilizar una guia
de evaluacion previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las guias

definidas en otras tareas.

Cuando se crea una guia de evaluacion a partir de una plantilla, se genera una
copia. De esta forma, un cambio en la definicidn de la guia de evaluacion en
una tarea no afecta a otras.

Si se crea una guia de evaluacion, aparece una nueva pantalla en la que escribir el
nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes criterios a calificar y la

puntuacion maxima de cada uno.
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Nombre L] ‘ ‘

Descripcién 1 A~ © @ B & ™A o O ¢

=<}
P
fii
fii
lil
il
'
‘A’)

Guia de evaluacion

Pulsar para editar criterio

D P para los

D P para los

Puntuacién méaxima

+ Aiadir criterio

Comentarios predefinidos

+ Anadir io pr

Opciones de la guia de evaluacién

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Guardar la gufa de evaluacion para su uso Guardar como borrador Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @
Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.

Guia de evaluacién

* Contenido
+ Descripcion para los estudiantes

Descripcién para los evaluadores

Puntuacién maxima
7

4 Innovacién
¥ Descripcién para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima

3

+ Adadir criterio

Edicion de criterios de una guia de evaluacion

e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente que puede ser utilizado por los evaluadores.
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Comentarios predefinidos

+ Aiiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion

Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

Se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes durante la evaluacion

0 Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes.

Por Gltimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La guia se guarda y no se puede utilizar para
evaluar.
e “Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia se guarda y puede

utilizarse.
¢{Cémo funciona?

En funcion de la configuracion, la entrega consiste en un texto en linea o en la subida

de uno o varios archivos.

E Las Edades.

Apertura: viernes, 26 de mayo de 2023, 10:04
Cierre: viernes, 26 de mayo de 2023, 15:04
Es una tarea sobre el tema "Las Edades".

Resume el tema en 500 palabras y aporta una imagen significativa de cada una de las épocas en las que se
divide el tiempo histérico.

La entrega se realizard mediante un archivo en PDF o Word y las imdgenes deberén llevar un pie de foto
indicando lo que en ¢llas se observa y la época a la que corresponden.

¥ Enunciado T1.pdf 26 de mayo de 2023, 10:21

v Agregar entrega

Tamario maximo de archivo: 5 GB, nimero maximo de archivos: 1

™ Archivos

Archivos enviados

Puede arrastrar y soltar archivos aquf para afiadirlos

Guardar cambios | Cancelar

Vista del estudiante de la entrega
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Al configurar la tarea, se puede requerir que los estudiantes pulsen en “Enviar
tarea”. Mientras que no se confirme el envio de la tarea, el archivo del estudiante

permanece en borrador.

m Las Edades.

Apertura: viernes, 26 de mayo de 2023, 10:04
Cierre: viernes, 26 de mayo de 2023, 15:04

Es una tarea sobre el tema "Las Edades".
B Enunciado T1.pdf

Estado de la entrega

26 de mayo de 2023, 10:21

Nuimero del intento Este es el intento 1 ( 1 intentos permitidos ).

Estado de la entrega Borrador (no enviado)

Estado de la calificacién No calificada

Confirmar envio

;Esté seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez
enviado ya no podra realizar modificaciones.

Continuar | Cancelar

Se requiere que los estudiantes pulsen en “Enviar tarea” para finalizar la entrega
Seguimiento de la actividad

Desde la pagina principal del curso, al pulsar sobre la Tarea, en “Ver todos los
envios”, el profesor accede a los trabajos enviados por los estudiantes para

descargar, revisar y evaluar.

Imagen Ultima
del Nombre / Direccion de modificacion
Seleccionar usuario  Apellido(s) correo Estado Calificacion  Editar (entrega) Archivos enviados
‘—" - — - —-— — - — —_
O Al Alumno 1 al@pruebases  Enviado Editar v  viernes, 10 de @ Resumen Tema 1.pdf
para febrero de 10 de febrero de 2023, 11:21
calificar 2023, 11:21
/10,00
0 A2 Alumno 2 a2@pruebases  Enviado Editar v  viernes, 10 de 8 Resumen Tema 1.pdf
para febrero de 10 de febrero de 2023, 11:27
calificar 2023,11:32
/10,00
O A3 Alumno 3 a3@pruebases  Sin Editar v
entrega
/10,00
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, Ver libro de calificaciones, para acceder a las calificaciones del curso y
Descargar todas las entregas para obtener todos los archivos entregados en un
fichero ZIP. En funcion de la Configuracion, aparecen mas opciones:
e Subir la hoja de calificaciones, que permite subir calificaciones mediante un
fichero.
e Descargar la hoja de calificaciones, que proporciona una hoja de calculo con
las calificaciones obtenidas por cada estudiante.
e Subir multiples archivos de retroalimentacion, que permite la subida de
archivos distintos para cada uno de los estudiantes de una sola vez.

Atras Descargar todas las entregas

Entregas
Accién sobre las calificaciones | Elegir... ¢
Elegir...
Nombre AlB|c|d " . Flu|v iw|x|y|z
Descargar la hoja de calificaciones
Apellido(s) [EP¥P™ A & c || Subirla hoja de calificaciones Tlulv|w|x|¥lz
Subir mdltiples archivos de retroalimentacién en un ZIP
Imagen Ver libro de calificaciones Ultima Comentarios [
del NGHBTE7 virettioae modificacién dela r
Seleccionar  usuario  Apellido(s)  correo Estado Evaluador  Calificacién  Editar ga) Archi iad entrega (
(m] - - - - - - - = - =
a A1 Alumno 1 al@pruebas.es  Enviado Editar v  viernes, 10 de ¥ Resumen Tema 1.pdf >

para febrero de 10 de febrero de 2023, 11:21  Comentarios
calificar 2023, 12:12 1

No B

calificada

Acciones sobre las calificaciones

\

Retroalimentacion multiple mediante fichero

Para subir un archivo de retroalimentacion para cada uno de los estudiantes es
necesario realizar la descarga de los trabajos mediante la opcion “Descargar
todas las entregas”. Una vez descargado el archivo ZIP se puede acceder a cada
uno de los trabajos y realizar las modificaciones, correcciones y anotaciones y
guardar exactamente con el mismo nombre. Cuando se terminan de corregir
todos los trabajos, se modifica el nombre del archivo y se sube la
retroalimentacion para todos los estudiantes mediante un tnico fichero ZIP con
la opcidn del desplegable “Subir multiples archivos de retroalimentacion en
un ZIP”.

J

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de Calificacion, se
encuentra la columna Editar que permite:

e “Calificar” o “Actualizar la calificacion” asignada a un estudiante.

e “Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega” para

intercambiar entre borrador y envio definitivo.
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e En “Ampliar plazo”, se concede una prérroga a un estudiante concreto.

e Se permite “Editar entrega”.

e Con “Enviado para calificar” o “Revertir la entrega a borrador” se

determina el estado en el que se encuentra el envio del estudiante.

e “Borrar entrega” deja vacia la misma.

e “Permitir otro intento” reabre la tarea para el estudiante.

Imagen Ultima
del Nombre / Direccion de modificacion
Seleccionar usuario  Apellido(s) correo Estado Calificacion  Editar (entrega)
D — e — — - — e
(] Al Alumno 1 al@pruebas.es  Enviado m viernes, 10 de
pe ] Sl febrero de
i Actualizar calificacion 2023, 1121
11  Evitar cambios en la entrega
al Ampliar plazo
m
de Permitir otro intento
Calificado
O A2 Alumno 2 a2@pruebas.es  Enviado Editar v viernes, 10 de
para febrero de
calificar 2023, 11:32
11 horas ‘
32 /10,00
minutos
después

Editar calificacion

Las columnas Estado y Evaluador permiten controlar el estado de la evaluacion y

decidir cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea o asignar un

evaluador a la entrega.

Nombre /
Seleccionar Apellido(s)
(] + - +
O Alumno 1
O Alumno 2

Estado Evaluador Calificacion

|

No calificada | ‘

[Enviado para calificar

4@*

‘ Seleccione...
No calificada =W

En proceso de calificacion /10,00
Calificacién terminada

Seleccione... # |
En revision
Lista para publicar | ‘
Publicada /10,00

Opciones de Estado vy Evaluador
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Al marcar las entregas en la columna Seleccionar se puede:

Bloquear las entregas, con lo que los estudiantes no pueden editar sus envios.
Desbloquear las entregas, para permitir la edicion de la entrega por parte de
los alumnos.

Descargar los envios seleccionados.

Revertir la entrega al estado de borrador, con lo que los estudiantes pueden
editar de nuevo su entrega.

Borrar entrega, elimina la actividad del estudiante en la tarea.

Ampliar plazo, que permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios
seleccionados.

Con Permitir otro intento, los estudiantes pueden completar la actividad de
nuevo.

Mandar archivos de retroalimentacion, que permite subir uno o mas archivos.
Establecer el estado del workflow (flujo de trabajo) de calificaciones, permite
indicar la etapa en la que se encuentra la calificacion de las entregas
seleccionadas.

En Establecer evaluador asignado, se puede designar un profesor como

evaluador para las entregas seleccionadas.

3
Con las seleccionadas... Bloquear entregas s

Bloquear entregas

Desbloquear entregas

v .
OPCIones Descargar los envios seleccionados
Tareas por pagina Ampliar plazo
Permitir otro intento
Filtro Mandar archivos de retroalimentacién

Establecer el estado del workflow (flujo de trabajo) de calificaciones

Filtro por evaluador Establecer evaluador asignado

Opciones sobre las entregas seleccionadas

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por

pdgina”, para definir el nUmero de alumnos que aparecen en la pagina, los filtros

que dan la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador

o de si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de

las tareas en esta pagina, “Mostrar solamente matriculaciones activas” y

“Descargar envios en carpetas”.
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v Opciones

Tareas por pagina ‘ 10 s

Filtro | sinfitro s |
Filtro por evaluador ‘ Sin filtro s ‘

Filtro de workflow ‘ Sin filtro ] ‘

Calificacion rapida @
Mostrar solamente matriculaciones activas @

Descargar envios en carpetas @

Editar la vista de tareas

Para calificar las Tareas existen dos opciones. Utilizar las casillas de la columna
Calificacion, si se habilita la calificacion rapida, este método no esta disponible en el
caso de seleccionar la calificacion mediante rubricas o guia de evaluacién, o pulsar

“Calificar”, que da acceso a la pantalla de calificacion individual.

Alumno 1
al@pruebas.es
Fecha de vencimiento: 15 de febrero de 2023, 00:00
Entrega

Enviado para calificar

No calificada

La tarea fue enviada 4 dias 12 horas antes
El estudiante puede editar esta entrega

-8 Resumen Tema 1.pdf 10 de febrero de 2023, 11:21

» Comentarios (0}

Calificacion
Calificacion
Calificacién: s
Presentacién Mala Buena
Opuntos 1puntos
4
Contenido Muy pobre  Se queda  Adecuado Completo  Muy
Opuntos escaso 2puntos 3puntos trabajado
1puntos 4puntos
YA
Innovacién Lo de siempre Original Revolucionario
Opuntos 2puntos 4puntos

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente [NERTEN

Calificar la tarea sin activar “Anotar PDF”’
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Anotador PDF

Al entregar un archivo de texto o de imagen, y estar activado el Anotador PDF como
método de retroalimentacion, el documento se muestra en la parte izquierda de la
pantalla para hacer anotaciones, marcar, subrayar, etc. sobre él y crea otro

descargable por el estudiante.

Curso: Curso Historia 8 Alumno Demo
5 : al@aqate.es
mientn: 26 de mavn de 2023 15:04

4 vriginatde2 P @ B G O & ¥ x  \N OO ¥ & L X

Resumen Tema 1.

¢ conoce como reyes catlicos al matrimonio conformado por Isabel T de Castilla y
nes reinaron sobre Castilla y Aragén a partir el dltimo
ando origen a la monarquia hispénica.

cuarto del sigl

Fernando (1452-1516) infante de Aragén, rey de Sicilia y heredero a la corona de
Aragén ¢ Isabel de Trastimara (145]-1504), uspirante a heredera de la corona de
Castilla junto con su sobrina Juana, cont €119 de octubre de 1469
en Valladolid.

En 1474, a la muerte de su medio hermano, el Enrique 1V de Castilla, Isabel se¢
autoproclamd reina iniciando un conflicto sucesorio conocido como Guerra de

WWWuwwmmm
eltrono de Arugon a la muerte de su padre. Juan L en 1479

Isabel y Fernando gobernaron de forma conjunta los dos reinos que. sin embargo,

1y sus costumbres. La
P i s, heredd el trono de

Castilla en el afio 1504, a la muerte de Isabel I, y el de Aragon en 1516 cuando muri6 su

padre

,

Editor PDF

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.
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‘ Icono ‘ Descripcion ‘

Rotar a izquierda y derecha el documento.

Filtrar la busqueda de comentarios.

Abrir el documento en una nueva ventana.

Realizar cualquier comentario en el documento.

Seleccionar el color en el que va a ir el comentario.

M Arrastrar el documento por la pantalla para visualizar
diferentes zonas.

-

Seleccionar cualquier accion realizada en el editor
PDF para eliminarla.

Escribir sobre el documento como si se tuviese un
lapiz.

Insertar una linea en el documento.

Insertar un recuadro.

Rodear cualquier parte del documento.

Subrayar y destacar cualquier parte del documento.

Seleccionar el color en el que se va a subrayar y
destacar.

Incluir una marca en el documento.

Escoger la marca que se quiere incluir de entre las
siguientes: *

Se puede cambiar la vista de la pantalla al pulsar en cada una de las tres opciones:

Motificar a los estudiantes @ @ Guardar cambios Guardar y mostrar siguiente Reiniciar _I

Cambio de vista
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‘ Icono Descripcion ‘

E La columna derecha se muestra a pantalla completa.

Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

m La columna izquierda se muestra a pantalla completa.

Calificar

En la parte derecha aparece el panel de revision con la respuesta del estudiante, que
puede verse o descargarse v, segln el método de calificacion configurado, se

muestran diferentes opciones para calificar.

Se puede seleccionar el estado y el evaluador de la entrega, se dispone de un editor
de texto para poner un comentario al estudiante, permite subir archivos de

retroalimentacion y notificar al estudiante evaluado.

En caso de configurar la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto escrito
por el estudiante sobre el que el profesor puede realizar modificaciones, anotaciones

y correcciones.

Con Calificacion simple directa se otorga una calificacion numérica o de escala.

. A Alumno Demo
Tarea; Las Edades, & al@gate.es
Eacha deysncimiente: 38 do man de 30531504 2062% DIECKF [BMBEnERS oo

4 vpiginatde2 » @ & o0 | & ¥ x| D [ ¥y |6 ||& X Entrega

in ¢ Isabel de Trastimarn (/457-1504), aspir

redera de la corona de | Borrador (no enviado)
into con su sobrina Juana, contrajeron mats Sin

mio el 19 de octubre de 1469 alificar
4 horas 30 minutos restante

En 1474, a la muerte de su medio hermano, el Enrigue 1V de Custilla, Isabel se El estudiante puede editar esta entrega
reina iniciando un conflicio sucesorio 4 Guerrad )
spssaidn caniclana qucs cxtendic. e L4735 Y 1379, Beando, por su parte, heredd B Resumen Tema 1.pdf
el trono de Aragdn a la muerte de su padre. Juan 11, en 1479 26 de mayo de 2023, 10:26

Calificacion

Calificacion

Calificacién sobre 10 (7]
Calificacion actual en el libro de calificaciones

Comentarios de retroalimentacion X

= EEE % S
importancia en la constitucion de la Espaia
ese sentido fueron: WO @mR & ™Ak O

al territorio bajo control de Isabel y Fenando del reino de Navarra;
incorporacion del reino de Granada que estaba bajo dominio moro,

i v
NCUUSIRY R, RO Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente m —

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple
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Con Rubrica aparece la plantilla de calificacion con los diferentes criterios de
evaluacion y sus niveles. Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion en cada

criterio y queda destacado en verde.

Calificacién
Calificacion: =
Presentacion Muy mala Excelente
0 puntos 1 puntos
4
Contenido Muy Escaso Adecuado Complete Escelente
pobre
1 puntos 2 puntos 3 puntos 4 puntos
0 puntos
2
Innovacion Muy tradicional  Curioso Rompedor
0 puntos 1 puntos 2 puntos
2
Calificacion actual en el libro de calificaciones
Comentarios de retroalimentacion =
1 X Tiv A B I 4~ = E % S W & B ¢ ™ @& we

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente m

Calificacion de una tarea mediante Rubricas

Con Guia de evaluacién se muestran los diferentes criterios de calificacion y sus
puntuaciones. Se puntlUan los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el

valor maximo otorgado a los mismos.

Calificacion
Calificacion: =
Presentacién
Comentario del criterio Presentacion
4
I x
Contenido
Comentario del criterio Contenido
p
4 ®
Innovacién
Comentario del criterio Innovacion
y
2 ¥

®Mostrar las descripciones de los criterios de puntuacién
OOcultar las descripciones de los ariterios de puntuacion

Mo o tiares® o pr—

Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion
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En los casos de las rubricas y las guias de evaluacion es posible poner un comentario

en la evaluacion de cada criterio y un comentario general sobre la evaluacion total.

Para finalizar, pulsar “Guardar cambios”. Se puede navegar entre los trabajos de
los estudiantes con el desplegable Cambiar usuario. Para volver a la tarea se debe

pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.

# Alumno Demo

al@gate.es

Ferha de venrimientn® 2A de mavn de 2023 15 2de2 Y Restablecer preferencias de tabla

4 Ppignalde2 P @A & g v 8 v & Qo O ¥ 8

L X Entrega

Cambio de usuario
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4.8 Cuestionario

¢Para qué sirve?

Plantea un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula automaticamente. Se
pueden crear diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios aleatorios a partir
de baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar multiples intentos y

consultar los resultados almacenados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacion continua, aprendizaje
adaptativo, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.

2. En la seccidn que se desee, pulsar sobre “Afnadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Cuestionario”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion” con las instrucciones previas.

Temporalizacion

e Los estudiantes solo pueden contestar al cuestionario después de la fecha de
apertura y hasta la fecha de cierre.

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los estudiantes
para resolver el cuestionario desde que se comience el intento.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del estudiante se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se ofrece un tiempo de
margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que no se envie antes de finalizar el tiempo.

e “Periodo de gracia para el envio”. Tiempo de margen otorgado al estudiante

para realizar el envio del intento en caso de escoger esta opcion.
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En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda dejar la
opcion por defecto “El envio se realiza automdticamente”.

Calificacion

e “Intentos permitidos”. Nimero de veces que el estudiante puede resolver el
Cuestionario.

e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la puntuacién almacenada sea la del Primer intento, la del Ultimo

intento, la Calificacion mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema

e “Pagina nueva”. NUmero de preguntas que se muestran por pagina.

e “Método de navegacion”. Determina si el estudiante puede moverse con
libertad por las paginas del cuestionario o debe realizarlo de modo secuencial

sin posibilidad de volver sobre paginas ya pasadas.

Comportamiento de las preguntas

e “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen multiples opciones si las preguntas
admiten esta posibilidad.

e “Comportamiento de las preguntas”.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una pregunta,
obtienen retroalimentacién inmediata, y si la respuesta no es correcta,
tienen otra oportunidad con menor puntuacion. Debajo de cada pregunta el
estudiante dispone de la opcion “"Comprobar”. Se pueden incluir Pistas en la
pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que conteste a la misma.

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el
estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente, y recibe una
penalizacion que se resta de la puntuacion total por cada intento
equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se
penaliza.

o Retroalimentaciéon diferida. Los estudiantes tienen que enviar el
Cuestionario antes de que se genere la calificacion o de que se muestre la

retroalimentacion.
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o Retroalimentacioén diferida con CBM. Igual que la anterior, pero a cada
pregunta se le anade una pregunta extra del estilo “;Estas seguro?”. Se le
ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que
marque el estudiante recibe o no una penalizacion.

o Retroalimentaciéon inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y
obtienen retroalimentacién inmediata, pero no pueden modificar su
respuesta. Los estudiantes pueden “Comprobar” cada pregunta antes de
enviar el intento.

o Retroalimentaciéon inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a cada
pregunta se le anade una pregunta extra del estilo “;Estas seguro?”. Se le
ofrecen tres opciones: no mucho, bastante o mucho. En funcion de lo que
marque el estudiante recibe o no una penalizacion.

e “Habilitar la opcion de rehacer en un intento”. El estudiante puede
contestar varias veces la misma pregunta durante el intento actual del
Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos o
Retroalimentacion inmediata en el Comportamiento de las preguntas.

e “Cada intento se basa en el anterior”. Permite contestar un Cuestionario a

partir de las respuestas del intento anterior.

Opciones de revision
Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los estudiantes cuando
realizan un intento. Puede proporcionarse:

e Durante el intento. Disponible para todas las modalidades de Comportamiento
de las preguntas excepto las de Retroalimentacion diferida.

e Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse dentro
de los dos minutos siguientes al final de un intento.

e Mads tarde, mientras el cuestionario esta aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento después de contestar al cuestionario y antes de
la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse pasada la fecha

de cierre del Cuestionario.
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Durante el intento

El intento @

Si fue correcta @

Puntos @

Retroalimentacion especifica @
Retroalimentacion general @
Respuesta correcta @
Retroalimentacion global @

Mas tarde, mientras el cuestionario esta
aun abierto

El intento

Si fue correcta

Puntos

Retroalimentacion especifica

Retroalimentacion general

Respuesta correcta

Retroalimentacion global

Cuestionario. Manual de Moodle 4.1

Inmediatamente después de cada intento
El intento
Si fue correcta
Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general
Respuesta correcta
Retroalimentacién global

Después de cerrar el cuestionario
El intento
Si fue correcta
Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacién general
Respuesta correcta
Retroalimentacién global

Matriz de opciones a revisar

Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:

O

©)

El intento, las respuestas del estudiante.

Si las respuestas del estudiante son correctas.

La puntuacion obtenida.

Retroalimentacion especifica a la respuesta elegida.

Retroalimentacion general de la pregunta.

Las respuestas correctas o soluciones.

La retroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia

e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen son

mostrados durante el intento y la revision.

e “Decimales en las calificaciones”. Establece el nimero de decimales en la

calificacion del intento.

e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nUmero de

decimales en la calificacion de las preguntas.

e “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los

bloques durante la realizacion del cuestionario.

Safe Exam Browser

Para consultar la informacion relativa a Safe Exam Browser ver el Anexo IV.

Restricciones extra sobre los intentos:

e “Serequiere contrasena”. Establece una contrasefa de acceso.
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e “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP.

e “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo
que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.

e “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

e “Seguridad del navegador”. Se bloguean algunas opciones del navegador
como copiar, pegar y volver atras. Es imprescindible tener JavaScript activado.

e “Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacion
movil”. Los estudiantes descargan el cuestionario y lo contestan sin estar
conectados a internet a través de la aplicacion de Moodle. No es aplicable a
aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para hacerlo, que tengan
una direccion de red asignada o que tengan cualquier tipo de retroalimentacion
distinta a Retroalimentacion diferida o Retroalimentacion diferida con

calificacion basada en la certeza.

Retroalimentacion global

e “Comentario”. Texto que se muestra al estudiante en funcion de la puntuacion
obtenida.

. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado 1.6.

Pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

CUESTIONARIO

Cuestionario para el manual

Cuestionario Configuracién Preguntas Resultados Banco de preguntas Mas ~

Abre: domingo, 10 de septiembre de 2023, 10:00
Cierra: martes, 12 de septiembre de 2023, 23:59

El cuestionario consta de 10 preguntas aleatorias que deben contestarse en 30 minutos desde que se
comience el intento. Las preguntas se mostrardn de una en una y no se podré volver sobre las mismas una
vez pasadas.

Las contestaciones erréneas a las preguntas de opcién miuiltiple penalizaran 1/3

iBuena suerte!

Agregar pregunta

Limite de tiempo: 30 minutos

Método de calificacion: Calificacién més alta

Aun no se han agregado preguntas

Volver al curso

Configurar un cuestionario

230



Cuestionario. Manual de Moodle 4.1

En “Preguntas” en el menu de la actividad o en “Agregar pregunta”, se incorporan
preguntas al cuestionario. Al pulsar sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones

que ofrece el cuestionario para introducir preguntas.

Preguntas
Preguntas:0 | Este cuestionario esta abierto Calificacion maxima| 10,00 Guardar
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00
P O Reordenar las preguntas al azar @

IAgregar vl

+ una nueva pregunta
+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

Agregar preguntas a un cuestionario

e “Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en el

momento.

e “Del banco de preguntas”. Agrega preguntas previamente creadas, permite
anadirlas en el cuestionario al seleccionarlas del listado de preguntas

existentes.

Afadir del banco de preguntas al final X

Seleccionar una categorfa: Por defecto en Manual 4.1 (5) =

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Manual 4.1.
[0 Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas

Opciones de blsqueda
Mostrar también preguntas de las subcategorias

[J Mostrar también preguntas antiguas

T“ Pregunta

O
+ (%% Edades 8 ;De cuantos hombres dispone el general Marco ...
+ [J% Edades 9 MC Calcula el rea de un rectangulo de I} de ...
+ (04 Edades 10 Arrastrar y soltar sobre imagen Indique los reinos en la peninsula Ibérica en ...
+ [J+4 Edades 13 Arrastrar y soltar marcadores Indique los nombres de las diferentes zonas del...
+ [0« Edades 11 Arrastrar y soltar sobre texto Entre los pueblos [[1]] invasores encontramos a...
+ [J v Edades 12 Seleccién de palabras faltantes Entre los pueblos [[1]] invasores encontramos a...
+ (J:: Edades 5 Enumera de més antiguos a mas modernos los ...
+ ()= Edades 6 ;Quién descubri6 América?{#1} ;y en qué afio? ...
+ [J:i= Edades 1 El periodo de tiempo comprendido desde la ...
+ [J:i= Edades2 ;Cuales de los siguientes periodos se ...
+ [y Edades 7 Afio de la guerra civil espafiola.
+ [J= Edades 4 El periodo de tiempo comprendido entre el ...
+ [J.. Edades 3 Elfin de la Edad Media da paso a la Edad ...

DO POPHPHPLHPHPHOL PO HPOPLPP

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas

e “Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al azar

del Banco de preguntas previamente creadas.

Ver el apartado 2.5 Banco de preguntas.
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Afadir una pregunta aleatoria a la pagina 1

Categoria existente Nueva categoria

Pregunta aleatoria desde una categoria existente

Cuestionario. Manual de Moodle 4.1

Categoria ‘ Manual (13)

: |

([ Incluir también preguntas de subcategorias

Numero de preguntas ‘ 1 s |

aleatorias

Agregar pregunta aleatoria Cancelar

Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario

Se puede decidir el orden de aparicion de las preguntas, el peso o calificacion que

tiene cada una, la calificacion maxima del cuestionario y eliminarlas del

cuestionario.

Preguntas

Preguntas:10 | Cuestinnario cerrado (se abrira el

Calificacidn maximz Guardar

Calificacion méxima sobre la
que se evalla el cuestionario

Seleccionar varios elementos

Paginar de nuevo

Total de calificaciones: 10,00

# [ Reordenar las preguntas al azar g

PE’EHET Agregar -
Cambiar el orden de la pregunta en el cuestionario U

Pagina 2 Agregar ~

2 74 Edades8 ;De cuantos hombres disoone el @&l ciempre el it (@ @ 1004
12

[~
Pagina 3

* 3 ¥4 EdadesomcC

Seleccionar la versién a utilizar

ar -

#

Quitar un salto de pagina

&),
Pagina 5

* 5 @ # Edades 13 Arastrar v soltar marcadores Indid... 5iempre el vltiiv o 1004

=

[~
Pagina 6

+* £ Edades 11 Arrastrar y soltar sobre texto Entre... Siempre el Gltir v Q 1,004

L=
[~
Pagina 7

# 7 % Aleatoria (Manual) (Vss ss pragurts)

12
[~ =q
Pagina 8

# 3 % Aleatoria (Manual) (Vss ss pragurts)

12
[~ =q
Pagina 9

# 9 B% Aleatoria (Manual) (Vss s pragurts)

=

[~ =q
Pagina 10

# 10 % Aleatoria (Manual) (Vss ss pragurts)

10 Arrastrar y soltar sobre im

Sarzear
Previsualizar la pregunta
Roregar -

Agregar -

Eliminar la pregunta del cuestionario

Agregar ~

@ 1,004

Peso relativo de cada pregunta

Roregar «

m

Agregar ~

Editar cuestionario

No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si algun estudiante lo

contesta, solo modificarlas.
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¢Como funciona?

Al pulsar “Intento de cuestionario” se inicia el intento y el temporizador si esta
configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa “Enviar todo y
terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o concluir el tiempo

segln la configuracion.

No se debe abrir una segunda sesion de Moodle una vez iniciado el intento.
Produce un error y no se guarda ninguna respuesta posterior.

CUESTIONARIO
4 - -
Cuestlonarlo para el manual

Pregunta 10 :Cudles de los siguientes periodos se comprenden en la prehistoria?
Respuesta
quardads

Seleccione una o mas de una:
Puntiz como
100

a. Paleolitico

b. Edad de Bronce

— ¢ Edad Media
d. Mesolitico

— e. Edad Moderna

Pagina anterior Terminar intento...

Cuestionario para el manual
Resumen del intento

Pregunta Estatus
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada

w

Respuesta guardada

4 Respuesta guardada

wun

Respuesta guardada

B Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada

Volver al intento
Tiempo restante 0:26:24

Este intento debe ser presentado el lunes, 13 de febrero de 2023, 12:13.

Enviar todo y terminar

Resolucion de un cuestionario
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Durante la resolucion es recomendable que el estudiante guarde las respuestas
que lleva escritas periodicamente al pulsar en “Siguiente pdgina”, de lo
contrario, pueden perder la informacién introducida por caducar la sesion del
navegador.

Seguimiento de la actividad

Cuando los estudiantes realizan un Cuestionario, se dispone de informacion sobre los
intentos. Al acceder al Cuestionario en “Resultados” del menu de la actividad o en
“Intentos: N”, se ven el niUmero de ellos, la calificacion obtenida en cada pregunta y

en total, la fecha de realizacion y la cantidad de tiempo invertido entre otros datos.

Se pueden “Descargar datos de tabla como” una hoja de calculo o un archivo y
disponer de las estadisticas. Al pulsar sobre “Revision del intento”, en cada entrada
de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo contesta el
estudiante, puede “Escribir comentario o corregir la calificacion” para cada

pregunta.

Si se modifica alguna de las preguntas habiendo contestado ya algin estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos en “Recalificar todo”. Al marcar las
casillas situadas a la izquierda de cualquier intento, se pueden “Eliminar los

intentos seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados”.

v Qué incluir en el informe

Intentos de usuarios matriculados que han hecho inte|

Indicar qué intentos se
Los intentos que hay Bncurso B Atrasados @ Finalizado muestran en la tabla

Mostrar a lo mds un intento final por usuSTTETENTERETFITIE NS

Mostrar Gnicamente intentos que han sido recalificadas / estan marcadas porque necesitan recalificarse

v Mostrar opciones

Tamafio de pagina ‘ Decidir cuantos intentos ver por pagina
y qué informaci6n de cada pregunta

Puntos para cada pregunta

Vista de resultados (1)
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Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (.csv) ¢ | Descargar
Nombre / Tiempo P1 P2 PR3 P4 PR5 PR6 PR7 P8 RO PR10
B Apellido(s) Direccién de correo Estado Comenzado el Finalizado requerido Galificacién/10,00 /1,00 /1,00 /1,00 /1,00 /100 /100 /1,00 /1,00 /1,00 /100
ESTUDIANTE1
UPM = = 13defebrerode 13 defebrerode 9 minutos 27
O X ¥ 4 v ), X 1) | 1, 8 04 1, 1 1,
O el estudiante]@alumnos.upm.es Finalizado " e seminden 840 1,00 % 0,00 v 1,00 v 1,00 v 1,00 v 1,00 8 040 ¥ 1,00 ¥ 1,00 v 1,00
intento
ESTUDIANTE2
UPM 2 __ 2Bdefebrerode 28 defebrerode 3 minutos 47 .
0 upm. : v X 00 v 1,00 B 050 8 0 £ i .00 @ 0,
I e estudiante2@alumnos.upm.es Finalizado 5" - vl sequndos 710 1,00 % 0,00 v 1,00 v 1,00 8 0,50 & 0,80 v 1,00 v 1,00 X 000 & 0,80
intento
Promedio
‘ ‘ general ‘ | ‘ 7.75@) 1,002 (000 (1,00 {1,002 {0752 [0.90 @ |0.70(2) (1,00 [0,50(2) [090 )

Volver a calificar los intentos seleccionados  Eliminar los intentos seleccionados

Numero total de estudiantes que alcanzan rangos de calificacion

M Partcpantes

0o
o0e
07
08
0s
04
03
02
o1
o
9 100 ® W

o A A P 6 a® a0 e e e o
B I R T TR Cl i R S P R S i

o

® o
om0

0 o o
g

Mostrar datos del grafico

Vista de resultados (2)

En “Resultados” en el desplegable se ofrece informacion detallada de la actividad.

Cuestionario Configuracién Preguntas Resultados

[ Calificaciones s ]

Calificaciones

Intentos: 2
Respuestas

Estadisticas

en el informe

Calificacion manual

Menu desplegable Resultados

e “Respuestas”. Ver y descargar la contestacion a cada pregunta.
o “Estadisticas”. Proporcionar informacion sobre el cuestionario, sobre su

estructura y el analisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

235



Cuestionario. Manual de Moodle 4.1

Inf ion sobre el i io

Utimo calculo realizado hace 2 minutos 16 segundos. Se han reakzado 0 desde entonces. Volver & calcular

Descargar informe completo como | Valores separados por comas Lecsv @ || Descargar
Nombre del cuestionario Cuestonano para ¢l manual
Nombre del curso Manual 4.1
Abrir cuestionario viernes. 10 de febrero de 2023, 10:00
Cerrar cuestionario martes. 12 de septiembre de 2023, 23:59
Abierto por 214 dias 12 horas

Numero de primeros intentos completos calificados

Numero total de intentos completados
Promedio de los primeros intentos 77.50%
Promedio de todos los intentos 77.50%
Calificacion media de los Gltimos intentos 77,50%
Calificacion media de los mejores intentos 7.50%
Mediana (de intentos con mejores calificaciones) 77.50%
Desviacion estandar (para intentos con mejores calificaciones) 219%

Vista de estadisticas (1)

Analisis de la estructura del cuestionario
Descargar datos de tabla como | valores separados por comas (o) ¢ || Dagcangae
Qs Nombre de la pregunta Intentos Indice de facilidad Desviscion estandar Calificacion aleatoria estimada
® Pregurta slestons 2 10000% 0% 1000% Qcos
R — 50.00% - 10000% aoox - a7 £67% - s000% 1000% - 100w 10000% - 10000% 100008 - 10000%
o ao Edades 3 2 oon coo% Q00% 000w 00w
Fango e stadtias pr e ragtas S e
H ae Edades § MC 2 100.00% 0.00% a00% 10.00% 0.00%
:q:‘:em‘na-.nmmw S P SO
+ ao Eddades 10 Arrastrar y voltar sobre magen 2 10000% 0008 2008 1000% Q0o
s & @O Edades 13 Amastrar y sokar marcadoees 2 73.00% 33w oon e 10000% 100.00%
# @O Edades 1) Arvastrary sokar sobre tet 2 200 e e 1000 17108 00008 1000%
° Frequrts sestons 700% Quos oo 10000% 10000%
z Pregurta sestona anoox 008 con ao%
® Pregurta seatons 2 0.00% ans 10.00% B 100.00% 100.00%
c Pregunta deatora 2 5000% PPETN 1000% 1% 100,00% 10000%

Vista de estadisticas (2)

L T LR e —p——
100

"

: I

»

o

Vista de estadisticas (3)

Estadisticas de las pregunta

Mostrar datos dal grafico

e “Calificacion manual”. Calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacion recibida automaticamente en el resto de las preguntas

en el cuestionario.
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En el menu del Cuestionario en “Mds”, “Excepciones”, se pueden configurar
condiciones distintas, tales como fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente

mediante “Excepciones de grupo” y “Excepciones de usuario”.

Cuestionario para el manual

v Excepcion

Reemplazar grupo @ | Grupo 1 ¢ |

Se requiere P P P

contrasefia I

Abrir cuestionario |E\| terero ¢ | (2023 |02 ] (o0 ¢ | g8 mabitr
Cerrar cusstionario |E\| septiembre ¢ | | 2023 % |[ 23 % | \E\ £ Brsbilter
Limite de tiempo @ IZH minutos ¢ | B Habilitar

Intentos permitidos @ | Sin limite *

Volver al cuestionario por defecto

Guardar Guardar e introducir otra excepcién Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Excepciones de grupo

Cuestionario para el manual

v Excepcioén

Sobrescribir usuario @ [x ESTUDIANTE1 UPM (studianm@alumnns.upm.a)]

‘ Buscar v |

Se requiere ) ‘ ............... i ‘@

contrasefia -

Abrir cuestionario | 10% || febrero ¢ || 2023% || 10% || 00# | B @ Habiltar
Cerrar cuestionario ‘ 12 % H septiembre || 2023 & H 23 % || 58 % |m [ Habilitar

Limite de tiempo (2] 30 | ‘ minutos ¥ | Habilitar

Intentos permitidos @ ‘ Sin limite # |

Volver al cuestionaric por defecto
Guardar Guardar e introducir otra excepcién Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Excepciones de usuario
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4.9 Leccion

¢Para qué sirve?

Permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada pagina se
puede incluir una pregunta, y en funcién de la respuesta del estudiante, reenviarle a
una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario con varias ramas.

Puede ser utilizada como recurso de estudio o como actividad.

Al reducir el texto de cada pagina a la pregunta y asociar la respuesta a saltos al azar
a otras paginas (preguntas), se obtiene una serie de preguntas enlazadas, un banco
de preguntas. Cada vez que el estudiante recorre la Leccidn se le presenta una serie
de preguntas al azar y obtiene una calificacion. Moodle denomina a este modo de
empleo de la Leccion como Modo de tarjetas. Este uso del médulo Leccidn lo

aproxima a un Cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de repaso,
juego de preguntas aleatorias, juego de busqueda del tesoro, actividad con
preguntas y contenidos, etc.

¢Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. Enla seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Leccion”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion” escribir el enunciado de la actividad.

Apariencia

o Definir si se muestra una “Barra de progreso” en la parte inferior de la
pantalla. La barra de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son
lineales.

e Decidir si se quiere “Mostrar menu” con la lista de paginas, tabla de ramas, de

la Leccion.
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e “Medios enlazados”. Esta opcion abre una ventana emergente al comienzo de

la Leccién con un archivo multimedia. En cada pagina aparece un enlace que
abre de nuevo la ventana emergente.

“Mostrar puntuacion acumulada”. Cada pagina muestra los puntos que el
estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo, si contesta
cuatro preguntas de 5 puntos y falla una pregunta, la puntuacion provisional es
de 15/20 puntos.

Se puede definir una “Calificacion minima para mostrar el menu” a partir de
la cual el estudiante puede ver el menu de la leccion y asi navegar libremente
por ella.

“Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

“Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el nUmero
maximo por defecto de posibles respuestas y en una Pdgina de contenido es el

numero maximo de botones o ramificaciones para saltar o ir a otras paginas.

. .
v Apariencia

Ver menos...

Medios enlazados @ Tamafo maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1

& HE®

Mostrar puntuacién @ Si ¢
acumulada

Calificacién minima @ 0% *
para mostrar el
menu

Pase de diapositivas @ No #

Numero maximo de @ 5 %
respuestas

Usar e No #

retroalimentacién

por defecto

Enlace a la siguiente @ Ninguno s
actividad

Barra de progreso @ Si %

Mostrar menu (2] Si %

Opciones de apariencia
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“Usar retroalimentacion por defecto”. Al seleccionar Si en esta opcion,
cuando no se encuentre una retroalimentacion a una pregunta en particular, se
muestra por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la
respuesta incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se indica
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

Si al acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad
determinada del curso, se selecciona en el menu “Enlace a la siguiente

actividad”.

Disponibilidad

“Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la
Leccion esta abierta.

“Limite de tiempo” del que disponen los estudiantes para completar la
actividad una vez iniciada.

“Leccion protegida con contrasefa” protege la actividad con una
“Contrasena” de acceso.

Al habilitar “Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la
aplicacion mévil” el estudiante puede descargarse la leccion para realizarla

posteriormente sin conexion a Internet.

Control de Flujo

“Permitir revision al estudiante”. E| estudiante puede volver atras para
cambiar sus respuestas.

“Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta”. Al dar una
respuesta incorrecta se puede responder de nuevo sin puntuar.

El “Ndmero maximo de intentos” de los que un estudiante dispone para
responder correctamente a una pregunta antes de que se muestre la siguiente
pagina.

“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccidn,
para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Si se usa la
Leccion como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen dos opciones,
Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no respondida.

“Numero de paginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas

son mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
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numero de paginas. Después de mostrar ese nimero de paginas la actividad

llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

v Control de Flujo

Permitir revision al @ No =
estudiante

Proporcicnaruna @ No =
opcidn para tratar
de nuevo la

pregunta

Nimero maximo de @
intentos por
pregunta

Ver menos...

Accion posterior a la @
respuesta correcta

Normal - seguir el flujo de |z leccién =

P

Numero de paginas @ 1
a mostrar

Opciones de control de flujo

Calificacion

La “Calificaciéon” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

“Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el
libro de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor
de una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

El “Ndmero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.
“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los estudiantes pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacion con

varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima

obtenida de los intentos.

3. Para el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado

1.6. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacion de una Leccidn se editan las paginas o

preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el

itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de utilizar la Leccion como un

recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es recomendable

hacer primero sobre papel el disefo y el flujo de la Leccion antes de empezar a
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trabajar en Moodle. La edicidn inicial y posterior se realiza desde la opcién

“Leccion”.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

e “Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

e “Afnadir una pdagina de contenido”. Aihade una pagina con contenido en la que
al final se ofrecen uno o mas botones. A cada botdn se le puede asignar un
salto determinado.

e “Anadir un cldster”. Un cluster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las
mismas preguntas se muestran a cada uno en distinto orden. Una vez abierto un
clister se incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el
elemento Agregar final de cluster.

e “Anadir una pagina de pregunta”. Ahade una pagina con contenido que acaba
con una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcion de si se

responde correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Manual 4.1 / Leccién Manual / Editar

i.ecﬁén Manual

Leccién Configuracién Informes Mas ~

Atrds Colapsade #

Editando leccion

¢Qué desea hacer primero?

Importar preguntas
Afiadir una pagina de contenido
Afiadir un clister

Afadir una pagina de pregunta

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas

Posteriormente aparecen otras opciones:
e “Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un cluster abierto
anteriormente.
e “Agregar un final de ramificacion”. Marca el final de una rama de la Leccién

y permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada

pagina.
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Pueden ser:
e Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

e Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Una Leccion de este tipo puede comenzar con una Pdgina de contenido que actla
como indice. A continuacion, se pueden incluir paginas de contenido o paginas de
pregunta, con el menu desplegable “Anadir una nueva pdgina...”, para confeccionar

el itinerario de estudio.

Para crear una pdgina de contenido se debe:

1. Escribir el “Titulo de la pdgina”.

2. Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.

3. Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” vy si
se desea “Mostrar en menu” la pagina.

4. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno afnade un botoén al final
de la pagina con un salto asociado a una pagina. Para crear uno se indica:
e “Descripcion”. Es el texto del boton.
e “Saltar”. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.

E Leccién Manual

Leccién Configuracién Informes Més ~

Se trata de la leccion que va a ser utilizada para la elaboracion del manua

Expandir tode
v Aiiadir una pagina de contenido

Thulo de lapagina @

Contenido dela pagina 1 A BT

iii
lil
il
&£
o

& i
5 i
@

© E L m™

(Disponer horizontzlmente los botones de contenido?

iMostrar en el mena?

v Contenido 1

Descripcién o

Saltar Esta pagina

Crear una pagina de contenido
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Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al

final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcion multiple, Respuesta

corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Afadir una pagina de pregunta”.

Manual 4.1 / Leccién Manual / Afadir una nueva pagina / Seleccione un tipo de pregunta

i;;;:fién Manual

Leccién Configuracién Informes Mas ~

Setrata de la leccion que va a ser utilizada para la elaboracion del manual.

Seleccione un tipe de Opcidn multiple #

pregunta
Afiadir una pagina de prequnta [RELTES I

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el

“Contenido de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de

pregunta y son similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del

curso. Cada opcidn o respuesta tiene dos campos adicionales:

“Saltar”. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcion, puede ser un
salto relativo o uno absoluto a cualquier pagina de la leccion.

“Puntuacion”. Es el nUmero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la
calificacion final de la Leccion.

v Crear una pagina de pregunta de opcién multiple
Tiulo de la pagina @

Contenido dela @

1A B I =EE== %%
pagina
@ = B & WA B
Y
Opciones Respuesta miiltiple @
v Respuesta 1
Respuesta o 1A B I EE=2 =2 % %
O = B ¢ A e @
A
Comentario 1A B I == = % %

Satar @ | Paginasiguiente

Puntuacion e |1

Crear una pagina de pregunta de opcion multiple
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Las paginas se muestran en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que aparece

es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningun salto, las

respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas

muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacion o

asociar un salto a cualquier respuesta para crear un itinerario mas complicado.

Manual 4.1 / Leceién Manual

E Leccion Manual

Leccion  Configuracion  Informes  Mas ™

Setrata de la leccion que va a ser utilizada para la elaboracién del manual.

Lesson is currently being previewed.

Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

La puntuacion acumulada sélo se muestra al estudiante. Acceda come estudiante para probar la puntuacion
acumulada.

Primera pagina de la leccion

Este es el contenido de la primera pagina de la leccién para e manual de Moodle.

Aqui se puede incorporar un resumen del contenido de la lecci6n y en los apartados destinados a contenido los saltos

2 otras pagines de la leccion.

Segunda pagina dela leccion  Tercera pagina de la leccién

Manual 4.1 / Leccién Manual / Editar

Leccion Informes Més ~

Configuracién

Atras Colapsado *

Editando leccion

Tipo de
Titulo de la pagina  pagina Saltos Acciones
. soam
& Primera piginade L

2 leccién

nueva pagina..

isDan

Afiadir una nueva pagina..

Segunda pigina de
Ia leccion

Pégina anterior
Pagina siguiente

Contenido

Fin dela leccion
Primera pagina dela

leccion
P del
Pregunta sobre Opeién i isDam
. leccion "
ccccccc multiple Afiadir una nue
Primera pagina dela
leccion

Primera pagina dela
leccion

Edicion de pdginas de una Leccion

Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Cuando la Leccion consiste en un conjunto de preguntas que aparecen de forma

aleatoria. Se pueden “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Atrés Expandido &

Editando leccion

Importar preguntas JAfadir una pagina de contenido un clister | Afiadir aqui una pagina de pregunta

Primera paginadelaleccion | & [ @ @

Este s el contenido dela primera pagina de la leccién para el manual de Moodle.

Aqui se puede incorporar un resumen del contenido de Iz leccién y en los apartados destinados a contenido los
saltos a otras paginas de la leccion.

Importar preguntase

Formato de archivo o Formato GIFT

Subir ©  Seleccione unarchivo,. Tamafio maximo para archivos nuevos: 32 MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para aiadirlos

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas

del curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas al exportarlas desde el banco

de preguntas e importarlas a la Leccion. Si hay que crear las preguntas desde cero, se

utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.
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¢{Cémo funciona?

El estudiante accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la Leccion
segun el itinerario disefado por el profesor, en funcidn de sus respuestas a las

paginas con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido.
Segun el recorrido y las respuestas, se obtiene una calificacién que queda reflejada

en libro de calificaciones.
Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones obtenidas por los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las
estadisticas generales de la Leccion. Al pulsar sobre un intento se muestra la
informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.

A

anual / Informes

Men.
E Leccién Manual

Leccion  Configuracién || Informes | Masv

Revision

Revision

Nombre Direccién de correo Seleccionar todos los intentos Puntuacién alta

ESTUDIANTET UPM estudiante@alumnos.upm.es 7 segundos) 100%

ESTUDIANTE2 UPM estudiante2@alumnos.upm.es

Con los intentos seleccionados...| Eleg

Estadisticas de la leccion
Puntuacién promedio Tiempo promedio Puntuacién alta Puntuacién baja Tiempo alto Tiempo bajo

100,00% 27 segundos 100% 100% 27 segundos 27 segundos
Seguimiento de una Leccion

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo se evaluan de forma manual

en “Calificar ensayos”.

Manual 4.1 / Leccién Manual

-I-._e;:'cién Manual

Leccion Configuracion Informes Mas ¥

Se trata de la leccién que va a ser utilizada para la elaboracién del manual.

Editar leccién Editar el contenido de esta pagina Calificar ensayos

Calificar ensayos
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En el menu de la Leccion en “Mds”, “Excepciones”, se pueden configurar
condiciones distintas, tales como fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente

mediante “Excepciones de grupo” y “Excepciones de usuario”.

LECCION

Leccién Manual Manual 4.1 / Leccion Manual

el

Leccion Cenfiguracién Infermes Mas v
Leccion Manual
[ Excepciones de usuaria ¢ |
Excepciones de usuario Leccion Configuracion Informes Mas ~
Usuario Excepciones Acdén
La lecci6n se cierra jueves, 30 de marzo de 2023, 10:49
ESTUDIANTEL UPM - X ) L | Excepciones de grupo  # ARadir excepcién de grupo
Leccién protegida con contrasefia  Activado

ARadir excepciones
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4.10 Taller

¢Para qué sirve?
Permite la evaluacion entre pares mediante un conjunto de aspectos y rubricas.

El participante recibe dos calificaciones separadas:
e Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas
de forma automatica en funcion del grado de coincidencia con las calificaciones

del resto de estudiantes a los mismos trabajos.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas acciones determinadas para
docentes y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas
o controlado directamente por el profesorado. Estas fases son: Configuracion, Envio,

Evaluacion, Calificacion de evaluaciones, Cerrado.

Ejemplos de uso:

Evaluacion de un proyecto entre companeros, concurso sobre el mejor trabajo a
través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion de un trabajo
mediante una plantilla con varios elementos a considerar, evaluacion entre los
miembros de un equipo, etc.

J

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Taller”.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre del Taller”.

e Enla “Descripcion” indicar en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacion

o “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.
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Tipo de Calif. | Calif.  Calif.

estrategia Numérica Si/No | Niveles Comentario Descripcion

Se pueden comentar y
Si No No Si calificar los aspectos
especificados en la rabrica.

Calificacion
acumulativa

Se comentan los aspectos
Comentarios No No No Si especificos, pero no se
califican.

Se pueden realizar

Numero de . . comentarios y calificar con
No Si No Si ,
errores si 0 no sobre las
afirmaciones definidas.
Se otorga un nivel a cada
Rubrica No No Si No uno de los criterios

indicados.

e “Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.

e “Calificacion para aprobar la entrega”. Es la puntuacion para considerar la
entrega como superada.

e “Calificacion de la evaluacion”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros
estudiantes.

e “Calificacion para aprobar la evaluacion”. Es la puntuacion para considerar
la evaluacion como superada.

e “Decimales en las calificaciones”. Indica el nUmero de decimales que se

usan.

Parametros de los envios

e “Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la entrega.

e “Tipos de envio”. Definir si se permite entregar texto en linea o archivos
adjuntos y si es obligatorio para cada caso.

e “Numero maximo de archivos adjuntos por envio”. Indicar el nimero de
archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.

e “Formatos de ficheros que se permiten entregar”. Se pueden restringir los

tipos de los archivos a entregar.
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e “Tamano madaximo del archivo de entrega”. Es el tamano maximo por archivo.
e “Envios de ultima hora”. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo
fuera de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

e “Instrucciones para la evaluacién”. Introducir las indicaciones y
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

e “Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes pueden evaluar su propio

trabajo.

Comentario

e “Modo de retroalimentacion global”. Aihade un campo de texto en la parte
inferior del formulario de evaluacion. La retroalimentacion puede ser Opcional
u Obligatoria.

e “Numero maximo de adjuntos”. Indica el niUmero de archivos adjuntos con los
que se puede acompanar la retroalimentacion.

e “Formatos de archivo permitidos para la retroalimentacion”. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion.

e “Tamano maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamafo maximo

por archivo.

“Conclusion”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la
actividad.

Envios de ejemplo

e “Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza algin envio como respuesta que
sirve de ejemplo para que los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.

e “Modo de evaluacion de ejemplos”. Se puede indicar si su evaluacion es
voluntaria, si debe hacerse antes de realizar el envio, o si puede evaluarse

después del propio envio, pero antes de evaluar a otros companeros.

Disponibilidad

e “Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el
periodo durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.

e “Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacion automaticamente al

llegar la fecha de fin de envios.
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e “Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”

marcan el periodo durante el que los estudiantes pueden evaluar los trabajos

enviados por sus compaferos.

3. Para el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado

1.6. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

otro estudiante.

independientes para cada grupo.

pueda ser evaluado por companeros de su grupo.

<

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:
e “No hay grupos”. El envio de un estudiante puede ser evaluado por cualquier

e “Grupos separados”. El envio de un estudiante sélo puede ser evaluado por
companeros de su grupo. Para el profesor equivale a tener varios talleres

e “Grupos visibles”. Como en el caso de “No hay grupos”, pero al configurar la
asignacion de evaluadores se puede indicar que el envio de un estudiante no

¢{Como funciona?

La primera actividad del estudiante es el envio del trabajo propuesto por el docente

segun las “Instrucciones para el envio”. El envio esta compuesto por un titulo, un

texto y los archivos adjuntos que permita la configuracién. El estudiante puede

modificar su trabajo siempre que el Taller se encuentre dentro de la Fase de envio y

dentro de las fechas definidas.

"~ Ejemplo de Taller

Adicionar envio

Fase de envio

Instrucciones para el envio ~

Escriba la descripcién en el campo de texto que se ofrece

v Envio

Titulo o

]
il
il
[
'

22 ¢y 0

Envio de la respuesta a un Taller
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Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al estudiante se le presentan los
trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la

evaluacion es totalmente ciega, no se muestra el autor del envio.

Fase de evaluacion

Fase de evaluacién
Faseactusl @
Evaluar a compafieros
Totat 2

pengente:2

Su envio ~

Instrucciones para la evaluacién ~

Seiiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la rbrica. Después justifique su evaluacién proponiendo ideas para la mejora.

Envios asignados para evaluar ~

Evaluar

Adn no hay calificacién

Evaluacién de envios por parte del estudiante (dos en este ejemplo)

Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el profesor
para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de

calificacién configurada.

Envio evaluado

Queso

ad
por alumno demo 4

nwiado en martes, 10 dejunio de 2014, 1429 | mosificaco en mid®reotes 11 dejunio de 2014, 1305

El queso es muy bueno porque tiene proteinas, grasas y muchos otros nutrientes

Instrucciones para la evaluacién +

Sefiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacién propaniend ideas para la mejora,

ad  Su evaluacién
por alumno demo 1
Aln no evaluado
Formato de evaluacién ~

Rejilla

Criterios Niveles
4Es una alimento O No es un alimento | O Tienes propiedades £ bastante aconsejable. O Por sus propiedades, es un
beneficioso para la beneficioso positivas  negativas. alimento muy recomendable
salud?
La descripcion, explica O No se explica ni O Simplemete enumera Enumera y justifica las O Explica y justifica todo de forma
las propiedades del justifica nada. sus propiedades propiedades rigurosa,
alimenta?
£50n correctas las © Esta totalmente O Las conclusiones no © Sus conclusiones son correctas O Acierta completamente en la
conclusiones? equivacado. son del todo correctas.  aunque ha olvidado algunos justificacién de las propiedeades

datos de interés. del alimenta.

Plantilla de evaluacion

En la Fase de evaluacion y dentro de las fechas definidas, el estudiante puede

modificar las evaluaciones realizadas.
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Envios asignados para evaluar ~

ad El chocolate por alumno demo 3
enwiado n martes, 10 e junio de 2014, 14:26
Adn no hay calificacion

Evaluar

ad Queso peralumno dem

Ya calificada

Re-evaluar

Evaluacidn de envios por parte del estudiante

Cuando finaliza esta fase, se calculan las dos calificaciones finales, por su trabajo y
por sus evaluaciones, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado pueden

ser consultadas en Calificaciones.
Seguimiento de la actividad

El docente debe realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo en
la que se encuentre el Taller. La tabla informa sobre la fase actual y las acciones a
completar, ademas proporciona avisos sobre el desarrollo. Al pulsar sobre una de las

acciones, se accede al lugar donde se realiza.

Fase de evaluacién

Fase de evaluacién
Fase actual @

Cambar a 1a fase de configuraciénO) Cambiar a a fase de envioO

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede programarse en funcién de unas fechas en los

ajustes o realizarse manualmente al pulsar en © de cada fase.
Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de iniciar la actividad. Las
tareas que comprende son:
e Defina la descripcion del taller.
e Proporcione instrucciones para el envio.
e Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacion acumulativa, esta formado
por uno o mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para

calificarlo y un peso en la calificacion total.
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Calificacion acumulativa

v Aspecto 1

»
il
L
lil
il
&
e
1
z
3
=

Ponderacion

> Aspecto 2

Configuracion de los aspectos en la calificacion acumulativa

e Preparar envios de ejemplo. Si al configurar el Taller se marca la opcion “Usar
ejemplos”, hay que realizar uno o mas envios. Este envio se realiza de la misma

manera en la que lo hace un estudiante. Después se deben evaluar.

Fase 2. Envio

Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:
e Proporcione instrucciones para la evaluacion en caso de no hacerlo
anteriormente.
e Asignar envios. La asignacion se hace al final de la fase y puede ser aleatoria o
manual. Para la “Asignacion aleatoria” el criterio puede ser el nimero de

trabajos que debe evaluar un revisor o el nUmero revisores que deben evaluar
cada trabajo.

Ademas, se puede:

o Si esta configurado el modo Grupos visibles, se puede “Impedir revisiones
por pares del mismo grupo”.

o “Eliminar asignaciones actuales”, para borrar todas las asignaciones de
evaluacion que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.

o “Agregar autoevaluaciones”, para que los estudiantes revisen o
autoevallen su propio trabajo.
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Taller Configuracién Formato de evaluacion Asignacion de envios Mas v

Asignacién aleatoria

Asignacion aleatoria
v Ajustes de asignacion
Modo de grupo Grupos separados
Numero de evaluaciones 5 porenvio *
() Eliminar asignaciones actuales
[ Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada

Agregar autoevaluaciones Auto-evaluacion deshabilitada

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde “Asignaciéon programada”
para realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio. Después de

activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas.

En la “Asignacion manual” el profesor decide los trabajos a evaluar por cada
estudiante. De cada participante se ven los estudiantes que revisan su trabajo y
a los que revisa.

Taller Configuracion Formato de evaluacion Asignacion de envios Mas v

Asignacion manual v

Asignaciéon manual

El participante es evaluado por Participante El participante evalia a
Afadir revisor | Seleccionar un usuario... ¥ ad alumno demo 1 Anadir revisor | Seleccionar un usuario... ¥
sd alumno demo 410 sd alumno demo 210
La berenjena
=4 alumno demo 31 Aln no hay calificacion ad alumno demo 31
Anfadir revisor | Seleccionar un usuario.. ¥ ad alumno demo 2 Anadir revisor | Seleccionar un usuario... ¥
=d alumno demo 3@ s¢ alumno demo 3@
Las almendras
sd alumno demo 110 Adn no hay calificacion ad alumno demo 410

Afadir revisor | Seleccionar un usuario.. ¢ ad alumno demo 3 Anadir revisor

Seleccionar un usuario... ¢
=4 alumno demo 11 Hehocoiste ad alumno demo 110
34 alumno demo 210 Aln no hay calificacion sd alumno demo 21

Asignacion manual de revisiones

Es posible realizar una “Asignacion aleatoria” y posteriormente modificarla

desde la “Asignaciéon manual”.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes al pulsar sobre el titulo del

envio, pero no es obligatorio. Tras evaluar un trabajo, define el peso que tiene su

255



Taller. Manual de Moodle 4.1

calificacion al calcular la calificacion de referencia que sirve para calificar las
evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra una tabla con

las calificaciones que recibe cada trabajo.

Fase de evaluacion

Fase de evaluacién

Cambiar a 1a fase de configuracionQ Cambiar a la fase de envioO fase actual @ Cambiar a a fase de calificacionO Cerrar al terQ
-/ Cambiar a la siguiente fase
Informe de calificaciones del Taller ~
Ncmbre;E‘.':EIEf.K.'.".',j::CFE“'
Apellido(s) oSSl A 8 C D E F G H JIK|L|M|N[R|O|P|Q|R|S|T|U|V|W
Nombre ® + /Apellido(s) ~ Envio* + /Ultimo modificado * Calificaciones recibidas Calificaciones otorgadas
3d  alumno demo 1 oA 0,83 ()< ad alumno demo 1 083()> ad alumno demo 1
6,67 ()< ad alumno demo
7,50 ©)> 2d aum
947 > o
417
d  alumno demo 2 6,67 ()> ad elumno demo
i junic 2
6,67 ©) umno demo
5.83 ad alumno 03 3(-)> ad alumno demo 3

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

Al pulsar sobre una calificacion se accede al detalle de esta, es decir, a la
calificacion que se ha otorgado a cada aspecto. El profesor puede anular la
calificacion mediante la asignacion de una ponderacion de 0. De este modo no se

tiene en cuenta para calcular la media de ese envio.

v Configuracion de la evaluaciéon

Ponderacién de la evaluacidn 1%

. - 9
Calificacién calculada de la evaluacion 849

Pasar per alto calificacion de la evaluacian No anulado #
Anulacion de una evaluacion
Fase 4. Evaluacion de calificaciones

La calificacidn de los envios y de las evaluaciones se calcula de forma automatica. En
Ajustes de la evaluacion de las calificaciones el docente debe seleccionar un valor en
“Comparacion de evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y

pulsar “Recalcular las calificaciones”.
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Fase de calificacion de evaluaciones

d . Fase de calificacién de
Cambiar a Ia fase de configuraciénQ Cambiar a la fase de envioQ Cambiar a la fase de evaluacion O . Cerrar tallerO
evaluaciones

Fase actual @

r calificaciones de envios

speradas:
aalculadas: 0
¢ Calcular calificaciones de
evaluacion
speradas: 4

X Proporcionar una conciusién de la
actividad

< Cambiar a la siguiente fase

Método de evaluacion de calificaciones@ | Comparacion con la mejor evaluacién ¢

v Ajustes de la evaluacién de las calificaciones

Comparacion de evaluaciones @ justa

Recalcular las calificaciones

Cdlculo de calificaciones

Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

¢ Calificacion por el envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el
envio, incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que
defina. Si el profesor no evalla los envios, la calificacion se calcula s6lo con la
calificacion de los estudiantes.

¢ Calificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacion se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la evaluacion hecha por el estudiante, de la
Calificacion total obtenida por el envio evaluado. Si el parametro
“Comparacion de evaluaciones” es Muy estricto, la evaluacion del estudiante
debe ser muy similar al resto de evaluaciones para recibir una puntuacion alta
por su evaluacion. Si es Muy laxo, una evaluacion que se diferencia en gran
medida del resto apenas es penalizada. La comparacion se basa en la

puntuacion media final, y en las puntuaciones asignadas a cada criterio.

Informe de calificaciones del Taller ~

Nombre AlB|C|D|E|F|G|H KILIM|N(N|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z
Apellido(s) A|lB|c|D|E|F|G|H K| L|M|N|® lo|p|la|rR|s[T|uw|lv| w|x Y Mz
Nombre* v / Emvio® v /0Mimomodificado (L L ibidas Calificacion por el envio (de (Lo o oraadas Calificacién de la evaluacion (de
Apellido(s) + = 10,000 % ks 10,00 % ~
mno demo 1 632)< ad alumno demo 1 567 083(6,32)> ad alumno demo 1 842
= e 667 (10,00)> 3¢ alumno demo 2

667 (8:67)> a0

250(8,68)> ad alumno demo

d  alumno demo 2 667 (10,00)> 2g  alumno demo 1

ad alumno demo 2 6,50 ¢ ad  alumno dem 10,00
667 (10,00)> ag  alumno demo 2
333 (10,00)> 20 alumi
67 (10,00)> 2a alumno demo 4

ag alumnodemo3

4,58 750 (9.47)> 2d alumno demo 1 849

Ejemplo de tabla completa de calificaciones
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Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion
automatica, puede modificar la calificacion de una evaluacion al acceder a ella y

seleccionar otra puntuacion en Pasar por alto calificacion de la evaluacion.

v Configuracion de la evaluacion

Ponderacién de la evaluacién A

Calificacién calculada de la evaluacion

Pasar por alto calificacion de |3 evaluacian No anulado #
Edicion de la calificacion de una evaluacion

En concreto, por cada estudiante se muestra lo siguiente:

. Titulo del envio Calificacién por el Calificacién de la

Nombre ® + / Envio 2 -
/Ema Caunncaciones recibidas envio (de 10,00) * Calificaciones otorgadas evaluacion (de 10,00)
-

Apellido(s) v modificado * -+
- -

La g i;u‘ui 0,83 (632)< ad alumno demo 1 5,67 0.83((6,32)4 ad alumno demo 1 8’42

ad alumno ]
A@rcoles, 11 de junio

gemo 1 Ge 2014, 12:3 6,67 (10,00 ad alumno demo 2| - .. \667(10,008> s alumno demo 2 e
AR BE7 1000 =d sumnocemo 20 it cacion (10008 =3 slumrodemo2 [ cajificacion
750 (947)4 a4 alumnocemo3 | total por el | eel@6m: 25 alumnodemo3 total pOf las
Nombre del B envio del | evaluaciones
estudiante 917 7)< ad sumnodemod § estydiante JA3YE:68)) ad alumnodemo4 realizadas
4,17 (780)< ad alumno demo5
Calificaciones otorgadas al Calificaciones por las
envio del estudiante evaluaciones realizadas

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del estudiante recibe cinco evaluaciones y la puntuacion
media es 5,67. Por otro lado, el estudiante evalla cuatro envios de otros compaferos

y la puntuacion media que reciben sus evaluaciones es 8,42.

En una evaluacion:

Calificacion que se otorga al envio
6.67 (10-00) % Calificacion automética que recibe esa evaluacion
7.50|(2=47/,2.00): Calificacién establecida por el profesor para una evaluacion

Calificacion automatica desechada por el profesor

Modificacion de las calificaciones otorgadas al envio de un estudiante

Debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del Taller, el

profesor dispone de dos botones:

e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones de

las evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.
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Fase 5. Cerrado

En esta fase los estudiantes consultan sus calificaciones. Ambas pasan separadas a la

tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad.

Este cuadro resume la actividad de profesor y estudiante:

Actividad del profesor Actividad del estudiante

Definir la introduccion del Taller.
Definir las instrucciones para el
envio.

Editar el formulario de evaluacion.
Realizar envios de ejemplo
(opcional).

Configuracion

Proporcionar instrucciones para la
evaluacion.

Envio Asignar los envios para ser
evaluados (manual o
aleatoriamente).

Enviar su respuesta al
enunciado propuesto.

Evaluar los envios de los

Evaluacién estudiantes (opcional).

Evaluar los trabajos asignados.

Evaluacion de | Lanzar el calculo de calificaciones
calificaciones | de las evaluaciones.

El estudiante puede consultar
Redactar las conclusiones de la sus calificaciones finales,
actividad (opcional). evaluaciones recibidas y la
conclusion de la actividad.

Cerrado
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4.11 SCORM

¢Para qué sirve?

Permite cargar un paquete de contenido SCORM (Sharable Content Object Reference
Model) y convertirlo en parte del curso. Pueden ser una o varias paginas con texto,
imagenes, ejercicios o cualquier otro elemento interactivo que funcione en un
navegador web. Moodle no genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y

puntuaciones generados por la interaccion de los estudiantes con él.

¢Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Ahadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Paquete SCORM”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion”, indicar en qué consiste la Actividad.

Paquete
e Anadir un “Paquete” SCORM desde “Agregar...” o arrastrar al recuadro. El

paquete es un archivo con extension .zip que contiene otros archivos que

siguen las especificaciones SCORM o AICC.

Apariencia

e “Mostrar paquete” en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual del
curso. Si se abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los
componentes que se muestran de la misma.

e Sise marca “Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de
contenidos” hace que al estudiante no se le muestre este elemento.

e “Ocultar boton de previsualizacion”. Impide que el estudiante realice una
vista previa del SCORM.

e “Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se
muestra la estructura del contenido durante su visualizacion o si queda oculta.

e “Mostrar navegacion” al presentar el contenido del SCORM.

o “No”. No mostrar los botones de navegacion.
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o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del
contenido del paquete.
o “Flotante”. Permite especificar manualmente la posicion de los botones de
navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto a la ventana.
e “Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.
e “Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra en la pagina de inicio, en

el area personal o en ambos, la puntuacion obtenida.

Disponibilidad

e Restringe la realizacién a unas fechas determinadas.

Calificacion
e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:
o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nUmero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible es el
numero total de SCOes.

o “Calificacion mds alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida por el
alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificacion promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los
SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las puntuaciones.

e Indicar la “Calificacion maxima” que se puede obtener.
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v Apariencia
Mostrar paquete Ventana actual :
Mostrar mas...
Mostrar estructura @ No ¢
del curso en la

pagina de entrada

Mostrar estadode @ Area personal y pagina de inicio #
intentos

v Disponibilidad

Disponible desde : : : s ¢ | B2 UHabilitar

Disponible hasta : : ¢ : ¢ | B2 [JHabilitar

v Calificacion

Método de (2] Calificacién mas alta s
calificacion

Calificacién maxima 100 =
Ajustes de un SCORM

Gestion de intentos

e El “Numero de intentos”. Define el niUmero de intentos permitidos a los
estudiantes.

e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el ultimo es
el que se registra en el Libro de Calificaciones.

e “Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se
visite, se cuenta como un nuevo intento.

e “Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas
intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuraciéon de compatibilidad

e “Forzar finalizacién”. Si se activa, todos los intentos que se inician se
guardan como "Completados”.

e “Continuacién automadtica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seguir.
o “Si”. El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.

e “Auto-guardado”. Si se activa, la informacion se guarda automaticamente.

3. Para rellenar el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.6. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.
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¢Como funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente. El estudiante accede a la
pagina resumen y desde ella comienza a recorrer el contenido segun el itinerario
disefado. Al acabar, puede obtener una calificacién, segun el recorrido y las

respuestas dadas, que pasa al libro de calificaciones.

PAQUETE SCORM

Ejemplo de contenido SCORM

Vista previa

Numero de intentos permitidos: Sin limite
Numero de intentos realizados: 1
Calificacion del intento 1: 0%

Metado de calificacion: Intento mas alto
Calificacion informada: 0%

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes
Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que obtienen los
estudiantes en cada intento realizado. Si se habilita que los estudiantes realicen
multiples intentos, se ven todos los intentos realizados por cada uno. Al pulsar sobre

un intento se muestra la informacién detallada de su recorrido y respuestas.

Paquete SCORM Configuracién Informes Mas v

Informe basico : Descargar v

2 intentos de 3 usuarios, de un total de 3 resultados

Nombre / Direccién de
@] Apellido(s) correo Intento  Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién
o1 Profesor 1 p1@pruebas.es
O Al Alumno1 a1@pruebas.es 1 martes, 7 de marzo de martes, 7 de marzo de 0
2023, 13:19 2023, 13:25
B A2 Alumno 2 a2@pruebas.es 1 martes, 7 de marzo de martes, 7 de marzo de 0
2023, 13:27 2023, 13:27

Colapsar todo
v Preferencias exclusivas para esta pagina

Mostrar todos los usuarios

v Preferencias para esta exportacion

Tamafio de la pagina 20
Detalles del rastreo SCO No #
Guardar preferencias

Pestafia Informes del paquete SCORM

263



SCORM. Manual de Moodle 4.1

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que
permiten eliminar los intentos seleccionados o modificar las opciones de
visualizacion de la pagina. En la esquina superior derecha un botén permite

exportar los resultados en varios formatos (texto, ODS, Excel)

Dentro de Informes, el menu de la parte superior de la pantalla permite acceder a
un Informe grdfico, que presenta la distribucion de calificaciones por cada
elemento, a un Informe de interacciones, con todos los detalles de las
interacciones con el SCORM y a un Informe de objetivos. La informacion mostrada

puede ser exportada.

Paquete SCORM Configuracién nformes Mas v
Informe de interacciones * Descargar v
2 intentos de 3 usuarios, de un total de 3 resultados
El equipo de
Nombre / Direccién de Ultimo ion del érmi. de P ion del
Apellido(s) correo Intento Comenzadoen  accesoen P i6 Jucci proy i Plan de Trabajo
P1 Profesor 1 pl@pruebases - - - - (@] o (=] o
No se ha No se ha No se ha No se ha
intentado intentado intentado intentado
Al Alumno 1 a1@pruebas.es martes, 7 de martes, 7de 0 4 ~ c4 4
marzo de 2023, marzo de Finalizado Finalizado Finalizado Finalizado
13:19 2023, 13:25
A2 Alumno 2 a2@pruebas.es 1 martes, 7 de martes, 7de 0 4 (4 ~ 4
marzo de 2023, marzo de Finalizado Finalizado Finalizado Finalizado
13:27 2023, 13:27

Informe de interacciones
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4.12 Base de datos

¢Para qué sirve?

Permite a los estudiantes incorporar datos o entradas mediante un formulario
disenado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes, archivos y

otros formatos de informacion, y pueden mostrarse a todos los participantes.

Ejemplos de uso:

Recoger un trabajo y hacer una galeria para exponerlo y puntuarlo. Recopilacion
de enlaces, libros o revistas sobre algun tema. Banco de imdgenes relacionadas
con el curso. Espacio para compartir archivos. Presentar contenidos creados por
los estudiantes para comentarlos o revisarlos por los otros participantes.
Proyectos de tipo portafolio electronico. Elaboracion o entrega de fichas de
datos.

J

¢Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Base de datos”.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion” agregar las instrucciones de la actividad.

Entradas

e En “Aprobacion requerida” indicar si el docente debe aprobar las entradas
antes de que sean visibles para los estudiantes. En caso afirmativo, en
“Permitir editar las entradas aprobadas”, definir si el autor puede editarlas
después de que sean aprobadas.

e Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.

e En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nUmero de éstas que debe
introducir el estudiante antes de poder ver las de los demas.

e Seleccionar el “Numero maximo de entradas” que un estudiante puede

enviar.
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Disponibilidad

e Con “Disponible desde” y “Disponible hasta” se define cuando se pueden
anadir entradas.

e El docente decide el periodo en el que se pueden ver las entradas con “Solo

lectura desde” y “Solo lectura hasta”.

Calificaciones

e Se muestran los “Roles con permiso para calificar”. Se modifican desde los
Permisos de la actividad.

e “Tipo de consolidacion”. Si hay calificacion, se puede elegir que la
puntuacion almacenada sea el Promedio de valoraciones, el Numero de
valoraciones, la Calificacion maxima, \a Calificacion minima, o la Suma de las
valoraciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de calificacion mediante la cual se evalua
cada entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala
textual, debe seleccionarse una de las disponibles.

e Se puede limitar la calificacion de las entradas a un intervalo de fechas.

Para el resto de los ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede ver las
entradas de sus companeros.

e “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su propio
grupo. Las de los demds son invisibles.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes pueden ver las entradas de miembros de
los otros grupos.

J

En “Ajustes previos” se ofrecen plantillas para algunos tipos de uso, como galerias
de imagenes o colecciones de recursos. Al pulsar sobre el nombre se accede a una
vista previa. Para su aplicacion hay que marcarlo y pulsar “Utilizar ajuste

predefinido”.
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Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Plantillas Mas v

Ajustes previos [ Acciones « |

Elija un zjuste previo para usarlo como punte de partida.

Nombre Descripcion
(O] Galeria de imagenes Use this preset to collect images.
Journal Use this preset for a journal, diary, reflections tool or research log.

o
o

Use this preset to collect proposals for topics, research, projects, etc.
Fields include status such as approved, declined, revise or pending.

Collect resources such as web links or book reviews in a table, with ?
links to the detailed view.

Utilizar ajuste predefinido

Seleccionar ajuste previo

Desde “Ajustes previos”, en “Acciones”, se permite importarlos y exportarlos para
reutilizarlos en otras bases de datos, y guardarlos con otro nombre para adaptarlos y

usarlos en la misma actividad.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas v

Ajustes previos

Importar un ajuste predefinido

ij ajus evi a art int rtida = ¢
ija un ajuste previo para usarlo como punto de partida. Exportar ajuste predefinido

Guardar como ajuste previo

Nombre Descripcién

Acciones de los Ajustes previos

Si no se utilizan Ajustes previos, desde el menu de la actividad, el docente debe
definir los “Campos” que forman cada entrada. Los tipos de campo disponibles en
“Crear un campo” son: Archivo, Botéon de opcion, Campo de texto, Casilla de
seleccion, Fecha, Imagen, Latitud/longitud, Menu, Menu multiple, Nimero, URL y
Area de texto. No hay limite en el nimero de campos, es posible repetir los tipos y

pueden definirse como obligatorios.

Se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” en el listado de entradas,

o que se ordenen segun la fecha de creacion.
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BASE DE DATOS

Ejemplo de base de datos
Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas v
Gestionar campos Crear un campo
B Archivo
) . ) O Botdn de opcidn
Cree campos para recoger diferentes tipos de datos. Los campos definen la estructura de su base de datos.
I Campo de Texto
& Casilla de seleccion
Nombre de campo Tipo de campo Obligatorio Descripc 4 Fecha
Eal Imagen
Nombre I campo de texto No g
Q@ Latlong
- - = Menu
Beneficios para la salud A Campo de drea de texto No
= Menu miltiple
- — 2 s # Nimero
Origen = Campo de menu de seleccién mdltiple No
% URL
A Arez detexto
Campo de ordenacion por defecto Tiempo afadido : ‘ Ascendente Guardar

Creacion de campos

En “Plantillas”, se define como presentar la entrada en la lista general o en la vista

simple, como recogerla en el formulario de entrada, o cdmo realizar bisquedas.

Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Plantillas Mas v

Plantilla Individual |~ Seleccionar la

plantillaa editar

Define la interfaz de navegacion para la vista simple.

Marcas disponibles @

Campos Plantilla individual

Nombre - [[Nombre]]
Beneficios para la salud 31 Av B | I
Origen - [[Origen]]
Acciones -
Edicion - ##edit#2
Eliminar - ##deletez#
Aprobar - ##approve#] |[[Nombre]]
Desaprobar - ##disapy
Mend de acciones - #4| | Beneficios para la salud .
Exportar - ##export## Editor HTML
Otro [[Beneficios para la salud]]

E|| %S

©
(5]
®

Nombre

Tiempo afadido - ##ti
Tiempo modificado - # | Origen
Usuario - #2user##

Imagen del usuario - #
Estado de aprobacion
ID de la entrada - ##id

[[Origen]] Marcas disponibles

Activar editor de codigo

Vista de los campos en la plantilla

Al crear los campos se genera automaticamente un disefio basico para cada plantilla.

Para modificarlas se cuenta con dos recursos, el editor de HTML y las marcas. Estas

268



Base de datos. Manual de Moodle 4.1

ultimas son referencias a informacion de la entrada o herramientas para gestionarlas.

Sélo se pueden usar las marcas que estan en la lista de Marcas disponibles.

En “Reiniciar” se puede volver al estado inicial de la plantilla. Es recomendable

completar la edicion de los campos que forman la base de datos y definir el orden

adecuado antes de realizar cambios en las plantillas.

Para utilizar las marcas que aparecen a la izquierda hay que situar el cursor en el

Editor de texto en el lugar donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el

cuadro de la izquierda. Otra manera es escribir directamente la marca entre los

simbolos pertinentes:

e Lainformacion del campo se define como [[Nombre del campo]].

e El resto de marcas se definen asi ##Nombre de la marca##.

Las marcas especiales son:

Descripcion

#Hedit## & Enlace para editar de la entrada actual.
##tdeletes# @ Enlage para borrar la entrada actual (si se dispone de
permisos para hacerlo).
##approve## b Enlace para que los docentes aprueben o desaprueben
##disapprove## @ la entrada actual.
##export## + Enlace para exportar al portafolio.
##moredi Q Enlace a la \,/1sFa de ent@da unica, que puede
contener mas informacion.
##Moreur|## Enlace individual a la entrada.
##delcheck## (] Casilla de marcado para hacer un borrado masivo.
##timeadded## Cuando se ahade la entrada.
##timemodified## Cuando se modifica por ultima vez.
#Huser## Nombre del autor con un enlace a su perfil.
##userpicture## Imagen del autor de la entrada.
##approvalstatus## Estado de aprobacion.
Enlace a la pagina de ver o anadir comentarios. Solo
##Comments## es valido si esta activada la opcidn de permitir
comentarios.
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Los tipos de plantilla son:

Plantilla para anadir entrada. Define la posicion de los campos y las marcas
que se usan al anadir o editar entradas en la Base de datos.

Plantilla individual. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de
manera que hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por
ejemplo, versiones mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacion
que la que aparece en la visualizacion en forma de lista.

Plantilla de lista. Define los campos que se utilizan y su disposicion cuando se
visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta visualizacion
muestre un resumen menos detallado.

Plantilla de busqueda avanzada. Crea menUs desplegables con los campos y
las marcas que se usan cuando se realizan busquedas en la Base de datos.

CSS personalizado. Permite anadir estilos CSS a las plantillas que contengan
HTML.

Javascript personalizado. Permite anadir cddigo Javascript a las plantillas.

Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

Nueva entrada

Nombre

Beneficios para la salud

1 A B 1

m
1]
liil
lil
OO
6”
@
¥
=
-
]
[

e @

Formato HTML ¥

QOrigen

Vegeta
Anima
Mineral

Cancelar @ Guardar y afiadir otro

Vista de los campos en el formulario de entrada

Desde “Plantillas”, en “Acciones”, se permite exportarlas y guardarlas como
)

ajuste previo, y reiniciar las plantillas.
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Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos

Plantillas Mas v
Plantilla de anadir entrada - Acciones. v
Sl
Exportar ajuste predefinido
efine la interfaz para afadir o editar entradas. ;
Guardar como ajuste previo
Marcas dispenibles @

Plantilla de afa¢]  Reiniciar todas las plantilias
Camnos

Acciones de las Plantillas

¢Como funciona?

Para agregar una nueva entrada, pulsar sobre “Anadir entrada”, completar los datos
solicitados y pulsar en “Guardar”.

BASE DE DATOS

o Nueva entrada
Ejemplo de base de datos Nombre

\
Base de datos Configuracion Ajustes previos Campos Plantillas s ~

Beneficios para la salud

1 A~ B I

[
g i
@

&

O @ E ¢ m

iif
il

lil

4

&

No hay entradas adin

Importar entradas Afadir entrada

?

v,
Formato HTML Y

Afadir una entrada

Para consultar las entradas, se puede seleccionar Vista de listado para visualizarlas
todas seguidas, o Vista simple para verlas individualmente. En el listado se puede
realizar una bUsqueda sencilla y cambiar el modo de ordenacién o una Busqueda

avanzada donde utilizar como criterios datos del autor e informacion de las entradas.

E ‘E_j‘é\ﬁ;i:.ulo de base de datos

Vista de listado ¢

Vista de listado

Vista simple
Entradas por pagina| 10 ¢ | Buscar

Ordenar por| Tiempo afiadido ¢ || Ascendente ¢
) Busqueda avanzada

Guardar ajustes

Vista y busqueda de entradas

Seguimiento de la actividad

Desde la vista simple el docente puede ver las entradas, editarlas, borrarlas o
exportarlas al portafolios. Ademas, si lo ha configurado previamente, puede
aprobarlas o desaprobarlas, calificarlas y afiadir comentarios.
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Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas M3as v
Vista simple s ‘ Acciones v
alumno demo 1
ad 3 Editado por dltima vez: 5 may. 2023
2 jun. 2014
Editar
Borrar
Nombre
Desaprobar
Almendras

Exportar al portafolios

Beneficios para la salud

Se trata de uno de los alimentos mas nutritivos, ya que aporta magnesio, vitamina E, hierro, calcio, fibra y riboflavina
(vitamina B2). Ademas de ayudar a mantener el colesterol en niveles saludables gracias a sus acidos grasos
insaturados, como concluye un estudio publicado por el National Center for Biotechnology Information.

Origen

Vegetal

Promedio de valoraciones: -| Calificar... ¢

» Comentarios (0)

Vista simple de una entrada como docente

En “Acciones” el docente puede Importar entradas y Exportar entradas para
trasladarlas entre dos bases de datos. En la exportacion se pueden seleccionar los

campos a incluir. No se incluyen ni imagenes ni archivos adjuntos.

Base de datos Configuracién Ajustes previos Campos Plantillas Mas v

Vista simple s [ Acciones v ]

mportar entradas

Exportar entradas

Menu de acciones
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4.13 Glosario

¢Para qué sirve?

Permite al profesor y a los estudiantes crear un diccionario de términos asociados a
la asignatura. Estos términos o entradas pueden ser evaluados por todos los

participantes, y ser enlazados en cada una de sus apariciones en el curso.

Ejemplos de uso:

Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas
frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdndares, listado de formulas matemadticas,
etc.

¢Como se crea?
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Glosario”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion” indicar el enunciado de la actividad.

e Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas

importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. Solo puede
haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios
especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema.

Entradas

e “Estado de aprobacion por defecto”. Al seleccionar No, las entradas de los
estudiantes deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda
verlas.

e “Permitir editar siempre”. Los estudiantes pueden editar siempre sus
entradas.

e “Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad de afadir una nueva entrada

para un término que ya existe en el glosario.
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“Permitir comentar las entradas” da la opcion a los estudiantes de agregar

comentarios a las entradas.

“Enlace automatico a las entradas del glosario” permite vincularlas

automaticamente cuando el término aparece en el resto del curso. Para ello,

debe estar activo el filtro correspondiente. Para mas informacion consultar el

apartado 2.7 Filtros.

Apariencia

“Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion

durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada

dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la de aprobacion para el docente,

respectivamente. Las opciones son:

O

O

“Completo con autor”. Incluye la informacion del autor de la entrada.
“Completo sin autor”. Se muestra como anénimo.

“Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.
“Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las imagenes
adjuntas en la misma definicion.

“FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una preguntay la
definicion como su respuesta.

“Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas
separadas.

“Simple, estilo diccionario”. Se muestran las entradas separadas, sin
indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

Indicar el niUmero de “Entradas por pdgina” que se muestran.

“Mostrar enlaces del alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del

abecedario.

“Mostrar enlace ‘TODAS’”. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario

a la vez.

“Mostrar enlace ‘Especial’”. Permite buscar en el glosario por caracteres

especiales (ej. @, €, #, etc.).

“Permitir vista de impresion” muestra a los estudiantes una apariencia

adecuada para la impresion.

Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que no haya calificacion, que la

calificacion almacenada sea el Promedio de valoraciones, el Numero de
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valoraciones, la Calificacion mdxima, \a Calificacion minima, o la Suma de las
valoraciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla la entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

e Se puede limitar la calificacion de las entradas a un intervalo de fechas.

3. Para el resto de los ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y “Guardar
cambios y mostrar”.
Para crear categorias, hay que seleccionar Vista por Categoriay pulsar en “Editar

categorias”

2! Glosario Principal

Q @ :Buscar en conceptos y definiciones?

Editar categorias Todas las categorias

Crear categorias.

¢{Cémo funciona?
Los estudiantes pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros participantes.

Para anadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede
buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.

4. La entrada se puede acompanar con un fichero en la opcion “Adjunto”. Para ello,
se puede arrastrar y soltar en al area destinada a tal efecto o pulsar el icono para
agregar U,

5. Si se activa la opcion “Esta entrada serd enlazada automdticamente”, donde
aparece el Concepto dentro del curso se enlaza a su definicion en el Glosario. Es
necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al habilitar esta
opcidn, se enlazan también las palabras clave definidas anteriormente y ademas si

se activan las siguientes opciones:
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e Esta entrada es en Mayusculas y mindsculas. Solo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayusculas y minusculas.

e Solo enlazar palabras completas. So6lo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar

la palabra “casamiento”.

rio manual de Moodle

E] Glosario manual de Moodle

ario sobre terminolog(a y actividades de Moodle

Afadir entrada Importar entradas v
Q @ :Buscar en conceptos y definiciones
Navegue por el glosario usando este indice
IAIBICIDIEIFIGIHITIKILIMINIR|OIP|QIRISITIUIVIW]|X|Y]Z]| TODAS
Chat

Fl Chat de Maodle es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios mantener conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar al misma tiempo conectados para participar en las salas de Chat.

Vista del alumno al acceder al Glosario

Seguimiento de la actividad

Aparte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede

validar las entradas de los estudiantes pendientes de aprobacion.

Pendiente de aprobacién

E Glosario manual de Moodle

Pulsar sobre el icono del pulgar hacia
Mevegem por el gloseic usmnds st o arriba se aprueba la publicacién de
JEIFIGIHIIIIKILIMINIR|OIP|QIR|S|TIUIVIWIX|YIZ] esta entrada

Buscar cronologicamente: Por fe actualizacion | Por facha de creacién

uita) % @ © +

Aprobacion de la consulta

Se puede editar, modificar el texto o la imagen aportada por el estudiante, calificar,

borrar, exportar al Glosario principal del curso y comentar.
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Importar, exportar y versién paraimprimir I"’“""""‘"“ =

Buscar Q ¢Buscar en conceptos y definiciones?

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial [A|B|CIDIEIF|GIH|IIIKILIMIN|R|O[P|QIR|S|T|U|V|W]|X]|Y|Z| TODAS

Banco de contenido

Es un repositorio donde guardar, editar y crear distinto

Método escogido de calificacién, junto
al menu desplegable para otorgarle una
puntuacién a esta entrada

Mend de Navegacin

bR R N B )

[ Promedio de valoraciones: - | Calificar_. ¢ ]

Calificar la entrada
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4.14 Wiki

¢Para qué sirve?

Permite crear paginas web de forma colaborativa. Los participantes pueden trabajar
en una Unica Wiki, o cada estudiante puede tener una Wiki individual. No es

evaluable.

Ejemplos de uso:

Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacion de informacion,
informe en comun, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Wiki”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre de la wiki”.
e Enla “Descripcion” indicar la tematica y finalidad.
e “Modo Wiki”. Wiki colaborativa crea una pagina comun y cualquier usuario
puede editarla, o Wiki individual, en la que cada uno tiene la suya propia y solo
esa persona puede editarla.

e Indicar el “Nombre de la primera pagina”.

Formato
e “Formato por defecto”. Determina el formato usado inicialmente cuando se
editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comUn de marcas wiki que tiene disponible una pequeia
barra de herramientas de edicion.
o “NWiki”.
Si se marca la casilla “Forzar formato” no hay opcion para elegir el formato

cuando se edite la pagina Wiki.
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v General
Nombre delawiki @ | Wiki manual
Descripcion 1 A~ B I = EEE % S
© @R ¢ ™ P @
Esta wiki estd orientada a dar soporte a la creacion del manual de Moodle
A4
[ Muestra la descripcion en la pagina del curso @
Modo Wiki @ | Wik colaborativa + |
Nombre de la © | Manual de Moodle |
primera pagina B —
v Formato

Formato por © | HmL s |
defecto B

[ Forzar formato @
Creacion de una Wiki

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera en el \
modo Wiki colaborativa:

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una sola wiki.

e “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede ver las de
otros grupos.

e “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las wikis de

\ los otros grupos, aunque sin poder editarlas.

J

ﬁn esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera en el \
modo Wiki individual:

e “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y no puede
acceder a las de otros estudiantes.

e “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede
ver la de otros compaheros de grupo, aunque sin editarla.

e “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver
las del resto de estudiantes, de su grupo o de otros, aunque sin poder

\ editarlas. j

¢{Cémo funciona?

La Wiki comienza con una Pdgina principal. Cada participante puede editarla y
anadir otras paginas en forma de enlace desde la pagina Wiki principal. Una vez

creada, se edita la primera pagina, donde hay que:
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1. Poner el “Titulo nuevo de la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para
enlazar esta pagina desde las demas.

2. Elegir el “Formato” con el que editarla.

3. Pulsar “Crear pagina”.

Manual 4.1 / Wiki manual / Manual de Moodle
wiki

%% Wiki manual

Wiki  Configuracién Més v

Esta wiki esté orientada a dar soporte a la creacién del manual de Moodle

v Pagina nueva

Titulo nuevo dela @ | Manual de Moodle
pagina
Formato (2]

@ Formato HTML @
© Formato Creole @

© Formato Nwiki @

Creacion de la pdgina inicial

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicion. Se dispone de un editor de

texto con el que anadir contenido. “Vista previa” permite previsualizar la pagina.

WKl

%2 Wiki manual

Wik Configuracién  Mas v

Esta wiki esté orientada a dar soporte a la creacién del manual de Moodle

| Editar s |

Manual de Moodle
v Editando esta pagina 'M I de Moodle'

Formato HTML @ 1 A- B I = = =z

il
il
&
@

© @ E ¢ WA e B

Crear y editar pdgina

En una wiki cada pdgina debe tener un nombre distinto y deben evitarse
nombres genéricos.
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Para afadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se escribe el nombre de la

nueva pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina

editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color

rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo, que

muestra la pantalla de creacion de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya

creadas aparecen en color azul.

Manual de Moodle

v Editando esta pagina ‘Manual de Moodle' Ver
fomaorM @ | 3| A- B I EEm@ %S
o =@ 4w O
= — Manual de Moodle
]
> Debemos abordar las siguientes actividades
e Tarea
Cuestionariog
Encuesta
B8 v o Leccion

AAadir y enlazar nuevas pdginas

@ Wiki manual

Esta wiki estd

‘] imprimie

[Moodle

quientes actividades

Menu de navegacion de la wiki

En el desplegable figuran las opciones:

e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

Imprimir

e Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina solo puede ser editada por un

usuario a la vez.

e Comentarios. Permite ver y afadir comentarios a la pagina.

e Historia. Muestra el registro de modificaciones de la wiki. Permite comparar

diferentes versiones y restaurar versiones antiguas.
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Historia s |

Manual de Moodlee

Creado en: viernes, 31 de marzo de 2023, 10:09 por PROFESOR UPM

Diferencias@ Versién Usuario Modificado
® 2 pU PROFESOR UPM 10:15 31 de marzo de 2023
® 1 pU PROFESOR UPM 10:12 31 de marzo de 2023

Comparar seleccionados

Manual de Moodle

Comparando la versién 1 con la versién 2

Version 1 er Restaurar PROFESOR UPM py pU PROFESOR UPM Versi6n 2 ver
ST ueTharzo de 2023, 10:12 31 de marzo de 2023, 10:15

[[Tarea]] Debemos abordar las siguientes actividades

[[Cuestionarios]] [[Tarea]]

[[Encuesta]] [[Cuestionarios]]

[[Leccién]] [[Encuesta]]

[[Leccién]]

Historia y comparacion entre dos versiones

Mapa. Ofrece la siguiente informacion sobre la Wiki:

O

O

O

Contribuciones. Paginas en las que ha colaborado el usuario.

Enlaces. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se puede
llegar desde la actual.

Pdginas huérfanas. Paginas que no son enlazadas desde ninguna otra.
Indice de la pdgina. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.

Lista de pdginas. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.

Pdginas actualizadas. Paginas editadas recientemente.

Manual de Moodle

Menu Mapz I Lista de paginas = l

. .| Contribuciones
Lista de p i(
Enlaces
C Paginas huérfanas
indice de la pagina
Cuestionalid Lista de paginas

M Paginas actualizadas

Manual de Moodle

Vista del Mapa

Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
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e Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite

borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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4.15 H5P

H5P es una abreviatura para los paquetes HTML5. Es un tipo de contenido interactivo

que se crea dentro o fuera de Moodle, por ejemplo, en http://h5p.org, a partir de

diversas plantillas y herramientas. Entre otros tipos de contenido se pueden crear
mapas sensibles, juegos de tarjetas, videos con preguntas insertadas

(https://h5p.org/content-types-and-applications), etc. Se puede afadir como una

nueva actividad o se puede incrustar dentro de un texto mediante el editor.
¢Para qué sirve?

Permite crear e incluir contenido, como por ejemplo presentaciones, examenes y

videos interactivos.
¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “H5P”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.
e Enla “Descripcion” escribir la tematica y finalidad.
e Se puede anadir un “Paquete de archivos” que contenga contenido interactivo

H5P o se puede usar el contenido generado en el “Banco de contenido”.

Para utilizar el contenido, hay que pulsar en O, y en el selector de archivos, en

“Banco de contenido” seleccionar el contenido a insertar.

Paquete de ) Tamaio maximo de archivo: Sin limite, nGmero maximo de archivos: 1
archivos 0 HEDN

®  Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afnadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) .hsp

Usar el banco de contenido (abre en una nueva ventana) para gestionar sus archivos
H5P @
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Selector de archivos

»n Banco de contenido

Q
o
it
ii
r

Subir contenido H5P con el selector de archivos desde el Banco de contenido

Para mas informacion sobre el “Banco de contenido”, consultar el apartado 2.15.

Opciones H5P

e Anade un boton para “Permitir descargar” el contenido interactivo H5P.

e Con “Incrustar botén” se anade la posibilidad de copiar el codigo HTML del
contenido interactivo H5P para anadirlo en otro sitio.

e Anade un “Botodn copyright”.

¢ Cudles son mamiferos?
[] Perro
[ ] Aguila

[] Vaca
Copiar codigo HTML

Descargar contenido .
H5P ® Comprobar del contenido H5P

Descargar y copiar codigo HTML del contenido interactivo H5P

Opciones de intento

e Se puede “Habilitar el seguimiento de intentos”. Funciona con algunos tipos
de contenido.

e Seleccionar el “Método de calificacion”. Se puede elegir que la puntuacion
almacenada sea la Calificaciéon mds alta, el Promedio de calificaciones, la del
Ultimo intento, la del Primer intento o no calcule una calificacién.

e “Revisar intentos” define si los participantes pueden ver la informacion de sus

intentos realizados.
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3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar
cambios y mostrar”.
¢Cémo funciona?

El estudiante accede a la actividad para ver su contenido y en funcion de su tipo, se

obtiene una calificacion que quedara reflejada en el libro de calificaciones.
Seguimiento de la actividad

En el menu de la actividad en “Informe de Intentos” se muestran la fecha, la
puntuacion y los intentos de cada estudiante y se puede acceder a los detalles y

respuestas de cada uno.

H5P Configuracién Informe de intentos Més v

NUW'NE-?::-E=:H JKILMNROPOQRSTUVWXYZ
Apé”ldu(s,‘;sccst— J)K/LM NN OPQRSTUVWXVYIZ

Nombre / Apellido(s) Fecha Puntuacién Intentos
) Ao 1 jueves, 4 de mayo de 2023, 10:19 100% Ver los intentos de usuario (1)
A2 Alumno 2 jueves, 4 de mayo de 2023, 10:22 92% Ver los intentos d usuzrio (1)
B Alumno3 jueves, 4 de mayo de 2023, 1023 33% Ver los intentos de usuario (1)
A4 Alumno 4

Informe de los intentos
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Anexo |. Importar calificaciones desde Excel

Se pueden importar calificaciones desde un fichero. Se deben seguir los siguientes

pasos
I: Fichero.

1. Abrir una hoja de calculo y crear las siguientes columnas:

e Una columna para identificar a los estudiantes con el correo electrdnico. En
caso de no conocerlos, desde la asignatura el docente puede obtener dicha
informacion, en Calificaciones — Exportar — Hoja de cdlculo Excel.

e Una columna por cada calificacion a importar.

No importa el hombre que se le proporcione a las columnas, pero es necesario.

A B C D E
1 Alumno Nota 1 Nota 2 Nota 3 MNOTA FINAL
2 alumnol@alumnos.upm.es 8.5 6.8 9.8 3.36
3 |alumno2@alumnos.upm.es 3.5 4 2.8 3.43
4 alumno3@alumnos.upm.es 5.3 6.8 7.5 6.53
5 |alumnod@alumnos.upm.es 2.8 1.3 4.5 2.86
& alumnoS@alumnos.upm.es 9.3 4.7 6.8 6.93
Fichero con calificaciones
Los decimales se deben escribir con “.” (punto) y no con “,” (coma). ]

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes, guardar el
documento en formato CSV (delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay que ir
al menU Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre y, a continuacion, se

escoge el formato CSV (delimitado por comas).

Mombre de archivo: | Calificaciones 2018.csv -

Tipo: | CSV [delimitado por comas) (*.csv) ~
Guardar como CSV
Il. Moodle.

Se pueden importar calificaciones de dos modos:
e Archivo CSV.

e Pegar desde hoja de calculo.

289



Anexo I. Importar calificaciones desde Excel. Manual de Moodle 4.1

Modo 1: “Archivo CSV”

1. En el menu del curso, pulsar en “Calificaciones” y seleccionar “Importar” en el

desplegable.
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas ~
Informe del calificador
Vista
v  Informe del calificador
r
Historial de calificacion
Informe general /4
Vista Simple {1 J K LMMN-NO®POQRSTUV WX Y IZ
Grade summary .
i H1 JKLMNH NOPAGQERSTUVWXY Z

Usuario

Setup

. . e Curso Demo UPM—

Configuraciéon Calificaciones
. e i6n de correo Resumen Tema 1 % & % Test de Autoevaluacion Te... 5 & Total del curso 5 &
Ajustes de la calificacidn del curso Bl e . N Z
Preferencias: Informe del calificador ~ ruebases Q

Mas ruebas.es - -
Escalas

I ruebas.es

Letras de calificacidn Q
Impaortar ruebas.es Q
Expartar dio general

2. Seleccionar en el desplegable “Archivo CSV”.

Importar CSVe
v Importar archivo

Archivo © | Seleccione un archivo..  Tamafio maximo para archivos nuevos: 32 MB

Tipos de archivo aceptados:

i 5
parad > m. Dos puntosd © Pur m,
2]
o
portar @
Importar CSV

3. En “Archivo” subir el fichero con las calificaciones creado previamente en el paso
l.

Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como Windows-1252, y Punto y coma, respectivamente. Por ultimo,
pulsar “Subir calificaciones”. Si no se usa MS Excel hay que comprobar la

codificacion de caracteres.
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4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.

Importar CSVe
Vista previa de la importacion

Direccién de correo
al@pruebas.es
a2@pruebas.es
a3@pruebas.es

a4@pruebas.es

v Identificar al usuario por

Mapa desde (2] Direccién de correo #

Mapa a 2] ID de usuario
v Mapeos de items de calificacion @

Direccién de correo Ignorar

Nota 1 Ignorar

Nota 2 Ignorar

Subir calificaciones

Nota 1 Nota 2

Vista previa de la importacion

Identificar al usuario por

e En “Mapa desde” poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario

(en este ejemplo, Alumno).

e En “Mapa a” poner el identificador utilizado. En este caso “Direccion de

correo”.

Mapeos de items de calificacion

e Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen

calificaciones, con la actividad o item de calificacion de la asignatura en

Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar

Nuevo item de calificacion. De esta forma también se puede cargar la

retroalimentacion de cada item.

e El campo del identificador y otros que no se vayan a utilizar deben dejarse con

la opcion Ignorar.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
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Modo 2: “Pegar desde hoja de calculo”

1. En el menu del curso, pulsar en “Calificaciones” y seleccionar “Importar” en el

desplegable.
Curso Configuracion Participantes Calificaciones Informes Mas v
[Informe del calificador vJ
Vista
¥  Informe del calificador
r
Historial de calificacion
Informe general /4
Vista Simple 11 J K LMNHNOZ®POQRSTUV WX Y Z
Grade summary
i H1l JKLMNH NOTPO QRSTUV WX Y Z

Usuario

Setup

. - S Curso Demo UPM=—

Configuracién Calificaciones
Ajustes de la calificacion del curso ion de correo [} Resumen Tema 1 $ & [ Testde Autoevaluacion Te.. % 4 X Total del curso s &
Preferencias: Informe del calificador ~ ruebas.es Q

Mas ruebas.es - -Q
Escalas

ruebas.es

Letras de calificacion Q
Importar ruebas.es Q
Exportar wdio general

2. Seleccionar en el desplegable “Pegar desde hoja de calculo”.

Importar « Import as § Pegar desde hoja de calculo v

Pegar desde hoja de calculoe
v Pegar desde hoja de calculo

Datos oo

difi (2] T
E text (]
Previsualizar filas ° 1

Forzar importar @

Subir calificaciones

Importar “Pegar desde hoja de cdlculo”

3. Copiar la tabla de calificaciones creada en la hoja de calculo, donde consten las

cuentas de correo de los estudiantes y pegarla dentro de “Datos”.
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A B T
Direccion de Nota 1 Mota 2
al@pruebas
a2@pruebas
a3@pruebas
ad@pruebas

e T R N TR N
@ = ML
- @

v Pegar desdei:oia de calculo

Datos [+ 7] Direccién de correo Nota1 Nota2
al@pruebas.es 5 2
a2@pruebas.es 2 4
a3@pruebas.es 4 6
ad@pruebas.es 6 7

Codificacién (2] UTF-8 $
Escalas de texto (2] Si ®
Previsualizar filas (2] 10 :

} Forzar importar @

Subir calificaciones

Copiar y pegar datos desde Excel

4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asignatura.

Vista previa de la importacién

Direccién de correo Nota 1 Nota 2
al@pruebases 5 2
a2@pruebas.es 2 4
a3@pruebases 4 6
ad@pruebases 6 7

v ldentificar al usuario por

Mapa desde © | | Direccion de correo + |

Mapa a @ | | 1D deusuario s |

v Mapeos de items de calificacion @

Direccién de correo | Ignorar s
Nota 1 | Ignorar s |
Nota 2 | tgnorar s

Vista previa de la importacion
Identificar al usuario por

e En “Mapa desde” poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario

En este ejemplo, Direccion de correo.
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e En “Mapa a” poner el identificador utilizado. En este caso “Direccion de
correo”.

Mapeos de items de calificacion

e Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacion de la asignatura en
Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar
Nuevo item de calificacion. De esta forma también se puede cargar la
retroalimentacion de cada item.

¢ El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con
la opcion Ignorar.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
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Anexo Il.  Eleccion de grupo

;Para qué sirve?

Permite que los estudiantes se apunten a un grupo de la asignatura.

Ejemplos de uso:

Creacion de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

¢Como se crea?

Antes de agregar la actividad, es necesario crear los grupos en los que pueden
inscribirse los estudiantes. Esto se hace desde “Participantes” en el menu del curso,
en la opcion Grupos del menl desplegable. Consulte el apartado 2.6 Trabajar con

grupos.

Curso Configuracian Participantes Calificaciones Informes Mas

Usuarios matriculadas ® ]

Matriculaciones

Usuarios matriculados I d
Métodos de matriculacién adaos
Grupos

1 Grupos |

Agrupamientos leccionar @

Visién general
Permisos

Permisos

Otros usuarios

Comprobar los permisas

Vista desde Participantes

1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afnadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Eleccion de grupo”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Titulo de la actividad”.

e Enla “Descripcion”, agregar la informacion necesaria.

Ajustes varios
e “Permitir la inclusion en multiples grupos”, posibilita al estudiante

seleccionar mas de un grupo.
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e En “Publicar resultados”, elegir si los estudiantes pueden ver la eleccion de
los companeros, y si la informacion la tienen disponible siempre, después de
responder, o cuando el periodo de eleccion concluye.

e “Privacidad de los resultados”, define si los resultados que se publican son
anénimos o nominales.

e “Permitir modificar la eleccion”, posibilita al estudiante cambiar de opcion.

e Se puede “Mostrar una columna con los alumnos que no han respondido”.

e Se pueden “Filtrar datos de la respuesta para usuarios con matriculacion
expirada o suspendida”.

e “Limitar el numero de respuestas permitidas”. Define la cantidad maxima de
estudiantes que tiene cada grupo. Si va a ser el mismo niUmero para todos,
indicarlo en “Limitacion general” y pulsar en “Aplicar para todos los

grupos”.

Grupos
Seleccionar los grupos en los que pueden inscribirse los estudiantes, y pulsar

“Anadir grupo”.

v Grupos
Grupos(®)
Grupos disponibles Grupos seleccionados
[ Grupo 1 ARacir Grupo 2 (10)
Grupo 2

= S grupo
Grupo 3

Expandir todos los agrupamientos

Hacer doble click en un agrupamiento para

expand olapsar individualmente,

Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.
Crdenar grupos por Valor por Defecto del sistema (actualmente fecha de creacién del Grupo) *
Eleccion de grupos seleccionables

Los grupos pueden ordenarse por fecha de creacion o por nombre. Para modificar
el limite de un grupo en concreto, hay que seleccionarlo y editar el valor en el

campo que aparece junto al cuadro.
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v Grupos

Grupos(®)

Grupos disponibles Grupos seleccionados
Grupo 1 ARadir Grupo 2 (10)
Grupo 2 e
Grupo 3

Quitar
grupo

Expandir todos los agrupamientos Limite para Grupo 2:

10

Colapsar todas las agrupaciones

Hacer dable click en un agrupamiento para
expandir o colapsar individualmente.
Hacer doble click en un grupe para afiadirlo.

Indicar el limite para un grupo

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo
Habilitar esta opcion para que la seleccion solo pueda hacerse entre las fechas

definidas en los campos “Abierto” y “Hasta”.

3. Para el resto de los ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. El limite de estudiantes por grupo se aplica a la totalidad
de estos.
e “Grupos separados”. El limite de grupo se aplica solo a miembros de cada
grupo. El estudiante puede ver sélo las respuestas de su grupo.
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds el estudiante
\ puede ver las respuestas todos los grupos. j

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite
definido para un grupo de los seleccionables se aplica a cada uno de los grupos
que existen. Por lo que, si el limite establecido para un grupo seleccionable es
de diez miembros y se tienen dos grupos ya establecidos con estudiantes, un
total de veinte estudiantes pueden seleccionar dicho grupo.

¢{Cémo funciona?

Los estudiantes entran y escogen algun grupo en el que queden plazas disponibles.
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Reservado

Eleccién Grupo  Mostrar descripciones / Capacidad Miembros del grupo  Mastrar Miembros del Grupo
Grupo 1 1710
Grupo 2 0/10
Grupo 3 0/10

Guardar mi elecci6n

Vista del estudiante al seleccionar grupo

Si se configura la publicacién de resultados nominales, al pulsar “Mostrar Miembros

del grupo”, aparecen los nombres de los estudiantes incluidos en cada grupo.
Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes pulsar “Ver N respuestas” en la parte

superior derecha.

Desde esta misma pagina, mediante el menu desplegable “Elija una accion...” se
pueden borrar las respuestas de los estudiantes seleccionados. Las respuestas pueden
descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto, con apellidos, nombre, DNI,

direccion de correo y grupo seleccionado.

Eleccién de grupo Configuracién Ver 2 respuestas Mas v

Seleccione un grupo
Respuestas

Grupo 2 Grupo 1 Grupo 3
(0) ) (0)

Seleccionar todos / N

Con seleccionados | Efiiz una accisn.. ¢
Descargar en formato ODS
Descargar en formato Excel

Descargar en formato de texto

Vista y descarga de los resultados

En el mend del curso, desde “Participantes”, se pueden ver los grupos creados al

seleccionar “Grupos” en el desplegable.
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Curso Configuracian Participantes Calificaciones Informes Mas v
Usuarios matriculadas 2 Matricular usuanios

Matriculaciones

Usuarios matriculados

Métodos de matriculacién Ilados

Egrupamlentos bleccionar

Visién general
Permisos

"
L

Permisos
Otros usuarios
Comprobar los permisos

Vista desde Participantes del curso de los estudiantes incluidos en los grupos (1)

[ Grupos & ]
Curso demo Grupos
Grupos Miembros de: Grupo 1(2)
Grupo 1 (2) Estudiante
rupo Alumno 1 (a1@pruebas.es)
Grupo 3 (0) Alumno 2 (a2@pruebas.es)
Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios
Eliminar grupo seleccionado

Vista desde Participantes del curso de los estudiantes incluidos en los grupos (2)
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Anexo Ill.  Asistencia

;Para qué sirve?

Permite realizar el control de asistencia de los estudiantes.

Ejemplos de uso:

Registrar la asistencia a una clase, a un evento, a unas prdcticas, etc.

¢Como se crea?

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar los
estados de asistencia.

Para agregar la actividad:
1. En la pagina del curso, activar el “Modo de edicion”.

2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Asistencia”.

a Agregando un nuevo Asistenciae

Expandir todo
v General

Nombre © | Asistencis

Descripcién

1| A~ B | I| = E|3

lil
il
&£
o

© @ @ Y W g @

O Muestra la deseripcion en la pégina del curso @

v

Calificacion

> Ajustes comunes del médulo

v

Restricciones de acceso

v

Finalizacién de actividad

v

Restricciones extra

O Enviar avisa de cambio en el contenido @

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar [eSRISES

Agregar una actividad Asistencia

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion” agregar la informacion necesaria.
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Calificaciéon

e En “Calificacion” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacién o Escala),
o Ninguna, si no se va a calificar la asistencia. En funcion del tipo escogido,
indicar la escala a aplicar o el nimero maximo de puntos. En el caso de escoger
Puntuacion, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si
no asiste a ninguna. Esta calificacion aparece como una mas en el libro de

calificaciones.

Restricciones extra
e “Direccion de red predeterminada” posibilita introducir un rango de
direcciones IP desde el que deben conectarse los estudiantes para marcar su
asistencia.
3. Para el resto de los ajustes comunes consultar el apartado 1.6 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la

asistencia. En la actividad, pulsar “Anadir sesion”.

Expandir todo

v Afadir sesiéon

Tipo de sesidn @ Cruea
Grupos Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3
Fecha de la Sesisn 21 % febrero % 2023 | A
Tiempo desdey 00 ¢ 00 ¢ |a] 00 = 0o =
Descripcian 1 Av B I === = % | o = @ e w A

FYEE

e
Crear un evento de calendario por sesign @

> Afadir varias sesiones
> Grabacion del estudiante

Anadir Cancelar

Creacion de sesiones
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Para crear una sola sesion, indicar:

e “Tipo de sesion”. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo
indicado en el “Modo de grupo” en los ajustes comunes de esta actividad, se
puede elegir entre dos tipos de sesiones: comunes o grupales.

o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.

o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.

o Grupos separados. Las sesiones solo pueden ser grupales.
Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla
la asistencia de los miembros de ese grupo.

e El “Tiempo” de duracion y la “Fecha de la sesion”.

e “Descripcion” de la sesion.

e Sise quiere “Crear un evento de calendario por sesion”.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas:
e Marcar la casilla “Repetir la sesidon como se indica a continuacion”.

e Marcar los dias de la semana en los que se celebran las sesiones, en “Repetir
los”.

e En “Repetir cada”, indicar la frecuencia de las sesiones.

e Indicar la fecha de la ultima sesion, en “Repetir hasta ". Una vez completados
los campos, pulsar en “Anadir”.

Asistencia Configuracidn nforme Importar Exportar Mas +

Afadir sesion Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

Fecha Tiempo Tipo Descripcidn Acciones

27.0223 (lun)  12aM Comin Sesion de Clase Normal | - i)
6.03.23 (lun)  12AM Comin Sesion de Clase Normal > o0
13.03.23 (lun) 12AM Comin Sesion de Clase Normal | K- i)
20,0323 (lun)  12aM Comuin Sesion de Clase Normal | - Wi}

7] Elegir.. | 0K

Ejemplo de sesiones

Existe la opcion de que sean los propios estudiantes quienes marquen su asistencia a
la sesion accediendo a la actividad o de que la asistencia se marque
automaticamente si el estudiante esta conectado a la asignatura durante el periodo

definido para la sesion.

Para el primer caso hay que marcar la casilla “Permitir a los estudiantes registrar

su propia asistencia”.
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v Grabacion del estudiante

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @
Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia @
Abrir sesién temprano para marcar (2] 0 minutos @
Marcado automatico [2] Desactivado
Contrasefia del estudiante (2] Contrasefia aleatorid_] Incluir cédigo QR
Rotar codigo QR
Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia

Selecciona autométicamente el estado mas alto disponible @

L Uso por defecto

ordenadores

diantes sélo pueden registrar la asistencia propia desde estos Q

Evitar que los estudiantes compartan la direccion IP (2] No

Opciones para el registro de asistencia por parte del estudiante

Se habilitan las siguientes opciones:

“Permitir a los estudiantes actualizar su asistencia”, para que puedan
cambiar una opcion marcada anteriormente, siempre dentro del tiempo de la
sesion.

“Abrir sesion temprano para marcar”, define un tiempo anterior al inicio de
la sesion desde el que el estudiante puede marcar su asistencia.

“Contrasena del estudiante”, necesaria para marcar la asistencia. Es posible
generar un codigo QR para la sesidn que lleve al estudiante a la pagina de
registro de asistencia. Se puede “Rotar el codigo QR” para que cambie. Si se
marca “Selecciona automdticamente el estado mas alto disponible” el
registro es guardado con solo leer el cddigo QR asignandose el valor mas alto,

normalmente Presente.

Ademas, o alternativamente, se puede optar por “Marcado automatico”. Se dispone

de estas opciones:

e Desactivado. No hay marcaje automatico.

e Si. El marcaje se realiza al estado mas alto si el estudiante ha accedido al curso

durante el periodo definido para la sesion. En este caso es imprescindible
definir un estado para cuando el estudiante esta ausente.

Establecer sin marcar al final de la sesion. Los estudiantes que no han marcado
su asistencia manualmente reciben el estado definido por defecto para este

caso.

o Al finalizar la actividad. El marcaje se realiza cuando se cumplen las

condiciones de finalizacion de la actividad seleccionada a continuacion.
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La opcidn de “Marcado automatico” sélo aparece si en el menu de la
actividad, en “Mas” -> “Conjunto de estados”, se selecciona un estado en la
columna “Se establece automaticamente cuando no esta marcado”.

En ambos casos, es posible indicar las IPs desde donde deben estar conectados para
marcar la asistencia. También se puede utilizar la elegida o elegidas por defecto en
los ajustes de la actividad al pulsar en la casilla de “Usar por defecto”. Con “Evitar
que los estudiantes compartan la direccion IP” se impide que desde el mismo
dispositivo se guarde la asistencia de dos estudiantes distintos, y puede indicarse

cuanto tiempo tarda en liberarse una IP utilizada para marcar una asistencia.

Desde “Conjunto de estados”, se definen las posibles variables que se puede

aplicar, por ejemplo, Presente, Retraso, Falta, etc.

Cada una consta de Acrénimo, Descripcion y Puntuacion que obtiene el estudiante.
Ademas, se define la disponibilidad de cada una para automarcado y para antes del
inicio de la sesidn. Se debe definir qué estado se asigna si el estudiante no marca
nada. Para borrar algun estado se pulsa el icono I y para anadir alguna mas se pulsa

“Anadir”. El icono @® define que esta disponible o no para su aplicacion.

Asistencia  Configuracion  Informe  Importar  Exportar  Mas v

Los cambios en los conjuntos de estado afectaran las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacion.
Estado establecido 1 (PRFJ Fl) ¢

Disponibilidad para Disponible antes del Se establece automaticamente
#  Acrénimo Descripcién Puntuacién auto-marcado @ inicio de la sesion @ cuando no esta marcado @ Accién
1 o ® @

o

Presente 2.00 Siempre B

®

R Retraso 1.00 Siempre s

Falta justificada 1.00 Siempre $

»
@

Falta injustificada 0.00 Siempre s
Adadir

Actualizar
Definicién de estados
¢{Coémo funciona?

Los estudiantes, al acceder a la actividad, pueden consultar el estado definido para
su asistencia a cada una de las sesiones realizadas, asi como la puntuacion y

porcentaje hasta el momento.
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Este curso Todos los cursos Todas las sesiones
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy

Fecha Descripcion Estado Puntuacion Observaciones
27.02.23 (lun.)  Sesion de Clase Normal Presente 2/2
12AM
3.03.23 (vie)) Sesion de Clase Normal Enviar asistencia
12PM - 2PM
6.03.23 (lun.) Sesion de Clase Normal ? ?2/2
12AM
13.03.23 (lun)  Sesion de Clase Normal ? 2
12AM
20.03.23 (lun.)  Sesion de Clase Normal ? ?2/2

12AM

Sesiones completadas: 1
Puntos sobre las sesiones completadas:2 / 2
Porcentaje sobre las sesiones completadas: 100,0%

Porcentaje maximo posible: 100,0%

Vista del estudiante de la asistencia a las sesiones

Si una sesion en curso permite el registro al estudiante, puede pulsar en Enviar

asistencia e indicar el valor que corresponda.

Cuando se utiliza el automarcado con codigo QR, el estudiante debe disponer de un
dispositivo con una aplicacion para leer codigos QR. El profesor proyecta el QR en

clase. Los dispositivos lo leen y abren la pagina de Moodle de registro de asistencia.

v 3 de marzo de 2023 12PM

o OPresente  ORetraso O Falta justificada O Falta injustificada

Guardar cambios Cancelar

Registro de la asistencia por parte del estudiante

Alumno 1:

Seguimiento de la actividad

Desde “Asistencia”, se pueden ver todas las sesiones definidas. En la tabla se indica
el tipo, la fecha, el horario y la descripcion de cada una. En la parte superior, unas
etiquetas indican qué sesiones se muestran:

e Todas.

e Hasta hoy. Todas las celebradas hasta el dia presente.

e Mensual. Se muestran todas las del mes seleccionado.

e Semanal. Se muestran todas las de la semana seleccionada.

e Hoy.
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Asistencia Configuracién nforme mportar Exportar Mas v
Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy
[m] Fecha Tiempo Tipo Descripcién Acciones
O  27.02.23 (lun.) 12AM Comun Sesion de Clase Normal T m
O 3.03.23 (vie) 12PM-2PM  Comun Sesion de Clase Normal - g -]
o
O 6.03.23 (lun) 12AM Comun Sesion de Clase Normal - g -]
o
O 13.0323(un) 12AM Comun Sesion de Clase Normal | -]
O 200323(un) 12AM Comun Sesion de Clase Normal | -]
[7] legir... + | OK

Vista de las sesiones

Con los iconos # y @ se pueden modificar algunos datos de una sesion como la
fecha, la duracion y la descripcion, o borrarla. Si se permite el autoguardado

mediante codigo QR, el icono ax lo abre en una ventana nueva.

El docente debe pulsar sobre P para rellenar el registro de una sesion, o en # para
continuar con una que ya tenga registros. Se muestra la lista de estudiantes de la
asignatura o grupo seleccionado y se puede indicar su asistencia segun los estados
predefinidos. Es posible asignar un estado a todos al mismo tiempo y cargar la

asistencia de los estudiantes mediante un fichero CSV.

Asistencia Configuracién nforme mportar Exportar Mas v

Subir asistencia por CSV

Page 10f 1
27 de febrero de 2023 12AM
Visualizacion
Sesion de Clase Normal Lista alfabética +
25 s
Nombre / Apellido(s) Direccién de correo P R F FH Observaciones

Actualizar estado para
todos los usuarios

no seleccionado %

Alumno 1 al1@pruebas.es @ O O O \:I
A2 Alumno 2 a2@pruebas.es ® O O O \:I
A3 Alumno 3 a3@pruebas.es o O O O \:I
A4 Alumno 4 ad@pruebas.es o O O © \:I

A

Indicar la asistencia a una sesion
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La pestana Informe muestra en detalle la asistencia de todos los estudiantes a cada

sesion, asi como su calificacion hasta el momento.

Usuarios— Sesiones— & Estado establecido 1 Sesiones tomadas en exceso ©

Nombre / Apellido(s) 27.02 3.03 6.03 13.03 20.03
12AM 12PM 12am 12AM 12aM

Direccion de correo P R F Fl  Sesiones Puntuacion Porcentaje;

Enviar un mensaje
Informe de las sesiones

Estos son los estados disponibles inicialmente:

Estado Descripcion ‘

P Presente

R Retraso

J Falta justificada

I Falta injustificada

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesion.

Mediante “Enviar mensaje”, se puede escribir a los estudiantes seleccionados.

“Exportar” permite obtener un fichero en distintos formatos con la informacion de

las sesiones.
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Asistencia Configuracion Informe Importar Mas v

v Exportar

Grupo [ Todos los participantes @ ]

Exportar usuarios seleccionados No #

Usuarios para exportar Alumno 1
Alumno 2|
Alumno 3
Alumno 4
Alumno 5
Alumno 6|
Alumno 7|

—

ID de estudiante

Identificar estudiantes por T
Direccion de correo

Seleccionar todas las sesiones Si

Incluir sesiones no registradas O si

Incluir comentarios 0o si

Incluir una descripcion de la sesidn asi

Fecha de comienzo ‘ 27 ¢ | ‘ enero s H 2023 ¢ ‘ i)
Fecha final [18¢ || mayo ¢ |[ 20232 |8
Formato [ Descargar en Formato Excel : ]

Exportar la informacion de las sesiones
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Anexo IV. Safe Exam Browser

SEB es un navegador web personalizado que debe descargarse e instalarse en el

dispositivo desde el que se contesta el Cuestionario. Permite anadir estas

restricciones:

Los estudiantes sélo pueden realizar el Cuestionario desde SEB.

La ventana de SEB tiene desactivada la opcion de avanzar y retroceder, ademas
de no tener el campo de busqueda ni de URL.

No se puede cerrar hasta que se envie el Cuestionario.

Se puede permitir el acceso a webs, paginas o recursos especificos para que
sean accesibles durante el Cuestionario mediante un filtro de URL.

Se desactivan las combinaciones de teclas de acceso directo (Win + Tab, Alt +
Tab, Ctrl + Alt + Supr, Alt + F4, Imprimir pantalla, Cmd + Tab, ...) y la de
captura de pantalla.

Comprueba que el Cuestionario es accesible Unicamente desde el navegador
con el que se abre. No se permite navegar a otras secciones de la plataforma o
sitios externos.

Permite detectar la ubicacion y el navegador de forma que el cuestionario sélo

pueda hacerse desde determinados puestos.

El usuario puede instalar SEB desde el propio Cuestionario. Esto lo hace solo la

primera vez y se queda instalado. Los pasos a seguir son:

1. Acceder desde la pagina del curso al Cuestionario.

2.

Pulsar en “Descargar Safe Exam Browser”.

Curso Demo

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Meétodo de calificacion: Calificacion mas alta

La clave de configuracion o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor asegurese de que esta utilizando el fichero de configuracién correcto de Safe Exam Browser.
Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

Volver al curso

Boton de descarga del navegador Safe Exam Browser

Descargar la ultima version de SEB desde la pagina oficial.

309



Anexo IV. Safe Exam Browser. Manual de Moodle 4.1

9 Safe Exam Browser News  About  Aliance~  Download~  Windows» ~ macOS-  iOSv  Support~

Download Latest Releases

English | Deutsch | Subscribe to RSS Newsfeed | Follow SEB on Twitter

News . . .
Current SEB Versions for Windows, macOS and iOS

About

Alliance SEB Verificator for Windows and macOS$S

Software extensions for supported Learning Management Systems: Moodle, ILIAS.

Download — Latest Releases

Windows
Download - Old Releases

Documentation Windows

Documentation mac0S @ Safe Exam Browser 3.5.0 for Windows

Documentation i0S Safe Exam Browser 3.5.0 for Windows 8.1, 10 and 11
SHA1: c104084eb52f6202998542de608b1388£7251ach

Support Download from GitHub project site.

This feature update adds the App Signature Key functionality for server sessions, contains the new server-driven Browser Exam
Key and brings a new configuration option for the file system dialog along with various accessibility improvements as well as
important bug fixes. Below a list of the most prominent new features and changes:

+ Implemented basic mechanism for app signature key (ASK) exchange.

+ Implemented custom browser exam key defined by server.

+ Implemented session integrity verification.

« Implemented new configuration option to show or hide the path of file system elements.
« Added basic user agent for NEtwork resource requests.

« Various accessibility improvements and bugfixes.

« Updated browser engine to version 111.2.20 (Chromium version 111.0.5563.65).

See release notes for all changes and read the manual for more information.

Pdgina oficial del navegador Safe Exam Browser

. . . SafeExamB | Il
4. Una vez finalizada la descarga, ejecutar W ssrevamsrousetosale , aceptar los
términos y finalizar.

@ safe Exam Browser Installation — *

Safe Exam Browser
Version 3.5.0.544

This setup bundle will install Safe Exam Browser version 3.5.0.544 and all required components
0N your computer,

Please read the following license agreement carefully:

Safe Exam Browser for Windows A

Copyright & 2010-2023 ETH Zarich, Educational Development and Technology
(LET).

This application is subject to the terms of the Mozilla Public License, version 2.0.
If a copy of the MPL was not distributed with this application, you can obtain one
at http://mozilla org/MPL/2. 0/,

See https-//github com/SafeFxamBrowser for more information about Safe Exam
Browser.

\Framewarks & Third-Partv Software hd

[]1 agree to the license terms and conditions

Glnztall Close

Instalacion del navegador Safe Exam Browser

Para utilizar SEB, el docente tiene que ir al apartado correspondiente en los ajustes
del cuestionario y en “Requerir el uso de Safe Exam Browser” seleccionar Si -

Configurar manualmente.
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= Actualizando Cuestionarioe

> General

v

Temporalizacién

v

Calificacion

v

Esquema

v

Comportamiento de las preguntas

v

Opciones de revision ©

v

Apariencia

v Safe Exam Browser

Si - Configura
Restricciones

v

v

Retroaliment. _

—y

v

Ajustes comunes del médulo

Configuracion de Safe Exam Browser en los ajustes del Cuestionario

Se muestran las siguientes opciones:

Habilitar “Mostrar el boton de descarga de Safe Exam Browser” para
facilitar la descarga al estudiante.

“Mostrar el boton Salir de Safe Exam Browser, configurado con este enlace
de salida” sin necesidad de configurar una contrasefa.

“Pedir al usuario que confirme la salida” de SEB.

“Habilitar salir de SEB” al estudiante pulsando el boton de salida e
introduciendo una contrasena. En caso contrario, el estudiante no tiene manera
de salir teniendo que apagar el dispositivo.

Si se permite salir de SEB, introducir una “Contrasena del cuestionario”. Si se
deja en blanco, el estudiante sélo necesita pulsar el botén de salida.
“Permitir recargar en el examen”, para que el estudiante pueda recargar la
pagina durante el intento en caso de que se quede sin conexion a Internet.
“Mostrar la barra de tareas de SEB” durante el intento.

Aparte de permitir que el estudiante recargue la pagina, el docente puede
“Mostrar el botdn de recarga” en la barra de tareas del navegador.

“Mostrar la hora” en la barra de tareas del navegador.

Incluir un elemento en la barra de tareas del navegador que permite al
estudiante “Mostrar distribucion de teclado”.

“Mostrar control de WIFI” en la barra de tareas del navegador.

“Habilitar controles de audio” en la barra de tareas del navegador.

En caso de habilitarse el control de audio, se puede “Silenciar al inicio”.

“Habilitar la revision ortogrdfica” en el navegador.
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Mostrar el botén de descarga de Safe Exam @ s
Browser

Mostrar el botén Salir de Safe Exam Browser, @
configurado con este enlace de salida

Pedir al usuario que confirme la salida 7] Si =
Habilitar salir de SEB (7] S
Contrasefia del cuestionario (7] Haz click para insertar texto & @&
Permitir recargar el examen 7] Sio=
Mostrar la barra de tareas de SEB Q Sio®
Mostrar el botén de recarga 2] S
Mostrar |a hora (7] S
Mostrar distribucién del teclado 2] S
Mostrar el control de Wi-Fi Q Mo #
Habilitar controles de audio (2] So%
Silenciar al inicio (2] No #
Habilitar la revisién ortogréafica 7] No =

Configuracion de Safe Exam Browser

e “Habilitar el filtrado de URL” que permite la carga de paginas web durante el
intento. En caso de habilitarse aparecen las opciones donde se define el
filtrado.

e Establecer si se va a “Filtrar también contenido incrustado” en el navegador.

e Incluir filtrado para “Expresiones permitidas”, “Expresiones regulares
permitidas”, “Expresiones bloqueadas” y “Expresiones regulares

bloqueadas” durante el cuestionario.

Habilitar el filtrado de @ Sio#
URL

Filtrar también a No #
contenido incrustado

Expresiones permitidas @

A
Regex permitidas (2]

4
Expresiones bloqueadas @

Y
Regex bloqueadas (]

4

Configuracion de Safe Exam Browser
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Una vez el estudiante tiene instalado el navegador SEB, para la realizacion del
Cuestionario tiene que acceder al mismo y pulsar en “Iniciar Safe Exam Browser”.
A continuacion, se le abre el navegador, le pide que se valide de nuevo en la
plataforma con sus datos de acceso y se le da paso al intento, al pulsar en “Intento

de cuestionario”.

Curso Demo

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Método de calificacion: Calificacion mas alta

La clave de configuracion o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor asegurese de que esta utilizando el fichero de configuracion correcto de Safe Exam Browser.
Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

Volver al curso

Inicio del navegador Safe Exam Browser

Antes de comenzar el intento, informa al estudiante de que se cierran todas las

aplicaciones abiertas con las que se puede mantener una comunicacion con otros

usuarios.

Running Applications Detected

new session can be started. Would you like to automatically

a The applications listed below need to be terminated before a
terminate them now?

WARNING: Any unsaved application data might be lost!

Teams.exe

Informacion de cierre de aplicaciones no permitidas

intento de cusionadic i

Exarh Browser.

Vista del estudiante en el navegador Safe Exam Browser

313



Anexo V. Ajustes de la extension Turnitin. Manual de Moodle 4.1

Anexo V.  Ajustes de la extension Turnitin

;Para qué sirve?

Es la herramienta de revision de originalidad disponible en Moodle. Se puede utilizar
en tres actividades: Tarea, Foro, Taller y en las preguntas de tipo Ensayo del

Cuestionario.

Al activar Turnitin en dichas actividades, se generan informes de originalidad de los
trabajos y documentos enviados por los estudiantes. De cada documento se indica un
porcentaje de similitud y se aporta un informe completo de coincidencias

encontradas.
¢Como se crea?

Para activarlo, seleccionar Si en la opcidn “Activar Turnitin” en Ajustes de la

extension Turnitin Plagiarism.

~ Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

Activar Turnitin Si #

Mostrar los Informes de @ No #
originalidad a los
estudiantes

;Cuando se enviara el -
fichero a Turnitin?

;Permitir la entregade @ No ¢

ficheros de cualquier

tipo?

Almacenar Trabajos de @ Sin Repositorios %

Estudiantes

Nota: Debe seleccionar “Si* en al menos una de las opciones "Comparar con...” para que se genere un informe de
originalidad.

Activacion de Turnitin

Los aspectos a configurar son:
e “Mostrar los informes de originalidad a los estudiantes” que les permite ver
el informe que genera Turnitin sobre su entrega.
e La opcion “;Cudndo se enviara el fichero a Turnitin?” determina el momento
en el que la entrega se hace efectiva.

o Entregar el archivo en cuanto esté cargado, deja preparado el archivo
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inmediatamente para su analisis en el momento especificado en el apartado
“Velocidad de generacion del informe”.

o Entregar el archivo cuando el estudiante lo envia para su correccion,
permite al alumno realizar modificaciones en la entrega hasta que
especifique que es su envio definitivo. El analisis se realiza en el momento
indicado en “Velocidad de generacion del informe”. Para que esta opcion
esté disponible es necesario seleccionar Si en la opcion “Requiere que los
alumnos pulsen el boton de envio” de la seccion Configuracion de entrega.

e Con “;Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opcion de
entregar cualquier tipo de archivo, aunque no sea posible analizarlo.

e En “Almacenar Trabajos de Estudiantes” se determina si los trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de la base de datos de Turnitin. La utilidad
de entregar trabajos en el depdsito es que los trabajos entregados en la
actividad quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras. Las
opciones que pueden escogerse son:

o Sin repositorios. Los trabajos de los estudiantes son analizados, pero no
quedan almacenados en la base de datos de Turnitin.

o Almacén estandar. Los trabajos de los estudiantes pasan a formar parte de
la base de datos de Turnitin.

Nota: Debe seleccionar "Si* en al menos una de las opciones "Comparar con...” para que se genere un informe de
originalidad.

Comparar con 7] Sios
documentos
almacenados en la base

de datos
Comparar con Internet @ Sio#
Comparar con Diarios, @ Sio#

Revistas y Otras
Publicaciones

Velocidad de generacion @ Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas) s
del informe

Fuentes con las que comparar y velocidad de generacion del informe

e A continuacion, indicar las fuentes con las que se quiere comparar el
documento. Estas pueden ser:

o “Comparar con documentos almacenados en la base de datos”.

o “Comparar con Internet”.
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o “Comparar con Diarios, Revistas y Otras Publicaciones”.

e “Velocidad de generacion del informe”. La actividad ofrece tres opciones
que determinan el momento en el que se realiza el informe de originalidad:

o Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas). Con
esta opcion, los estudiantes no podran volver a realizar entregas.

o Generar informes inmediatamente (se permiten segundas entregas hasta la
fecha de entrega). Esta opcion permite a los estudiantes volver a realizar
entregas hasta la fecha de entrega y generar un nuevo informe tras cada
entrega.

o Generar informes en la fecha de entrega (se permitirdn segundas entregas
hasta la fecha de entrega). Los informes se generan simultaneamente y
todos los trabajos son comparados entre si, si se configura Almacenamiento
estdndar, por lo que el orden de entrega no influye en los informes de

originalidad.

Excluir Bibliografia (7] No #
Excluir Material Citado @ No #

Excluir equivalencias (7] Porcentaje %
menores

Valor de exclusién 2

Nota: La opcion de evaluacion andnima ha sido eliminada. Turnitin usara la configuracion de evaluacion ciega de
Moodle.

Coincidencias traducidas No #
Excluir coincidencias del informe

e Se pueden omitir automaticamente similitudes con:
o La bibliografia, excluye todo el texto que sigue al encabezado bibliografia.
o Material citado, texto entrecomillado o con formato de cita.
o Equivalencias menores, al indicar un porcentaje o un nUmero maximo de
palabras consecutivas iguales.

e “Coincidencias traducidas” permite la comparacion de la traduccion al inglés

del texto entregado, y genera un informe adicional.

Una vez configurada la actividad y realizada la primera entrega, cualquier
cambio en la configuracion del modulo no tendra efecto.

316



¢Como funciona?

Anexo V. Ajustes de la extension Turnitin. Manual de Moodle 4.1

Una vez generados los informes, junto a cada archivo entregado aparece su

correspondiente porcentaje de coincidencia que da acceso al informe completo.

Nombre /
Apellido(s) Estado
- + -
alumno Enviado
demo 1 para
calificar
alumno Enviado
demo 2 para

calificar

Calificacién

| |

/ 100.00

Calificacion

i

/100.00

Editar

Editar ¥

Editar ¥

Ultima
modificaciéon

(entrega)
- Archivos enviados
jueves, 16 de W La Edad Media.docx
julio de 2020, & Turnitin ID: 1244948836
07:08 7

+

13 de marzo de
Exportar al portafclios

jueves, 16 de W Navas de Tolosa.docx
julio de 2020, &) Turnitin ID: 1244948875
07:09 - 7

+

19 de febrero de
Exportar al portafolios

Acceder a los informes de originalidad Tarea

Para mas informacion sobre la interpretacion de los informes de originalidad

consultar esta guia.
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Anexo VI. Editor Cloze

Al crear preguntas de tipo Cloze, aparece en el editor de texto el “Editor de
pregunta Cloze” * que facilita la configuracion al no requerir la sintaxis propia de
este tipo de preguntas.

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

@oc BI AveE AR ¢M=Ewe g === 4 ©

]
il
11}
(11}

:Quién descubrié América? {1:MULTICHOICE_VS:%-33%Magallanes~=Colén~%-33%Pizarro}
El afio del descubrimiento fue {1:NUMERICAL:=1492:0#12 de octubre de 1492}

:Con qué navios realizé el viaje? {1:MULTIRESPONSE_S:%-100%La San Antén~=La Nifia~=La Pinta~=La Santa Maria}

:A qué isla lleg6? {2:SHORTANSWER:=San Salvador}

Boton Editor Cloze

Se escribe el enunciado, se situa el cursor donde se quiera colocar una pregunta y se

pulsa sobre “Editor Cloze” para seleccionar el tipo a anhadir.

Editor de pregunta Cloze

Elija un tipo de pregunta a agregar
© MULTICHOICE Opcién miltiple - respuesta Unica
O MULTICHOICE_H Permite la seleccién de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.

© MULTICHOICE_V « Fila horizontal de botones
© MULTICHOICE_S « Ordenar al azar las respuestas
+ Sdlo una respuesta
® MULTICHOICE_HS . .,
) Descripcion de la pregunta
© MULTICHOICE_VS

© MULTIRESPONSE

O MULTIRESPONSE_H
© MULTIRESPONSE_S

© MULTIRESPONSE_HS
O NUMERICAL

© SHORTANSWER

© SHORTANSWER_C

Tipo de pregunta

Seleccionar tipo de pregunta

Editor Cloze

Al pulsar sobre cada uno de los tipos disponibles de pregunta se muestra su

descripcioén en el cuadro.

Tipo de pregunta Descripcion.

Opcion maltiple, una respuesta. Menl desplegable en

MULTICHOICE ,
linea en el texto.

MULTICHOICE_H Opcion maltiple, una respuesta. Fila de botones.
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Tipo de pregunta ‘ Descripcion.

MULTICHOICE_V Opcion mdltiple, una respuesta. Columna de botones.

Opcion maltiple, una respuesta. Menl desplegable en

MULTICHOICE_S linea en el texto. Se ordenan al azar las respuestas.

Opcion maltiple, una respuesta. Fila de botones. Se

MULTICHOICE_HS
ordenan al azar las respuestas.

Opcion mdltiple, una respuesta. Columna de botones. Se

MULTICHOICE_VS
ordenan al azar las respuestas.

MULTIRESPONSE Opcion maltiple, varias respuestas. Columna de casillas.

MULTIRESPONSE_H Opcion maltiple, varias respuestas. Fila de casillas.

Opcion maltiple, varias respuestas. Columna de casillas.

MULTIRESPONSE_S
Se ordenan al azar las respuestas.

Opcion multiple, varias respuestas. Fila de casillas. Se

MULTIRESPONSE_HS
ordenan al azar las respuestas.

NUMERICAL Respuesta numérica.

SHORTANSWER Respuesta corta. Mayusculas y minUsculas indiferente.

SHORTANSWER_C Respuesta corta. Mayusculas y minUsculas deben coincidir.

Al escoger el tipo de pregunta, se abre una ventana para configurar las opciones de

respuesta.

Ejemplo: Para tener una pregunta de opcion multiple con una sola respuesta
correcta, cuyas opciones se muestren en vertical y se ordenen aleatoriamente, se

selecciona “MULTICHOICE_VS” y se pulsa “Seleccionar tipo de pregunta”.
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Editor de pregunta Cloze x

Elija un tipo de pregunta a agregar

O MULTICHOICE Opcién multiple - respuesta Unica

& MULTICHOICE_H Permite la seleccién de una o varias respuestas a partir de una lista predefinida.
© MULTICHOICEV « Columna vertical de botones de opcién

O MULTICHOICE_S ¢ Ordenar al azar las respuestas

- + 56lo una respuesta
O MULTICHOICE_HS

® MULTICHOICE VS
O MULTIRESPONSE

O MULTIRESPONSE_H
O MULTIRESPONSE_S
O MULTIRESPONSE_HS
O NUMERICAL

© SHORTAMSWER

© SHORTANSWER_C

Seleccionar tipo de pregunta

Agregar pregunta

En la pantalla de configuracion aparecen, la calificacion por defecto para la pregunta
y tres espacios de respuesta. Se pueden anadir nuevas opciones de respuesta al

pulsar en +, eliminar en X o reordenar las opciones en * ¥,

Editor de pregunta Cloze x

Opcién multiple - respuesta tnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacién por defecto 1 +

1. Respuesta +X¥

Retroalimentaciéon Calificacion  Incorrecta *
2. Respuesta +X4 ¥

Retroalimentacion Calificacion  Incorrecta #
3. Respuesta +X1

Retroalimentacién Calificacion  Incorrecta ¢

Insertar pregunta

AfAadir y eliminar opciones de respuesta

En “Respuesta” se escriben las opciones seleccionables, en “Retroalimentacion”,
los comentarios especificos que se proporcionan a cada una de las respuestas y en
“Calificacion” se indica la puntuacion correspondiente a la opcion. En este caso, al
tratarse de una pregunta de opcidon multiple con una sola respuesta correcta, las
puntuaciones negativas repercuten sobre el total del cuestionario. Por ultimo, se

pulsa “Insertar”.
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Editor de pregunta Cloze X
Opcioén multiple - respuesta Gnica (MULTICHOICE_VS)

Puntuacion por defecto 1 +

1. Respuesta = Turégano +X$

Retroalimentacion =~ Castillo de Turégano Calificacién = Correcta *

2.Respuesta  Agudo +X49

Retroalimentacién = Castillo de Turégano Calificacién = custom % -50 %

3. Respuesta  El Toboso +X4

Retroalimentacién =~ Castillo de Turégano Calificacién  custom  # -50 %

Respuestas para insertar

Editar Ver |Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

v

Boec BI A B ¢ SR == AN == 2 E B

:Qué pueblo tiene un castillo con espadafia? {1:MULTICHOICE_VS:=Turégano#Castillo de Turégano~%-50%Agudo#Castillo de Turégano~%-50%El Toboso#Castillo de Turégano}

Respuestas insertadas a continuacién de la pregunta
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Anexo VII. Editor de texto ATTO

;Para qué sirve?

El Editor de texto aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por ejemplo,
en la configuracion de una actividad, en el campo de respuesta de una pregunta de

cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

™ 7 HP

Editor de texto de Moodle (reducido)

Puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto, aparece la

primera opcion. Para utilizar mas comandos, pulsar * .

)
X
4
4
bS
4
=
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I

n
N
4

)

4
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5

™ 7 WP

>
>
I
i
Iih
lil
il
&)
&)
i ]
@

Editor de texto de Moodle (expandido)

Permite dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes,

tablas, formulas matematicas, enlaces, o incluso, grabar audio y video.
¢{Cémo funciona?

Se explica la utilidad de cada uno de los iconos disponibles.

ICONO DESCRIPCION

1 Mostrar/ocultar botones avanzados
> Cambia a modo pantalla completa
Fre | Tow Familia de Fuente | Tamaro de fuente
A~ B Estilo de pdrrafos | Negrita | Itdlica (cursiva)
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ICONO DESCRIPCION

U & Subrayar | Tachar
FARA Mads colores de fuente | Color de fondo
= = Lista desordenada | Lista ordenada
% 3 Enlace | Desenlazar
©® W Selector de emojis | Importar archivo de Word
Gal [«9 Insertar/editar imagen | Insertar Multimedia (video/audio)
& W Grabar audio | Grabar video
Wl Gestionar ficheros
HP Insertar o enlazar a contenido H5P existente
X, X Subindice | Superindice

Alineacidn del texto (izquierda, centrado, derecha)

Reducir | Ampliar sangria

Editor de ecuaciones | Insertar un cardcter especial |

B8 I Insertar/editar una tabla | Limpieza de formato
> BN Deshacer | Rehacer
e = Comprobaciones de accesibilidad | Ayudante de lector de
pantalla
<> Insertar codigo HTML

Para variar el tamano del cuadro de texto arrastrar hacia arriba o abajo desde la

esquina inferior derecha.
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‘
>
‘

=

[y
%)

¢ A wp
o o

Variar el tamano del editor de texto

¢Como grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Permite grabar audio ¥ o video M de hasta 2 minutos como maximo. Para el audio es

necesario disponer de microfono y para el video, ademas, es necesaria una camara

Asunto

web. El navegador pide permiso para su utilizacion al pulsar en “Iniciar grabacion”.

Mensaje

W e @
Grabar audio

4 B O

Iniciar grabacion

Inicio de la grabacion de audio

Una vez detenida la grabacion, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al
contenido, y aparece como un elemento multimedia.

Asunto

o
Mensaje

Grabacion de audio incluida en el editor

Esta funcionalidad esta disponible para los estudiantes, por lo que se puede
utilizar para participar en los foros, contestar una tarea o responder una
pregunta de tipo ensayo.

¢{Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre E se accede al Editor de ecuaciones y a través de unos botones

organizados en pestanas, se anaden los operadores y expresiones necesarias. En el
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cuadro aparece el codigo TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a

generar.
Editor de Ecuaciones X
Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado
X * = o + == (]
(S] ® @ (O] s} . = =
C 2 = = = = & =
~ C D < > ~ - oo
S > Y 3 s
Editar ecuacion usando TexX
4
Previsualizacién de ecuacién
4

Una flecha indica la posicidn en la que se insertaran los nuevos elementos de la
libreria de elementos.

Salvar ecuacion

Editor de ecuaciones

Una vez escrito pulsar en “Salvar ecuacion”. En el editor se muestra el codigo y al

guardar el formulario aparece la imagen con la expresion creada.

Las matrices pueden afadirse al pulsar en
¢Como insertar una imagen?

Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono &l y se abre una ventana con dos

opciones:

e Para subir una imagen, pulsar sobre WSS para dar paso al selector de
archivos.

e Sila imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion web asociada a

la imagen y pegarla en el campo “Introducir URL”.
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Propiedades de la imagen x

Introducir URL

( ‘ Examinar repositorios...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

[J La imagen solo es decorativa

£
07125

Tamano

M | [ Tamafio automético

Alineacién‘ Inferior % |

Guardar imagen

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se debe afadir una descripcion de la imagen o marcar que es

decorativa, y editar el tamano de la imagen y su alineacion. Para finalizar, pulsar

“Guardar imagen”.

También es posible copiar la imagen y pegarla sobre el cuadro de texto del editor, o

arrastrar y soltarla.

¢Como subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar (o4 y se abre una ventana con dos opciones:

de archivos.

Insertar multimedia

Enlace Video

URL del origen

Para subir un video o audio, pulsar sobre para dar paso al selector

Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar la direccion web

asociada y pegarla en el campo “URL de origen”.

Examinar repositorios...

Insertar nombre

Insertar multimedia

Insertar audio/video

Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.
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Dentro de las pestanas Video y Audio, se editan determinadas opciones, como la

forma de reproduccion o anadir subtitulos.
:Como gestionar los archivos utilizados en el editor?

Todos archivos utilizados dentro de un editor se conocen como archivos incrustados y

se pueden gestionar en &,

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros
Tamano méaximo para archivos nuevos: Sin limite
D EEmN
& Archivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Administrador de archivos incrustados

Al anadir una imagen o elemento multimedia uno de los repositorios disponibles es el
de archivos incrustados, donde se encuentran todos los utilizados en el editor donde

se trabaja.

Selector de archivos

& Archivos incrustados E m m

n Banco de contenido

Uso de los archivos incrustados

Los archivos incrustados sélo se pueden reutilizar en el mismo Editor de texto, es
decir, cada editor tiene su propio administrador de archivos incrustados.
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Anexo VIII. Informe desglosado de calificacion avanzada (Tarea)

Al utilizar la calificacion avanzada en las Tareas y calificar las entregas de los
estudiantes con una rubrica o una guia de evaluacion, el docente puede ver y
descargar un informe de las puntuaciones otorgadas al pulsar Informe desglosado de

rubrica o Informe desglosado de guia de evaluacion en el menu de la actividad.

[Z] Prueba (Rubrica)

Informe desglosado de ribrica

Apertura: sabado, 1 de junio de 2024, 00:00
Cierre: viernes, 20 de diciembre de 2024, 14:00

Curso:Pruebas

Tarea:Prueba (Rubrica)

Método de calificar:Ribrica

Ejemplo rubrica Demo

Estudiante  Preser.....ion Conocimientos Colaboracién en grupo Resumen de calificacion
Nombre
de Retroalimentacion CGalificado  Hora de
usuario Puntaje icio i ion  Puntaje i6 i ion  Puntaje i i ion  global Galificacion  por ificacio
alumnot 100 Buena 100 Basico 200 Bastante Muy buen trabajo 500 17 jul. 2024
11:59 AM
Debers reforzar la
parte de..
al2@ocox 200 Muy buena 3.00 Avanzados 1.00 poca Muy bien 750 17 jul. 2024
12:00 PM
Se ha echado en falta
un poco més de
colaboracion en
grupo a la hora de.
. .
Informe desglosado de rubrica
o . s
%) Prueba (Guia de evaluacion)
Tarea Configuracién Calificacién avanzada Informe desglosado de guia de evaluacié Mas
Apertura: sébado, 1 de junio de 2024, 00:00
Cierre: viernes, 20 de diciembre de 2024, 14:00
Descargar Excel {28 Descargar CSV [K2] 2]
Curso:Pruebas JV
Tarea:Prueba (Guia de evaluacién)
Método de calificar:Guia de evaluacién
Guia evaluacion demo
Estudiante Presentacién Conocimientos Resumen de calificacién
Nombre de Retroalimentacién Calificado Hora de
usuario ) R i i6 P ji R i i6 global Calificacién por calificacién
alumno1 7.00 7.50 Revisa la parte de... 7.25 17 jul. 2024 12:11
PM
al2@xxxxx 9.00 7.00 Muy buen trabajo 8.00 17 jul. 2024 12:11
PM

Informe desglosado de guia de evaluacion
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